ADM 1378/16
PROTOCOLO DE ACUERDOS 2016

“Afo del Bicentenario de la Declaracién de la Independencia Nacional”

ACUERDO N2 524.- En la Provincia de San Luis a TREINTA dias del mes
de NOVIEMBRE de DOS MIL DIECISEIS, los Sefiores Ministros del
Superior Tribunal de Justicia Dres. OMAR ESTEBAN URIA, HORACIO
GUILLERMO ZAVALA RODRIGUEZ y LILIA ANA NOVILLO.-

DIJERON: Vista la propuesta de Secretaria de Informatica Judicial en
relacion a la implementacion de la despapelizacion en los Centros de
Mediacién y en el Registro Unico de Adoptantes, a los modelos de
interaccién electrénica con la Secretaria de Estado de la Mujer #Ni Una
Menos y con el Instituto de Reinsercién Social, y a la organizacion de las
comunicaciones entre los Organismos Judiciales y el Cuerpo Profesional
Forense.-

Que ello se adecua a la politica de despapelizacién adoptada por
este Superior Tribunal de Justicia, y a la necesidad de establecer
tramites uniformes y dinamicos en razén de los principios de celeridad
procesal y seguridad juridica que deben informar al proceso judicial.-

Por ello, y conforme a las atribuciones previstas en la Ley N° V-
0699-2009 y el Art. 42, inc. 4° de la Ley Organica de Administracién de
Justicia;

ACORDARON: I.- APROBAR las propuestas de Secretaria de

Informatica Judicial de implementacion de la despapelizacion en los

Centros de Mediacién y en el Registro Unico de Adoptantes, de modelos
de interaccion electronica con la Secretaria de Estado de la Mujer #Ni
Una Menos y con el Instituto de Reinsercion Social, y de organizacion de
las comunicaciones entre los Organismos Judiciales y el Cuerpo
Profesional Forense, cuyos detalles obran como Anexo del presente
Acuerdo.-



[l.- DETERMINAR que los procedimientos adoptados
en el punto precedente, serdn obligatorios a partir del dia 12 de

diciembre del corriente ano.-

[ll.- ORDENAR la publicacién del presente Acuerdo

por un dia en el Boletin Oficial y Judicial de la Provincia.-

Con lo que se dio por terminado el presente acto, disponiendo los

Senores Ministros se comunique a quienes corresponda.-



Acuerdo 524 / 2016 - ANEXO

Secretaria de Informatica Judicial

Contenido de Documentacion

Digitalizacion de los Legajos del RUA y comunicacidn
con los organismos judiciales

Implementacidn del Organismo de Mediacién en
IURIX

Organizacion de las comunicaciones con los
departamentos del Cuerpo Profesional Forense

Modelo de interaccion electréonica con la Secretaria
de Estado de la Mujer Ni una Menos

Modelo de interaccion electréonica con el Instituto
Provincial de Reinsercion Social



Acuerdo 524 /2016 - ANEXO

Secretaria de Informatica Judicial

Punto |

Digitalizacion de los Legajos del RUA
y

Comunicacion con los organismos judiciales




Modelo de Implementacion del

Registro Unico de Adoptantes

en el Sistema lurix

Contenido

1) Problemas Actuales que se deben resolver
2) Objetivos
3) Descripcidn de la Situacion Actual
4) Modelo a implementar
4.1) Definicion de las Dependencias del Organismo
4.2) Tipo de Expedientes a utilizar
4.3) Estados posibles de los Legajos ( LEG )
4.4) Caracter del LEG
4.5) PARTES Vinculada a los LEG

4.6) Modelos de Actuaciones a Utilizar dentro de los LEG

5) Comunicacion entre el R.U.A y los Organismos del Poder Judicial
5.1) Envio de Oficios hacia el R.U.A - ( Tutorial destinado para los Organismos Judiciales )
5.2) Recepcidn de la Contestacion del Oficio proveniente del R.U.A
( Tutorial destinado para los Organismos Judiciales )
5.3) Recepcion de Oficios - ( Tutorial destinado para los integrantes del RUA )

5.3) Contestacion de Oficios - ( Tutorial destinado para los integrantes del RUA )



1) Problemas Actuales que se deben resolver

> Los Legajos estan en forma fisica, papel, sin digitalizar.

» La comunicacién con los organismos del poder judicial en su mayoria es aun por papel y en algunos
casos con OFR o INF enviados por los juzgados a las mesas de entradas correspondientes de cada
circunscripcion, los cuales son contestados y devueltos a través de los pases externos

2) Objetivos

En reuniones mantenidas con los integrantes del R.U.A. se establecieron los siguientes objetivos:

v’ Digitalizar los Legajos Internos del Organismo, en el sistema lurix
v Centralizar la Gestién de los Legajos, por lo tanto se unificard en un solo organimo

v’ Digitalizar y mejorar la comunicacién con los organismos del Poder Judicial

Para cumplir con estos objetivos es que se realizaron diferentes reuniones en las cuales se propusieron una
serie de cambios, las cuales seran expresadas en los siguientes puntos.



3) Descripcion de la Situacién Actual

Actualmente el RUA esta implementado, con tres organismos, uno para cada de las circunscripcion, tal cual
se muestra a continuacion con sus dependencias y usuarios que pueden acceder a las mismas.

Dependencias Mesa de Entradas
Archivo RUA
Email institucional regadopsl@justiciasanluis.gov.ar
Usuarios del Organismo Gorchs Federico ........ccccveuverrurennennen. SeCretario
Marturano Elisabeth Liliana ............. Asistente Social
Monsalva Lucia Verénica .................. Psicéloga
Blanco Maria de las Mercedes ........ Administrativo
Aguilera Silvia Noemi ..o, Administrativo
[Organismo [ ~ RegistroUnicodeAdoptantes—-VvM |
Dependencias Mesa de Entradas
Email institucional regadopvm@justiciasanluis.gov.ar
Usuarios del Organismo Gorchs Federico ......ccocoevveurerenieneneenne. SeCretario
Monasterolo Myriam Haydee ...... Trabajadora Social
Salvi Natalia Soledad ...................... Psicéloga
Zambrano Daniela Lourdes .......... Administrativo
(Organismo | RegistroUnicodeAdoptantes-cO |
Dependencias Mesa de Entradas
Email institucional regadopcon@justiciasanluis.gov.ar
Usuarios del Organismo Gorchs Federico ........cccveunerrunreneenen. SeCretario
Gasparro Maria Fernanda ............ Trabajadora Social




4) Modelo a implementar

4.1) Definicion de las Dependencias del Organismo

El Coordinador del Rua Dr Federico Gorchs, segin su gestiéon de trabajo y organizacién nos solicito la
unificacién en un solo organismo con doce dependencias internas, cada una para cumplir un objetivo en
particular del proceso del tramite del Legajo de Adopcidn, tal como se muestra a continuacion

Dependencias Descripcion de la funcidon que desempefiara

ALTA DEL LEGAJO: Digitalizar la documentacidn recibida de los
postulantes. Con el ESTADO ASPIRANTE

LEGAJOS con resolucion de aptitud cambia el estado a
Mesa de Entrada RUA —1ra CIRC. INSCRIPTOS, pase interno dependencia INSCRIPTOS

RECEPCION OFCIOS DE PEDIDO DE LEGAJOS
RECEPCION DE OFICOS que comunican otorgamiento de guarda
, ALTA LEGAJOS DE CONTROL DE GUARDA

Controla da documentacion de cada uno de los LEGAJOS con el
Despacho RUA —1ra CIRC. estado ASPIRANTE
Genera diferentes tipos de decreto y resoluciones

Realiza Evaluaciones y Presente Informes

Equipo Técnico RUA — 1ra CIRC.
quipo fecnico e SOBRE POSTULANTES y SOBRE GUARDAS

Realiza entrevistas con los postulantes

Coordinador General Firma los Decretos en San Luis y las Resoluciones de las tres
circunscripciones
Mesa de Entrada — 2da CIRC Recibir y Contestar los Oficios de los juzgados de la 2da

Circunscripcién

Realiza Evaluaciones y Presenta Informes

Equipo Técnico RUA - 2da CIRC
SOBRE POSTULANTES y SOBRE GUARDAS

Recibir y Contestar los Oficios de los juzgados de la 3ra

Mesa de Entrada — 3ra CiRC . L,
Circunscripcién

Realiza Evaluaciones y Presente Informes

Equipo Técnico RUA - 3ra CIRC
quipo techico @ SOBRE POSTULANTES y SOBRE GUARDAS

Inscriptos Aqui estaran los LEGAJOS con el estado de INSCRIPTOS.
Guardadores Donde se colocaran los legajos con guarda pre adoptiva
Adopciones Aqui estaran los legajos que tiene la Sentencia de Adopcidn

Aqui estaran aquellos LEG que estan con tramite paralizado, o

Inactivos / Archivo
/ gue hayan sido dados de Baja, o los Suspendidos




4.2) Tipo de Expedientes a utilizar

LEG : El expediente tipo LEGAJO serd el que se usara para gestionar los expedientes del RUA

OFl y OFR: Seran para emitir y recibir oficios de los organismos.

El Alta de los expedientes se realiza Unicamente desde la Mesa de Entradas

4.3) Estados posibles de los Legajos ( LEG )

ESTADO

DESCRIPCION

ASPIRANTE

Representa al legajo que esta en el tramite de inscripcién pero que aln no han
obtenido la Resolucién de Aptitud y por ello no forman parte del listado de pretensos
adoptantes.

INSCRIPTO

Representa al legajo que ha obtenido la Resolucién de Aptitud y como tal forman parte
del listado de pretensos adoptantes.

Los cuales deberan trasladarse con una Pase Interno PASINT a la dependencia
INSCRIPTOS

GUARDADOR

Representa al Legajo que se les ha otorgado una guarda Pre Adoptiva y estan siendo
controlados por el Equipo Técnico del RUA

Los cuales deberan trasladarse con una Pase Interno PASINT a la dependencia
GUARDADORES

ADOPCION

Representa al Legajo que ya ha finalizado, el cual obtuvo la sentencia de Adopcidn

Los cuales deberan trasladarse con una Pase Interno PASINT a la dependencia
ADOPCIONES

SUSPENDIDO

Representa al Legajo que por motivos que por incumplimiento de renovacién de
documentacién o recomendacién del equipo técnico, estan transitoriamente no
disponibles.

Los cuales deberan trasladarse con una Pase Interno PASINT a la dependencia ARCHIVO
/ INACTIVOS

BAJA

Representa al Legajo que por motivos de inviabilidad no son aptos para realizar o
continuar con el tramite de la adopcién

Los cuales deberan trasladarse con una Pase Interno PASINT a la dependencia ARCHIVO
/ INACTIVOS




4.4) Caracter del LEG

Los Legajos que tramitan en el RUA tendrén el caracter de RESERVA DE PARTES - CARATULA OCULTA
desde el principio hasta el final

4.5) PARTES Vinculada a los LEG

Se deberd vincular las partes que estan relacionadas al legajo,
Las Personas Fisicas a vincular son:

_ Los Integrantes del matrimonio que interviene en el tramite.
_ Los seis Jueces del fuero Familia y Menores del poder Judicial.

Juzgado de Familia Nro | Dra. Estela Inés Bustos DNI XXXXXXX esbustos@justiciasanluis.gov.ar
1SL

Juzgado de Familia Nro | Dra. Viviana Elizabeth Oste | DNI xxxxxxx voste@justiciasanluis.gov.ar

2SL

Juzgado de Familia Nro | Dra. Mariana Sorondo DNI XXXXXXX msorondo@justiciasanluis.gov.ar
1VM Ovando

Juzgado de Familia Nro | Dra. Silvina Verdnica DNI XXXXXXX svlafuente@justiciasanluis.gov.ar
2VM Lafuente

Juzgado de Familia de Dra. Daniela Estrada DNI XXXXXXX danestrada@justiciasanluis.gov.ar
Concaran

Juzgado Multifuero de Dr. José Ramiro Bustos DNI XXXXXXX josebustos@justiciasanluis.gov.ar

Santa Rosa

Los nros de documento fueron ocultados intencionalmente.

Estas vinculaciones tienen como objetivo que dichas personas:

e Accedan con su usuario al lurix On Line / SAJA para consultar el tramite del Legajos.

e Poder realizar el envié de cedulas electrénicas a sus emails.




4.6) Modelos de Actuaciones a Utilizar dentro de los LEG

Cddigo Actuacion | Nombre de la Actuacion
RUAO01 Decreto de Inicio de Tramite
RUA002 Decreto de Mero Tramite
RUA003 Formulario de Inscripcién
RUA004 Informe Psicosocial de Control de Guarda

( MULTIFIRMA )

RUAO05 Informe Psicolégico
RUAO06 Informe Socio Ambiental
RUA007 Resolucién de Suspension
RUA008 Resolucién de aptitud
RUAO09 Resolucién de baja
RUAO10 Resolucién de archivo del legajo
RUAO11 Resolucién de rechazo de inscripcion
RUAO12 Informe secretaria estado del legajo
RUA013 Informe secretaria legajo en tramite
RUAO14 Intimacién actualizar legajo inscripto
RUAO15 Intimacién para impulso de inscripcion
RUAO16 Levantamiento de suspension
RUAO017 Pase al equipo técnico para entrevistas
RUAO19 Documentacién general
RUAO020 Vivienda
RUAO021 Requerimiento documentacién adicional
RUA022 Certificado de antecedentes penales
RUA023 Certificado de buena salud
RUA024 Certificado de domicilio
RUA025 Certificado de ingresos
CEDEXT Cedula Electrénica

La siguiente plantilla de actuacion fue disefiada para que sea utilizada desde los organismos judiciales
con el fin de solicitarle informes y serd utilizado como un OFICIO ELECTRONICO

Observacidn:
Todos los modelos de actuacién requieren una sola firma, excepto el modelo RUA0O4 Informe Psicosocial
de Control de Guarda que permitira firmar a uno o dos firmantes

Los modelos de actuacion una vez firmados NO PUBLICAN EN DESPACHO DIARIO, debido a que el
organismo no cuenta con despacho diario, pero si publicaran en lurix On Line

Cddigo Actuacion | Nombre de la Actuacion

OFIRUA OFICIO RUA




5 ) Comunicacidn entre el R.U.A y los Organismos del Poder Judicial

5.1) Envio de Oficios hacia el R.U.A - (Tutorial para los Organismos Judiciales)

El organismo judicial que solicite un informe o un pedido al RUA, lo hard a través de un Oficio realizando los
siguientes pasos que se describirdn mas adelante

Sabiendo que en el sistema lurix Gestidn existen las siguientes tres Personas Juridicas

Personas

Bisqueda Bisicas
Fisicas

Juridicas
Tipo L

Identificacidn

= Denorninatidn  REGISTRO UNICO

Subtipo
PP M|

| Buscar | Limpiar |

Cantidad de Personas: 3 Filtros aplicados: Denaominacidn contiene 'REGISTRO UNICO!

Identificacidn Denominacidon Tipo

SHfPZ06 REGISTRO UNICC DE ADCPTANTES - 1RA CIRC SAN LUIS Persona Piablica
SH/9255 REGISTRO UNICO DE ADCPTANTES - 200A CIRC WILLA MERCEDES Persona Piablica
SH/9256 REGISTRO UNICO DE ADCPTANTES - 3RA CIRC COMCARAM Persona Piablica

Cuyos emails institucionales son

Codigo Denominacion Persona Juridica Publica Email institucional

s/n 9206 | REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 1RA CIRC SAN LUIS regadopsl@justiciasanluis.gov.ar
s/n 9255 | REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 2DA CIRC VILLA MERCEDES | regadopvm@justiciasanluis.gov.ar
s/n 9256 | REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 3RA CIRC CONCARAN regadopco@justiciasanluis.gov.ar

Paso 1) Vincular como Parte al RUA de la circunscripcion judicial.

En el Expediente que tramita la causa, se debe vincular como Parte a la Persona Juridica Publica del RUA
segun corresponda la Circunscripcién, teniendo en cuenta los cddigos anteriores

s/n 9206; s/n 9255; s/n 9256

v Abrir el expediente.
v" Ir al Menu Partes y seleccionar Partes de la Causa
v Con el Botén NUEVO relacionar como Parte Tipo de Persona Juridica
v" Enidentificacién SN completar seglin corresponda la circunscripcién s/n 9206; s/n 9555; s/n 9256
v" Tipo de vinculo OTROS
| Nuevo | Guardar [l cuardary Nueve £ Ficha de la persona
Ingrese una nueva Parte de la Causa
EXPEDIENTE DE PRUEBA PARA COMUNICACIONES CON EL RUA
Datos de la Parte
Tipo Persana #| persona Jusidica | v L )
Identificacian | gN v | 9208 Buscar
REGISTRO UNIGO DE ADOFTANTES - LRA GIRG SAN LUIS
Yineulo >5=L OTROS ¥
v Guardar




PASO 2) Verificar domicilio y el email institucional de la persona vinculada

v clickK en domicilio - Nuevo Domicilio
v’ Se abrird la siguiente interfaz

Listado de Domicilios

| Nueve | || W Seleccionar L ]
Tipo de Domicilic_Domicilio Ubicacién Email
Raal 5 Julio, 534, BB San Luis, San Lo regadopsl@justic

v Seleccionar el domicilio y verificar que el email institucional sea el correcto de acuerdo a la

circunscripcion judicial
regadopsl@justiciasanluis.gov.ar
regadopvm@justiciasanluis.gov.ar
regadopco@justiciasanluis.gov.ar

v Persona Juridica Publica vincula al expediente desde Partes como muestra el ejemplo

Expedientes - Busqueda Rapida EXP - 232522/12

General Partes de la Causa
1 -
| Muevo -
Habilitado a4 Tipo Persona ¥Winculo Apellido y Nombre / Denominacidn
Si Perzona Publica OTROS RESISTRO UMICO DE ADOPTANTES - 1RA CIRC SAM LUIS

Identificacién

SM 9208

PASO 3) Creacidn de la Actuacion OFIRUA

v En el Expediente
v"Ir al Menu Actuaciones y Seleccionar Listado de Actuaciones

v Del Listado de Actuaciones del expediente seleccionar el Decreto que ordena el Oficio, el cual

debe estar firmada y publicada.

General Actuaciones

Munwo 3’\ Eliminar . -l Exportar B

Cantidad de scbuacionas: 4

Fechavh c

Cadigo Tikubo ¥ Mormere Sufijo | Estado Fecha v hora Cre;

| Poo7iz | DECRETO DISPONE OFICIG ALRUA 6241761 16 | Fwmaday bubloads|  13/10/201e 2111
OFICIO OFICIO SIN SALIDA A DESPACHO (NC PUBLICA DD) E239587 1€ Borrador L3/10/Z016 1114
103234 NO DILIGENCIADA LA CEDULA DE NOTIFICACION DE LA AUDIENCIA 11458 12 Firrnada v Publicada 20/04/2012 0913

20/04/20: =i

104104 BAPELACTON 11384 12 Firrmada v Publicada 19/04/ 2012 11:2 19/04720; Si

v" Abrirlo y Click en Notificar

General | Actuaciones | P00712 6241761/16

Nueveo A, Eliminar 2 Editar @]

Ficha de la Actuacién: PO0712 6241761/16

Motificar

Datos Adicionales

Actuaciones Relacionadas

Actuacion Titulo

Actuacién

Cédigon: @ DECRETO
Mimero de Aduadidn: s ;o

Titula: =




v" delainterfaz que se abre colocar el cédigo de actuacién OFIRUA

Ganeral  Achuacioness | 20B281 L2FLS012 | Rusws Actancdn

[ryeamy Efiranat J Hadificar Conbenide = ) Hotifica T Delenitar Erwiar
Ingress de una nueva Actuacin - Notificacién
Enpedicnme
Lates Adiconalas
Tipe de Fxpadianta Exp - 2 Risscar
Actuacionas Helacionadas

Aol pcion &

A tuacidn

I Gddigo: = oripUA g OFICID Rus I
Hdmeere: de Adky scidn g P[]

Tikulo: = OFICI0 RUA

Extado: = drvador -
Fecha Actuali = [13710r2006 | Gl Hora & 2133
Curmctar: = | Piblico  w
Eetade nosticasibng - Fatha nebdicasdns

Raferancia: Mobficadsr:

v para editar la actuacién se puede Utilizar la opcién Modificar Contenido

d.p Editor de documentos
il suardae
HS a- 2
INICI THSERTAR CISERID DISERO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPONDEMCIA REVISAR '."[Fl'i ’ i
e ¥ [arial iz ‘o= M
B MK S camow, x| e AaBBCCL | AsBOCCDE | AsBbCaDC | |
i R e e T Descripe, | T Narmal | TSinesps,. 5| iGN
Forlagaps=les Fusnte (] 1 Estilas ] -
9 E 1 24}« 8 1 5 { =) A B | b RS | T A 1§ u 13 .14 pL3 P} 1= 1w 13 E
Foass i’ S Y
" OFICIO AL RUA
° I
2ACT _NUMERO=
" EXP 233808/12
i "EXPEDIENTE DE EJEMPLO"
& TR O TR AT A W AT S T mrsell 2
<] [v

v Al Guardar, el sistema pide las partes a Enviar el Oficio entonces Seleccionar Registro Unico de
Adoptantes
v" Clic en Confirmar

| confirmar L
Hii-ﬁiii winculo apelido y Nombre / De Identificacién  Domicilio electrénico
e ——

ACTOR OTERC RUBEM PABLD DMI 21532841 rzapata@IUSTICIASE
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PASO 4) Firmar el Oficio OFIRUA

v" En el Listado de Actuaciones Buscar el Oficio generado que estd en el estado en BORRADOR
v" Y Firmarlo

Expedientes | EXP - 233898/12 U

Pendientes
General | Actuaciones

Bandeja Personal

A | | Nuevo % Abrir %, Eliminar 2 |2}, Exportar o Adjunt

Bisgincdis Avarnzids Cantidad de Actuaciones: 15

Ubicacién Actual

Despacho Diario

| COMOOL | COMPROBANTE OFICIO RUA REGISTRO UNICO DE ADOFTANTES - LRA C 6239879 Firmada y Publicads

OFIRUA | OFICIO RUA REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 1RA CIRC SAN LUIS 973386 16 Firmada y Publicada | 13/10/2016 11:53 13/10/2016 1 oA
ORDDES = ODENA DESGLOSE 6090255 16 Firmada y Publicada | 13/08/2016 09121 13/09/2016 C
AUTINT | Auto Intedocutorio 5 (Mult. Firma) 5382009 16 Parc. Firmada 22/08/2016 08:02
AUTINT | Auto Intedocutorio 3 (Mult, Firma) 5921985 16 Parc. Firmada 22/08/2016 08:00
OFIBCZ | OFICIO SOLICITA INFORMES ZAVALA BEATRIZ DE LOS ANGELES 888807 16 Borrador 07/07/2016 10:05 oA
OFMO01 | MANDAMIENTO DE EMBARGO Y SITUACION (NO PUBLICA DD) 2011085 | 13 Firmada y Publicada | 18/04/2013 07134 18/04/2013 €
DOCEXT | DOCUMENTO EXTERNO (NO PUBLICA DD) 1963367 13 Aceptado 26/03/2013 12:29
101101 | EXHORTOS U OFICIOS RECIEIDOS DE EXTRANA JURISDICCION (ART.2). 12519 1z Firmada y Publicada | 17/05/2012 15:20 17/05/2012 1
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS DE EXTRANA JURISDICCION [ART.3). 12520 =2 Firmada y Publicada 17/05/2012 15:30 17/05/2012 1
206201 | AUDIENCIA PARA DESIGNAR ADMINISTRADOR PROVISIONAL 12515 12 Firmada y Publicada | 17/05/2012 14:15 18/05/2012 C
102212 | SUSTITUCION DEL REPRESENTANTE UNICO POR ACUERDO UNANIME DEL 12514 12 Firmada y Publicada | 17/05/2012 14:15 17/05/2012 €
101201 | TRAMITE DE LA INHIEITORIA ANTE EL JUEZ REQUERIDO (ART. 10} 12513 1z Firmada y Publicada | 17/05/2012 14:14 18/05/2012 C

Paso 5) Enviar el Oficio OFIRUA

Ir al Menu Lateral Derecho, DOCUMENTOS ELECTRONICOS

En la Bandeja de Salida

Seleccionar el Oficio generado

Clic en ENVIAR para remitir el Oficio generado al email institucional del RUA.

AN NI NN

Expediantes ‘ | Buzén de salida
Actuaciones e -
[ Enviar [ Abrir | % Quitar | & Buscar 2 [l Exportar

Cantidad de Cadulas: &

Personas
Agenda |
Libros Obligatorios
Informes i 26/05/2016 08:41 OFR 234500/12 LOTUFO, MARCELD CESAR Cédula OFR 234500/12 - CEDEXT 287385/14 | CEDEXT 2§
| 26/05/2016 09:27 EXP 234500/12 BANCO SUPERVIELLE - ASUNTOS JUDICIALES Cédula EXP 234500/12 - OFIBCO 482712/15 OFIBCO 44
03/06/2016 11:13 EXP 188999/10 LOTUFO, MARCELO CESAR Cédula EXP 188999/10 - CEDEXT 858229/16 CEDEXT 85
Bandeja de Rechazados 03/06/2016 11:13 EXP 188359/10 LOTUFO., MARCELD CESAR Céduls EXP 188595/10 - CEDEXT 858358/16  CEDEXT 85

v Por ultimo verificar que en el listado de actuaciones se haya generado el comprobante de envio
del oficio

EXP-223808/13 ||

General | Actuaciones

| | Nueve [ Abrir inar - [l Exportar o i Firmas Adjuntos Otros

Cantidad de Actuaciones: 16
o sfechayhe 5f Referen,

OFIRUA OFICIO RUA REGISTRO UNICO DE ADOPTANTE: 1RA CIRC SAN LUIS 974825 | 16 Firmada 14/10/2016 /10/201¢ ORDDES

| COMO01 | COMPROBANTE OFICIO RUA REGISTRO UNICCO DE ADOPTANTES - 1RA CIRC SAN LUIS 6239878 16 Firmada y Publicac, 13/10/2016 11:53 13/10/201¢ OFIRUA
OFIRUA OFICIO RUA REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 1RA CIRC SAN LUIS 972986 | 18 Firmada y Publicac 13/10/2016 11:53 13/10/201¢ ORDDES
ORDDES | ODEMA DESGLOSE 6080255 16 Firmada y Publicac 13/0%/2016 09:21 13/09/201¢
AUTINT Auto Interlocutorio 5 (Mult. Firma) 5982009 18 Parc. Firmads 22/08/2016 08:02
AUTINT Aute Interdocutorio 3 (Mult. Firma) 59813835 18 Parc. Firmada 22/08/2016 08:00
OFIBC3 OFICIO SOLICITA INFORMES ZAVALA BEATRIZ DE LOS ANGELES 888807 18 Borrador 07/07/2016 10:05 OFMO0L
OEMONY | MANDAMTENTO OE EMBAREN Y STTIIOCTON (N0 DS Ted 0nd niinoasl 12 i dz e Dublic 12/04/2013 0734 180401
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5.2) Recepcion de la Contestacion del Oficio proveniente del R.U.A
(Tutorial destinado a los Organismos Judiciales )

Paso 9 ) Chequear los ESCEXT Recibidos

La recepcidn de las Contestaciones de los Oficios y los Informes provenientes del RUA, seran recepcionados
como un ESCEXT en la Bandeja de Entrada de los Documentos Electrénicos Organismo.

Paso 10 ) Aceptarlo para incorporarlo o al expediente o a un INR

v Del Mend lateral Izquierdo ir a Documento Electrénicos
v Seleccionar la opcién Bandeja de Entrada

| Expadiantac Bandeja de Entrada
Actuaciones e >
e | | confirmar | @] Vista Previa | & Buscar | 2 |5} Expartar
Parsanaz Eormaidnhy oot sl AT
e Princips THR  ERE  Frcha Tngrese T Expedicate Caritula Emisar  Ubicacion A Documents Actuncion HJ
i OGS = 18/10/2016 19:24 EXP 233898/12 EXPEDIENTE DE PRUEEA UNT DANERTIL TESTING 1N informe Paicosocial de guards de Perez-gutis ESCEXT 6258942/
Talarayes B ) I L B S0 ok T T =t 13 i =TT ][R i = 2 T R e e
O | [] |27/10/z016 12:04 ERE 183939/t0 ESCRITO SUELTO RELACION GIALLUCA TESTING IN grusbe ESCENT 6255448/16
Bandeja da Salids =] O O |27/torzo1s 10z ERE 183999/10 ESCRITO SUELTO RELACION BLASCO E TESTING [N, recurse de spelesitn ESCENT 6255237/15
Bandaja da Rachazsdes O = 0/2016 17157 EXP 189999/9  GSECRETARIA INFORMATICA | ZANGRANI COMISARIA dhigtht ESCENT 6243271
Handaya o Eaades 1l ™| 10/2016 11125 EXP 183999/5  SECRETARIA INFORMATICA | TORRES | COMISARIA oruebs ESCEXT 6243006
| [ | 24102016 10140 EXP 184999/9  SECRETARIA INFORMATICA | DLCESE M| COMISARIA renles ESCEXT 6248953/16
|| || = 0/2015 13i13 ERE 189993/10 ESCRITO SUELTD RELACICH| BALDUZ R TESTING [N salicits SSCENT 624087
O | ] | 23rta72018 12128 ERE 182959/9  ESCRITO SUELTO RELACICH| VEGA MAR| TESTING N sdfghild EXT 6242143716

1371072016 124000 ERE 1B8999/10.  ESCRITO SUELTO RELACION TORARES | TESTING [N, salcta EGCTENT 6239934/18

"
I

v Aqui se observa que en el EXP 233898/12 el RUA envia el informe Psicosocial solicitado en dicho
expediente, el cual deber ser incorporado.
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5.3) Recepcion de Oficios - (Tutorial Destinado para los integrantes del RUA)

Tener en cuenta que:

En cada uno de los expedientes que intervenga el Registro Unico de Adoptantes el Juzgado de Origen lo
debera vincular como Parte, segln corresponda la circunscripcidn, generara una Actuacién de Notificacién
OFIRUA y la enviara por email institucional al RUA.

Paso 6 ) Verificar el email para Recepcionar el Oficio

La recepcién de Oficios y pedidos de informes se recepcionaran por el email institucional
Por lo que el personal del RUA de cada circunscripcion debera controlar diariamente la Bandeja de Entrada
del correo institucional del organismo.
e regadopsl
v' Ingresar al correo el usuario del RUA segun corresponda e regadopvm
e regadopco

fl  Dascarge et e €0

gl oonfanm

Tutoriskes de Comao

Damanioinombre de st regadops]
Cortrmeiin: sessssnnan Iniciar seskin

Sequrdad
& Equpo plblco o compartdo
Saleccons asts opotn 2wt Outiock Wab Accass an un equipa
pibloo.
Equign prvacy
Seleccon s esta opodn 5i & b (niE panons Que Utk et eauD0

Advertenca: 8 &l equpo
P con &

v" Una vez dentro del correo ir a la bandeja de entradas y chequear los emails que ingresaron

o Dutiook Web Access ;jj Nuevo Mensaje M K G R o GE Vista Mensajes - || Ayda
| ® Reglstro Unico de Adoptantes - SL : Bandefa de entrada 4 Pagina: _ de93 p

ik de st
. C,, i ¥t %6 De e Recibids = Famai
.ﬂ. " = |7 ¥ i3 8 Marcelo Damel Menendez RV: Nuevo Sistema DNRUA - Prueba Piloto 22 INFORMACION IMPORTANTE wie 14102016 1435 40F
_:] Cazndano [0 = # soporte Cédula EXP 233898/12 - OFIRUA 974625/16 vie 14/10:2016 928 ]243 B
&-| Contactos I} - | Ser Familia por Adopcidn Boletin Informativo N 190, 13/10/16 jue 1371002016 2347 695
-il : ] 4 ¥ soporte Cédula EXP 233898/12 - OFIRUA 97308616 jue 13102016 11:57 HS E
= | Y Salome Had Feeclamo de Adopeion mié 121102016 1952 3§
| Carpetas "1 (&  Maria Fernanda Chaves Consuia e 127102016 1601 7§
=3 3 piblicaz ] L4 reCiust cho Procesal E. Falcon - Propuesta mmpen mié 12710:2 T45 2
p = Editorial Dix Derecho P al E. Falcon - Pr 1 diblz mié 127102016 745 42F
i et " & info Pedido de colaboracian - Autos Torrss Pulma Fabiana, Torres Facundo Torres Jonathan Gastén,  mar 117102016 13:24 338
i-] Op’(mmi Tarres Mana ds los Milagros ¥ Torres Diege Hernan s/ declaracion de adoptabilidad; Exp 13955;
-—] Carrar sesidn Tuz Fam 3 Parana
- — [ & & CamaraPenal Nrol - 8L NOTIFICA SUSPENSION DE MATRICULA PROFESIONAL AL DR ENRIQUE ALFJANDRO  mar 11710:2016 1123 264 B
MIEANDA
[ i ¥ Dicge Lgnacio Flores Gacetilla Mes d= Sephembrs wie 077102016 1002 197 B
I 4 ¥ Secretaria Administrativa - 5L Comundca Auto Intertocutonio STISL-8.7.- 5.1 N 324/16.- vie 0710:2016 938 393 F

v' En el ejemplo vemos dos correos que contienen un OFIRUA del EXP 233898/12, elegimos uno e
ingresamos al correo

v"Alingresar al correo notar que el mismo tiene dos archivo adjuntos

OFIRUA 974626 16 .PDF
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OFIRUA 974626 16 .PKI

Abrir el archivo PDF para ver el contenido del Oficio

w

{4 Responder (- Responder a todos [ Reenviar ™3 '} X & & | Cerrar | @ Ayuda

_#\ Los datos adjuntos pueden contener virus que pueden dafiar el equipo. Es posible que los datos adjuntos no se muestren correctamente.

De: soporte Enviado el: vie 14/10/2016 9:2
Para: Registro Unico de Adoptantes - SL

CC:

Asunto: - 12 - 25/16

Datos adjuntos: | ] OFIRUA 074625 16.pdf(241KB ] OFIRUA 074625 16.pki(68B)

Ver como pagina We

Notificacin.
En el presente correo se adjuntan do s: Ambos llevan como denominacin €l tipo, nmero ¥ ao de 1a cedula. uno corresponde a la cdula de notificacin en formato pdf. v el ofro
en formato pki_ ste Itimo se utiliza obar 1a validez de 1a firma digital de 1a cdula en hitp://www.pki sanluis gov ar/PkiAsp/Paginas Pagina asp?Paginald=55.

En http://www.justiciasanluis_ gov.ar/ ta web expedientes/descarga de tutoriales htm encontrar un manual mdicando cmo realizar sta validacin.

<<OFIRUA_974625_16 pdf== <<OFIRUA_ 974625 16 pki=>

Abriendo OFIRUA_874625_16.pdf S

Ha decidido abrir:
"= OFIRUA_974625_16.pdf

que esi Portable Document Format

desde: https://correojusticiasanluis.gov.ar

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) -

1 Guardar archivo

Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en mas.

[ Aceptar ] ’ Cancelar

™ OFIRUA_974625_1E,pdf - Adobe fcrobst Raader DC .
Archivo  Edicitn Ver Ventana  &yuda

Inicio  Herramientas OFIRUA 574625 1. %
1@ 8 E Q et | R M OO w- @ BEA T @
Ié Hayal fifma que prasenta £l panl de i
ik
OFICIO RUA
@
é:' 974625
EXP 233808/12

"EXPEDIENTE DE EJEMPLO"

DESTINATARIO: REGISTRO UNICO DE ADOFTANTES - IRA CIRC 5AN
LUIS

DOMICILIO: regadopsl@justiciasanluis. gov.ar
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5.3) Contestacidon de Oficios - ( Tutorial Destinado para los integrantes del RUA)

A través de la siguiente direccion www.giajsanluis.gov.ar
Ingresar al Sistema lurix On Line ( 10L)

Paso 7) Contesta el Oficio Recibido Buscar y Abrir el expediente Ingresar el Escrito
® regadopsl
Loguearse con el usuario del RUA segun corresponda e regadopvm
e regadopco

| Microsoft Outiook Web ficcess % | [ lurix 3 [5] Lurix Justicia On Line w o+
& DR bt e giafsaniutsgovarn i z-anline sp/Log nPadegip
) Bl @) SAIUS ) Persanal -PIEL B Ticket £ 100 - Capac [ buri - Capac @ UMIHELD [] lure-Pra £ 100 - Pro @ METAR &8 8

ONLINE

ord: (ITSTET DD ENTRAR | PEPACHO

Paso 8 ) Firmar y Enviar el escrito de la contestacion

PARA DESCRIBIR ESTA FUNCION SE UTILIZARA EL TUTORIAL DE INGRESOS DE ESCRITOS DEL SISTEMA IURIX
ON LINE QUE ESTA PUBLICADO EN LA PAGINA WEB DEL PODER JUDICIAL EL CUAL POUEDE SER
CONSULTADO.

£ Stk st v T =

9 pisL @ s 8 Peoons P B Ticket 110 - copac ] buri - Capac & UNIHELP (58] si-Pro [ 1000+ Pro % NET2R B Bose inics

% soporte Técnico
Informatica

15



Cursograma

Comunicacion entre un Organismo del Poder Judicial y el Registro Unico de Adoptantes

Organismo del Poder Judicial
( Juzgados, Defensorias, etc )

R.U.A.

Dentro del Sistema
lurix Gestion

Ingresar al
Expediente de la
Causa

Menu Lateral Izquierdo
del lurix Gestién
Documentos
Electrénicos
Bandeja de Salida

1
Vincular como Parte al RUA
segun la Circunscrip. Judicial

v

2
Verificar el email de la persona vinculada

v

3
Creacion de la Actuacion OFIRUA

v

4
Firmar el Oficio OFIRUA

v

5
Enviar el Oficio OFIRUA

Menu Lateral Izquierdo
del lurix Gestion

Documentos
Electrénicos

) 4

6
Al verificar el email
Recepcionar el Oficio

h 4

7
Contesta el Oficio Recibido
Buscar y Abrir el expediente
Ingresar el Escrito

h 4

8
Firmar y Enviar el escrito
de la contestacion

Bandeja de Entrada

9
Chequear los ESCEXT Recibidos

h 4

10
Aceptarlo para incorporarlo o al
expediente o a un INR

16

Email Institucional
del RUA
Bandeja de
Entradas

Desde el Sistema lurix
On Line / S.A.J.A.



Poder Judicial de la Provincia de San Luis
Secretaria Informatica

Manual de ingresos de escritos en lurix on line
Poder Judicial de la Provincia de San Luis

Junio 2014
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COMPROBANTE DE INGRESO DE ESCRITO




Introduccion

En el deseo de seguir brindando a nuestros usuarios externos una mejor calidad de
servicios, es que emprendimos el proyecto de ampliar la informacién disponible a través
de un servidor

El Poder Judicial de la Provincia de San Luis, pone a disposicion en forma gratuita, un
sitio Web, conteniendo informacion de la Base de Datos de expedientes del Poder
Judicial, correspondientes a las 3 circunscripciones.

Este sistema posibilita a los abogados, peritos, martilleros y puablico que tenga alguna
causa y estén autorizados a realizar consultas a distancia, no solo de los datos basicos
de las causas, sino también de las actuaciones y sus textos. Siempre y cuando el
expediente no esté en caracter reservado.

Permite efectuar mdultiples formas de consulta de expedientes, (partes, profesionales,
estado de actuaciones, movimientos, providencias, historial, etc), enviar escritos y ver
las Listas de Despacho.

Asimismo podra realizar consultas personalizadas de expedientes (listado de exptes
propios sobre los que se requiere informacion), lista de Distribucion de novedades
producidas en las causas.

Toda la informacion consultada puede ser impresa y descargada a su PC.
Ud. podra ingresar al Sistema de Consulta lurix On Line, utilizando un navegador de

Internet, a través de la pagina del Poder Judicial de la Provincia de San Luis
(https://www.giajsanluis.gov.ar/iurix-online)

Ingreso a Iurix on line



https://www.giajsanluis.gov.ar/iurix-online

Cuando cargue la direccién https://www.giajsanluis.gov.ar/iurix-
online/ paraacceso a lurix on line puede iniciar una sesién y tener acceso a
los diferentes organismos del Poder Judicial.

Aparecera la siguiente pantalla:

ONLINE

JUDICIAL
de la Pfovincia de San Luis

DIARIO

Usuario: I Passworc: NN D) ENTRAR | DESPACHO

Recuerde que desde aqui usted podra ver el despacho diario sin necesidad
de ingresar usuario y contrasefia.

Una vez que haya colocado su usuario y password, los cuales podra
solicitarlos en la oficina de la Secretaria de Informética del Poder Judicial o
en la Mesa General Unica, vera la siguiente pantalla:




Ingreso de escritos

PASO 1 Fndlca f:ual gs usuario logeado (es decir, quien
ingreso al sistema)

lurix

Sistema de consulla de expedientes | LINE

Despacho Consulta de Parsonalizar
Diario Expedientes Consultas

Consulta de expedientes

Cerrar Sesidn ANGELA CASTILLOD

Circunscripeisn | Primsra ¥

Qrganismo --- todos --- v Mdrmera I:l ! l:l

Cardtula [ |

Ejecutar Consulta Personalizada

Nimero

Mensaie de la pagina https /A, giajsaniuis.gov.ar;

Debe ingresar el Mimero o &l Organismo v la Caratula

Es de suma importancia completar alguno de estos
campos a la hora de buscar un expediente. Si usted omite
alguno de estos datos le aparecera el siguiente cartel.

Una vez que haya encontrado el expediente le aparecera la siguiente pantalla:

Ingreso de Escritos

. -
A2 lurix ON
Nt [N Sisiema de coniullo de expedientes LINE

Detalle de Expediente
Organismo: JUZGADD CIVIL, COMERCIAL ¥ MINAS NRO. 3

Expsdients; ESC-1806999/7 Fechs ingreso: 16/02/2012 Estzdo Recibide En El Organismo
Cardtula: €/ 5/ PRONTD PAGO
- S X Desting: JUZGADO CIVIL, COMERCTAL ¥ MINAS N© 2 -
Ultiro Pase realizado: Pase Interna Fecha Fase: 23/02/2012 MESA DE ENTRADAS
Uitima Aduacin firmada: Prueba informatica subida del profesional Facha de firma: 03/06/2014 11:42:05

Actuaciones

Fechs y Hora ’\lumeru de la

03/06/2014

oo ESCEXT 3057164/14  Pruaba informatios subida doi orofas TORRES MARTA ROKANA
f?{?i{éﬁ“ ESCEXT 3045426/14  afize LANDABURL CESAR ALEJANDRS
ZUOUZOM ESCEATANESTUM  presani | 2AMUDLO JOSE MARUEL

;g%{;g“ ESCEXT 2918739/14  vacarionaz LAGOS MARTA

2RO/ pscenT 255385a/14 || OLIVERA AGUIRRE MARTA MERCEDES
20T pscert 2052995714 POSCA ADRIAN FEDERICO
ig’gz/gg“ ESCEXT 2833007/14 43! 1 LOTURD MARCELQ

gg{g?ﬁg“ ESCEXT 263300414 | LOTUFS MARCELO

L0 pscenTageseea o [|  LOTUFO MARCELD

s‘;{:g’igl.‘ ESCEXT 2828923/14 PRUERS CERUASIO DIECGO SERBASTIAN
O0S/03/2014 EscERT 27843534 fudfe 1 oriro ReRcELD

09092004 EgcENT 2784352014 sifasdfs LOTUFG MARCELD




= : [ lE]

8 https: //www giajsanluis.gov.ar/iurix-online/jsp/firma/FirmaDigital . jsp?org=1C01018&tipo=ESC&nUMero=18¢

Advertencia de Seguridad TN x|
&Desea continuar?

La conexidn a este sitio web no es de confianza.

/' ! Sitio web:  https:/fwww.giajsanluis.gov.ar:3128

Nota: el certificado no es valido ¥ no se puede utilizar para verificar la identidad de este sitio web.

Mas informacion
Conttinuar

Java

Una vez que haya solicitado al sistema ingresar un escrito, segun el cémo este
configurado su ordenador, le puede saltar el siguiente cartel:

Si este es su caso, por favor, digale “Aceptar”.




PASO 2

El siguiente cartel es el que le aparecera para poder subir su escrito.

B8 Aaregar escrito - Google Chrome

8 https: //www .giajsanluis.gov.ar/iurix-online/isp/firmafFirmabigital . jsp?org=1C0101&tipo=ESC&numero=18¢

@ {E [ Con habilitacién de dia v hora 17 / 06 / 2014 08:38 @:

Seleccionaxescrito | Firmiar y quardar Aidiliritos

Extracto | Fojas |

Oprimiendo este boton le dara la posibilidad de poder buscar
su escrito en el ordenador

PASO 3

Desde aqui usted estara en condiciones de elegir el lugar desde donde se encuentra el
documento a subir.
o |

Buscar en: I (% Documentos recientes ;] QT ® Gy 1C0101&tipo=ESC&numero=18¢
B Nombre | Fecha de modifi... = | -
5 @SiFormu!ariodeinscr... 31/03/2014 11:34 @ [
e e | T——— - /03/2014 11:35 14 08:39 =
ecientes ¢ Adiuntos.
2 [#para serba 01/04/2014 08:06
Eﬁnfederico 01/04/2014 09:37 -

@]modificacion deo... 21/04j2014 12:12
Esciitario W modificacion de 0... 22/04/2014 10:58
@]informa contable ... 22/04/2014 12:55
‘ {5 Mis escaneados 22/04§2014 13:58

@Adenda_Poder_J. .. 23j04/2014 12:18
@Adenda_Poder_J. .. 24]04/2014 08:47
{@modificecion deo... 24/04/2014 08:47
ﬁ,[ @error windard 25/04/2014 10:47
ﬁ}{: @]SAMPER NOta pa... 28/04/2014 08:32

tis
dacurentos

@Gimenez lanza N... 28/04/2014 08:50
- |Gimenez Lanza M... 28/04/2014 08:55
. 1 |2 G =
- -
Mis sitios de red BN IPedido compra de archivador de carpetas colgantes ;] | Abrir l
Tipo: | Documento de word 37-2003 (*.doc) =l Cancelar I
%

PASO 4

Una vez que haya encontrado el escrito a subir, visualizara la siguiente pantalla:




BB Auregar escrito - Google Chrorie

F || A A | A AT [

Fortopape,,. =

& https: /fwww . glajsanluls.gov.ar /iurix-online fsp/firma/FlrmaDigital  jsprorg=1C01l0i&tipo =ESC&numero=18¢
7 = 6
- I con habilitacién de dia v hora 17/06/2014 08:39

Selaceionar ascrito | Firmar v guardar Adjuntos
Extracto | Testing Fojas |2

- S

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista @

=, A Times New Roman 2 =
- (N & E ke e (W] =
Pegar g

TS . AaBbCel | AaBbCel | AaBbhCel % Ee]
"‘9“|ﬂ| Enfasis 1 Normal Subtitulo _ Cambiar Edlfion

=) CPN. BANO HORACIOJOSE

estilos ~
Fuente = Parrato = Estilos =
o
[San Luis 20/03.2014
ALSENOR

= DIRECTORDE CONTABLE Y PERSONAL

Puede observar en esta pantalla que el escrito puede ser editado a voluntad antes de

ser firmado.

Una vez que este seguro de que es el documento a subir a lurix on Line, debera ir a

“Firmar y guardar”.

El sistema tiene una validacion, por lo que le aparecera el siguiente cartel para darle la

posibilidad de cambiar el escrito a ingresar.

\?) Se guardara el documento y se procedera a la firma, esta segquro?

| Aceptar I Cancelar I

X

FIRMA DEL ESCRITO
PASO 5

Debe seguir las instrucciones de la siguiente pantalla




Unitech - Firma Digital i3 10 x{ '

Seleccione su certificado:

) Lista de certificados
B{_j Gobierno de la provincia de San Luis

-arioli Federico Sebastian, SERIALNUM (digitalSignature, nonRepudiation, kevEncipherment, dataEncip

Kl { &

Informacion

Seleccione su certificado v presione sobre el botdn firmar,

ct: Ch=Farioli Federico Sebastian, SERIALNUMBER=DLI 30157105, C=AR, EMAILADDRESS=ffarioli@ulp.edu.ar, T=

EEJE! L

[~ Ver el contenido antes de firmar.,

Firmar Cancelar |

verificar PIN de Usuario E x|

.. Bienvenida ePass Token,
w Se necesita verificar el PIN de Usuario.

PIN de Usuario: l |

[~ Utilizar el teclado virtual

| Aceptar, I Cancelar |

M 2

.
\l)) Firma completada correctamente.

Debe asegurarse de que le

i aparezca esta leyenda,
porque significara que el

! documento ha sido firmado

\\correctamente.




PASO 6
Una vez firmado el documento y subido, debera aparecerle la siguiente pantalla:

A|A lurix Nl
% Sisiema de consulta de expedientes LINE

Detaile de Partes
Expediante Involucradas

Organismo: JUZGADO CIYIL, COMERCIAL Y MINAS NRO. 3
Expediente: ESC-188999/7 Fecha ingreso: 16/02/2012 Estado: Recibido En El Organismo
Carédtula: €/ S/ PRONTO PAGOD

Escritos Agregar Escrito Renovar lista
[Fecha  [Hora [Extracto del escrito [Documento _ [Fojas _|Con habilitacién de dia y hora Comprobante
12/09/13 14:58 prueba Despido.pdf 1 No Imprimir comprobante
12/09/13 15:10 prueb Despido.pdf 2 Mo Imprimir comprobante
14/09/13 15:19 Aclaratoria Aclaratoria.pdf 2 No Imprimir comprobante
31/10/13 8:35  testing fede QUIZONEZ nots para 1 No Imprimir comprobante

firma digital 2.pdf

vocabulario de

16/06/14 13;10 fede 1 encabezado quetomalos 1 No Imprimir corptobarite
datos (8).pdf

Bl B |l B (B (s

17/06/14 8:43 testing

1

Imprimir comprobante

6 escritos

Volver al principio

Asegurese de que el escrito ingresado figure al
final del listado, si no es asi, cierre la pantalla
y vuelva a ingresar. Si no figura en el listado
significa que no ha ingresado el escrito.

COMPROBANTE DE INGRESO DE ESCRITO

Es importante que imprima este comprobante y lo guarde.

_j;(’_‘/f’/_’//f-;?(.".”?/

CONSTANCIA DE PRESENTACION DE ESCRITO

Fecha v Hora 19/06/2014 9:30

Con habilitacion de dia v hora No

Jurgado/Sala de Creacién MESA GENERAL UNICA

Juzgado/Sala de Ingreso MESA GENERATL UNICA

Constancia de presentacion de escrito en EXP 234979/12

Expediente

Cardrula CENTORBI HUGO SALVADOR 8/
SUCESION AB INTESTATO

Presentaclo por ZAPATA. RAQUEL VICTORIA

Extracto del escrito Ingreso de Esctito

Fojas 1

Documento pase mismoe organismo. pdf
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Acuerdo 524 /2016 - ANEXO

Secretaria de Informatica Judicial

Punto Il

Implementacion del Organismo

de Mediacion en IURIX




Mediacion

Implementacidn en IURIX

En este manual se esboza la implementacién de los
expedientes de Mediacidn en el sistema IURIX

PJSL



Secretaria Informatica Judicial

Funcionalidades del sistema lurix:

El sistema lurix posibilita la creacion de expedientes digitales. En el caso de Mediacion se
pueden crear expedientes tipo LEG, que significa Legajos, los cuales seran internos al
organismo y seran creados de los expedientes MED que llegan de los distintos organismos,
heredando los datos de éste.

Cada uno de ellos puede contar con actuaciones, las cuales se van adjuntando al expediente.

pdf

LEG <:|
.doc

N

Cada actuacién puede ser un documento Word o pdf, el cual puede tener para este organismo
dos estado: borrador o firmada.

También podrdn generar sus propios expedientes para aquellas mediaciones que se realizan
sin la intervencion de un Organismo.

pdf

om || 3
.doc




Secretaria Informatica Judicial

¢COMO FUNCIONA MEDIACION EN IURIX?

La légica utilizada para este Organismo, es que recibiran de los demas Organismos
expedientes relacionados tipo MED de los cuales generardn los legajos donde trabajaran
los mediadores que serdn los expedientes tipo LEG.

AUDIENCIA

Estos expedientes LEG contaran con los datos del MED (Partes y caratula), sera asignado a
un Mediador, el cudl sera agregado como parte en el nuevo expediente y designado por
medio de un sorteo.

Para que éste acceso al expediente se le realizard un pase ASIGN para que lo pueda ver en
su bandeja personal.

En el Expediente LEG el Mediador podra agregar todas las actuaciones que vaya realizando
conforme avance la mediacion. Una vez terminada devolverd el expediente al
administrativo para que este cierre el expediente y le informe en el expediente MED el
resultado de lo mediado devolviéndolo al Juzgado de origen.

Estas tareas también se realizardn con los expedientes que se generen de manera directa, los
IDM. En este caso dado que no se heredan las datos de un expediente se deberan cargar los



mismos, esto son los datos de las partes involucradas.

Mediacién podra generar expedientes OFI e INF en caso de necesitar comunicarse con los
demas organismos.

Los expedientes tipo LEG e IDM queda en Mediacidn donde una vez concluido el proceso se le
enviara a Contable para que genere la liquidacion al Mediador asignado.






Mediacion-Mediador

Implementacidn en IURIX

En este manual se esboza la implementacién de los
expedientes de Mediacidn en el sistema IURIX

PJSL
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Funcionalidades del sistema lurix:
éCéMO FUNCIONA PARA EL MEDIADOR IURIX?

Los empleados de Mediacién asignardn a cada Mediador los expedientes que les
correspondan. Estos ingresaran con su usuario y tendran acceso a dichos expedientes en la
Bandeja Personal. Alli le agregardn las actuaciones que consideren necesarias. Al finalizar el
tramite del expediente devuelven el mismo.

INGRESO A MEDIACION
Ingreso al sistema:

Para ingresar al sistema deberd entrar a un navegador haciendo click en alguno de
estos icono que encuentre en la pantalla:

c@c

En dicha pantalla en la barra de navegacién colocar dependiendo de la circunscripcién:

https://www.iurix-sl.justiciasanluis.gov.ar
https://www.iurix-vm.justiciasanluis.gov.ar
https://www.iurix-con.justiciasanluis.gov.ar

£ bkt /wwwiurix justiciasanluis.gov.ar/

gl

Barra Navegadora

- PODER JUDICIAL

de la Provincia de San Luis

>> ENTRAR

Para acceder les solicitard un Usuario y Clave, estos corresponden a sus correos
electrdénicos. Al acceder obtendra una pantalla acorde a su ROL.

Al ingresar estara en la Dependencia que se le ha asignado.


http://www.iurix-sl.justiciasanluis.gov.ar/
http://www.iurix-vm.justiciasanluis.gov.ar/
http://www.iurix-con.justiciasanluis.gov.ar/
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A la izquierda tendra diferentes pestafias, en cada una de ellas se desplegaran opciones, tenga
en cuenta que cada una de ellas depende de su ROL.

En la solapa Expedientes encontrara distintas Bandejas.

Bandeja Personal: Aquellos expedientes que me han Asignado y se encuentranen la
Dependencia del Organismo en el que me encuentro logueado.

€ & C [ wwwiurixjusticiasanluis.gov.ar/iurix-web/releass/indexhtmit o
3T Aphcaciones @ PocerJudicioldata.. [l B Google (] WRDICAPACTTACION v [Presion asteniat atta... (] Proteger menssjes &.. 2] lurix - preproduccion () Oteos marcadares

 Expodinmitan Tricie >

"VaRis SO E T IR S N A

Para poder trabajar en un Expediente solo debe realizar doble click sobre la Bandeja Personal y
en el listado seleccionar el expediente a trabajar.
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L=
mn

[} luls govar/kirlcwebyrelease/index nimia s
Aplicaciones 1) Poderucicisidels . [ [ Google (7] URICCAPACTTACION v Presién siterisl ska.. [ Proteges merssjes d.. [&] lusis - preproduccion 3 Ceros

Euentse dl dia Randegas

Cempremiece 3 Sandats da Lruziel 1
Tareas Fardiostes 1

Vararientoe Fl

Momss s 5 (e af @ - e Mos TR inimne

€ & C [ wwwiurikj luis.gov.ari obyrelease/index htmie W e =
Spicacanes @) Poderwdicaldats... [ Y Googs [0 nal

Expedientes - Bandasa Personal L.

o avie @ puscor P (] Dstes nssicos Pases  Actuscieees  Portes  Evestos  Otros
(Cantided de topedentes: 1 — =

Expe&elles] - Bandeja Personal | Actualiza &) listado Acciones que se pueden realizar 2

P
] @, Buscar | | [ Datos Basicos Pases  Acluaciones  Partes  Eventos  Ofros

[ Expedientes

., Buscar e 2 L . .
La opcion & le permitira acceder al siguiente menu debusqueda:



Banduim Vorwanal

Hwwne! I Uit
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|3 Abrr @ CorrarBusqueds (] Datos Binico
Biagueda Bisice
Cacdtula: |
Ties de Bepadiertar | 'J 7] | Sezrmrzria =
ik I
(B | (e ]

Tanbdac de Exoegienteat L

WAl c L
Donde podrd realizar busqueda de expediente sobre su bandeja personal por el nombre de la
caratula, Tipo, nimero de expediente y/o la Secretaria donde asignada.

¢Como realizamos el alta de una actuacion en un expediente?

Desde la Bandeja Personal, eligiendo el expediente, seleccione la opcién Actuaciones -> Nueva

Actuacion.

2 € [3 wwwiurixjusticasanluis.govarfiunx-webyrelease/index btmi fusvario=usuariol #

1! Apicscionss @ podwiuscitdela.. BY [ Geegs () MRIXCAPACTIACION v (Precion atanalata.. () Proveger meneaps o [&] luns - prepeaduccien

Expedontec - Bando)a Parsonal
% Aber D Buscar P ] Oatos Bamices Pass || Aclusciones|  Partes

Camtidng da Gesdiantes: 1
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=V
luls govar/irewebyrelease/index nim| usuario=usuatia 1% %o =
2 Aplicaciones () Poder Juckcisidels . [ [ Gocgle (7] URIKCAPACITACION v Presién siteral ske.. (] s d. Lurs - preproducci o ;

B Expedientes - Bandeja Peracnal -
Bandujn Vorwanal | -
|3 Abir @ Buscar 2 [E] Datos Basicoa

(CINLOIC G BNDelientest L Artaacionas

S B RSN IR

z
5|
'8 |
y
\
|

— [t PAET ) v

< > C wawiuﬁx.psticiasaﬁl&s.govav-‘mv:( weby/release/indexnmifusoario=usuniol®
3 Geogle () URDICAPACITACION v Presion setecial otn.. [ Froteger menssiead... [ lurix - preproduccion

ARG - 220330 /7

| ) Nowvo | | Guardar U Sl Mosficmr Comtani T Wb [ Farnnan siutes %X @
Ingrese una Nueva Actuacion

Expadimnte

Tipa de txpadienter ¢ 166G v | ° 230331 / 3 Buscer

Cibinas [[ECAIO SHUHSE LEGAID B WEGIA J - "
UNKES ARJEL ALES £

Actuacion
Codigo @
Mimars de Actuandn & E LT
Thule »
Estado: * |*

Feena Actusli & 2108/2018 | [ werm « 13:t0

Carmcter| & Pébbes
Esteda aoeficanidn -

Pimmrni? By Grdto

El codigo de Actuacion con el que trabajaremos por ejemplo es MEDO11, la busco pormedio

del <.
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d Seleccionar Q Cerrar Busqueda :: [ Exportar EI 0

Bisqueda Basica |

Cadigo

Descripcidn | AcTA |

Tipo de Actuacion [ | - ]

Nivel de Accesao | -
Eliminzable | L

(Bascar ) ([tometar

SE=E=

En la descripcidon coloco el nombre de lo que busco y luego hago clic en Buscar. Asi obtengo el
modelo que busco.

tjsdeccionar ‘ gq Cerrar Bisqueda : {aExportzr B o

Bisqueda Basica i

Cédigo

Descripcion ACTA

Tipo de Actuacién L | vJ

Nivel de Acceso | |v|
Eliminable v '

l Buscar H Limpiar J

Filtros aplicados: Descripcion contiene 'ACTA'

MEDO19 ACTA FINAL C AC Actuaciones Gen Publico Si
MEDD20 ACTA FINAL S AC Actusciones Gen' Publico | si

Luego realizo doble clic en ella para poder editar y trabajar.

Podemos modificar el Titulo de la actuacidn, por ejemplo “Primer Audiencia”.
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Guoeral  Nuwva Artiscién

| Moeve b Guerder | Clonar b Modificer Contwmido. = T Wotifear fVowime e Adpriee X @
Ingrese una Nueva Actuacion
Exsedinte
- PP — R re— Datos Adicmnales
Tiee du Expedianter & MED  w | - @783 13 Buscar
Actuncionec Ralsconadae

Cardiular (10

Actuackéa
Todigor w mEDOIL (B ACTAIFIAMA ELECTRONICN)

Wimaro de Aztuatida: /
Thuld: o ACTA{FIRMA RECTRONICA) | <:
o

Fetha imual: #33063054 (@l Mo e 1097

Caradters »| Publico

Luego importamos el contenido del acta que hemos realizado en Word (debe ser un archivo
con extension .doc), por medio del botén Importar.

En Depondencia
Bingqueda Avansada
Ublcacidn Actwol

i

|uExesdientes  EaDepsndanda,  meD-2763/1 <

Ceneral | Muevas Actuadibe

I Muevo  fo Guaedar | Sl Modificar Contenido | T Motiticar s Enviar Femas Adisasos X @)

Ingrese una Nueva Actuacion

Tmportar taxto de = scwacijn
—_—

Tipe dw Expeciente: | MED  w | - 7753 |/ 1 Buscor
Carstulei |12
Actwacién
Cadigoi # MEDOL: W) ACTAFISMA ELECTRONICA)
Ndmero da Aduacida /

Titula: 4 PRIMER AUDIENCIA

Estodor ¥ Humader |w

Facha Actual 4 23062034 & Haee #|10:52

Caracten % | Piblico v

[=]

Vera A 50.0.0 Ta] Tioves =1 8= fmia fe 2018

Al seleccionarlo, se abrira la siguiente ventana.

| \ | Examinar

| Aceptar | l Cancelar J

Donde por medio del botén Examinar puedo importar un documento de mi PC.
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e T R I T

Sepmtmutes S Cupwaten. ., IO 27O/ € Ao — ry .
Panbanton h .
Ronbets Porsanal - mmn— (I) |8 » SOLEDAD » Downioads [ || Buscar Daericons P
B ¥ P LUV B A—cE——ee L. — = = )
" o - &=
Frerete Avarcate Ingrese una Nueva Actuackon dosninanl Sbomsiivas - 0@
abe Astes 2~ Nombre Tipe Tamaile *
oz h W Eoypeitos M OMPIODANY IR« T "
2o Benataree. + men o e & Dewaasg % Comprobente sorte.. 221 Addobe Acrost D) u
B Excritorio X Comprobente sortes 22/ Adobe Accbe D u
A
L Sonicimtbs ) panbomderd) 2040041040 Dotumestode M. 1245
- o 2l pan bomdor 2004/2014 1040 Dotuneste de b L8
8 Bibliotecas W Acuerdo N° 140 16042014 1506 Adsobe Atrobee D 191
I e Appt K De le tecnalogle 14,04/3014 849 Adobe Acobet § %
=%} Documertos ) Respuestas a cuest..  D04,2004 1330 Doruments de M. Pt
Apiasa 0k I Imégenes - 20,0301 1438 Dcuments de M. 2
“ & Misca —
31072083 148 Docomentn de Wi, i |
et b0 dcSuns Videos
B Videos . DOV 550 Tocimento ae b i
v ) Foco con actwidade.,  15/04/2002 2007 Docunyesto de M 3519
1% Equipo 1) Fore con actvidade.. 150472902 1844 Doumento d M. 7
& Discolocaticy) = < | 1, | '
< Nombee: (a plantiis v | Aichivos personaiizados -
ache Aali & T304 A - EERNRIN—Cy
Teete  + PNabee .
Purav—
Apemde
Tnfurimes

o v €l 4t e

Para ello debe estar guardado el documento con extension .DOC o .PDF.
Una vez seleccionado, presiono la opcion Abrir.

Y por ultimo la opcién Aceptar para que se guarde esta nueva actuacién.

# | |a plantilla

I Examinar I

[ Aceptar ] l Cancelar J

El documento a importar contard con rétulos como #EXP_IDENTIF# los cuales se reemplazaran
en el momento de guardar. Los rétulos traen valores como Caratula, nro y tipo de expediente,
etc.

Una vez guardada la actuacion deberd firmarla, por medio del botén “firmas” para lo cual
debera contar con un token.

Para firmar, seleccione la actuacién, y luego la opcién Firmar.
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Nlanh-l-sw solidid 2 xYEm

3 pphicacones @ Poderuowcidoela.. B B Geogle lbxumaumm v iPresion artedalatta,. [ Proteger mensajes d..  [&] it~ preproduccion (3. Qtres marcadores

T e e 2

Censral  MELO19 3200653/14  Realice un nuevo pase

Woeva ol Funndar YR Ebminar Modfecar Faotenide J Editar Hatiticas Erivies Femes  Adjntes % @
Ficha de la Actuacion: MEDO19 3290653/14

Erpamentn

Actuacn

cadiga: [ ~ | §) oecneTorinpA e

Mimera d= Actuscion =06

Tikule) a0

Estador w| Barrudus .

Feche Astuals 9

Caractars #| ubiic

T s 5 e Ee O i
€ - C O wwwiurixjusticiasanluisgovariunc-web/releass indss html ‘usuario=usuaro 1# w e =
it Apheacones @ Poderdudicaidets... [ BF Goege ] WRIXCAPACITACION v Presidn atenalatta.. [ Protagermensajes o [5] lorii- preproduccion [ Otres marcaderss
YR — ' ' : Tov e mcate veme Creams | O IR e——
Crrmtaniny sententon s Rendap Bememel (1S 200373 -
R — Conarel  WEEWIL IINUNNIIAN Pewses MEDOLYE 1300853, 14
oo A Shomnar . fomes At ¢ O

Ficha de I Actuackin: MEDOLS 3290653/ 14

Tets B et

Aitvai ey Bate e atan

Facha y Hora da firmas —_ frde —
|
Actninie
P L Acwptar Cancalar
[y
e o 4

Selecciono Aceptar. Luego el sistema me preguntard si hay otro firmante, por ejemplo si es
necesaria la firma del Co Mediador.

En el caso de que no haya otro firmante la actuacién cambiard de estado Borrador a Firmada.
Si ha elegido que haya otro firmante quedara en estado Parc. Firmada, a la espera del otro
firmante.

¢Como realizar el pase de un expediente?

Ud. necesitara realizar un pase en dos circunstancias, una vez finalizado el expediente, o en
caso que necesite que él Comediador actué en el mismo. Para realizar el pase de un
expediente entonces desde el expediente seleccionado, elijo la opcidon PASE ->NuevoPase.
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B e s x( sis
€ = € [1 wwwirijustidasanluls govar/irlewebyrelease/index nmis
3 Aglicaciones ) Poder Judicisidela~  FJ [ Geogle (3 URK:

TPt wiERe

= Cuneral
Bandeja Pereanal

Eh Dipedenca | Mamva L e dur i Geardary Huws W, Esesirnar | Editar i MR Acisacones Partes P Otras X o
Hérgueds Avanzeda | Ficha de Expediente: TDM - 2/14 s ot
Ubicauon Acteal —
Actual  MESA DE - CENTRO DE o —
CENTRO DE

Curitula: 4 PRIESK OE ALTA DE ENPEDIENTE DE INGRESO
CIRECTD

| Tioe du Expadiontur ¢ om v | - ¢ o[ s d
Sacrataria; & Saw luiis ||
Fachainidor  Janpoe S
Estado: ¥ v
IR0 * Pk |« Publica en Internet
Concmgts: £ o [, Asrngar e
MEDIATION Adeninistrativo

Estado Procesali ¢ loowis | w

Howew! iy Uuitacd

R e— T F— w o =
+ Aplcaciones @ Poderjudical dela.. B B Googk [ URD CAPACTTACKIN i

Gaanral
Handuia Personal "
e dweeve | by Guartir b CusetapyNueen YA Elwsear | o2 EdRar = O
Basqueds Avanzads || FiCha de Expediente: IDM - 2/14 E
Ubicacion Actual
Atk MESA DE =~ CERO.BE, ISP —
CENTRO DE

Cardiufar -iuusu& DE 472 DE E¥DEDIENTE DE TNGRESD
|omcro

Tips e Expadincter ¥ 0N v - 2 ® e v
Swcrataria: | S Lun .
Fechamidor [Lwcezais | W
Setaie .
CRf3CEn ® | ibbco v Publica en Internet

Concegtat ¥ | & Aaregae | | Thinines

En ambos casos seleccionara el tipo de pase ASIGN y en el destino seleccionard DESASIGNAR si
ya ha finalizado el expediente, o el Nombre del Co Mediador para que pueda verlo.

Recuerde que en caso de finalizar el expediente las actuaciones deben haber sido firmadas por
ud.
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€ > C wwwlunx]usﬂoasanlulsgovam rle-webyrelease/index himTusuario=usuartia1# 5 e =
e Apﬁmm @) Poderudicisidels . F [ Guogle (71 IURIXCAPACTTACION v Presién sterisl ske.. [ Proteger menzsjes du. [&] lusix - preproducdion

o n-ua; sclidaet = % Vs

| xpodiantne | | Sepadiantas s BandepmBarsonal,  tec- 2205513 O
Saniuin Vorwanal
Ceneral  Nusve Actuscién  Reslics un nueve puse
o Enviar |_] tnelive cediae do barran *x 9

| Nuswa Tl Enviar o g

Realice un nuevo pase Nro. dn Bevias eS|

Tire da pate 1| ASIGNA v | 4ri3nanan da Gaspearable
NESEIOPRANT
Fecha w 23/08/202¢ | @@ Hos 11.24

Destoa & v

Moklio & Acgnacie | w | Inatnucdones [ scunvia pors s Siccotuocn dal dmie

Catnda - |
—_ly

Obwmeyacionan:

fira. G= anvio ro- Lote Act.

| Agregar || sheninar | | Agesgar | | Ehmwmar |
*Epediente Cordtule, Javodo | Fass. | fCwerves

LEG 320881/ LEGAIC SRUSSA LEGAID DE MEDIACICN OLIVARSS ARIEL ALEIANDRO C/ FLAY DISCO Y OTROS 5/ CORRO OF P6 frisial T 1

| Agragas | | Elinsinar |

En caso de algun error respecto al PASE se puede anular para ello desde la solapa General del
expediente accedo a la opcidn Pases -> Historial de Pases.

Selecciono el pase y luego la opcién Eliminar.

Los pases también se pueden realizar en Lote, por ejemplo si tiene que asignarle varios
expedientes a un mediador entonces selecciona un expediente, luego las opcidon PASE->Nuevo
Pase. Selecciona el tipo de pase ASIGN y el destino, en la parte inferior tiene el siguiente menu
donde puede ir seleccionando los distintos expedientes para sumarlos al pase.

[Eaa * VM techidos ) solededie % ¥ speress x V(@

€ - C [ wwwivrixjusticiasanluis.govar/iuric webyelease/indes htmi=
37 Aglicaciones @ PoderJudiciatde .. [ [ Google () IURDICAPACITACION v Presion seterial akta.. [ Proteger

|

General | Reslice ww mwevo anae
Pandejn Pursenal
£ Dependencia I Nueve | o Enviar o
Bisuweda Avanzada  Realice un nuevo pase

Ublcacién Actual
Tipe da paza 4 PASINT

Fecha & 1a/caiais

Enviar w insprirmic

v | Fase internc,

H e ez

| Tntiipe cddigs do barimn

Nro. de Envie:

Destne 4 | -

MSUVE # | Prosecucion del Trémite | v | PrpR— pRyy—

Eade Ly

Otservascnes

CCOERO DEPE Inwial

\EG 220334/1 LEGAIO PRUERA LEGAIC DE MEDTATION OLIVARES ARTE. ALEJARDRY G/ FLAY DI1SCO ¥ OTROS &/

Busco los expedientes que quiero sumar al pase por medio de los campos Tipo (tipo de
expediente) luego nimero, y selecciono el botdon Agregar.
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na vez sumados todos los expedientes, al hacer click en el botén Enviar le asignara un
numero de envio, que puede servir para realizar distintos tipos de busqueda.

Armados de lotes

Favorece y agiliza el trabajo a la hora de firmar una gran cantidad de expedientes. Para ello
iremos a la solapa “Actuaciones”, donde se desplegaran las siguientes bandejas:

Listado: Muestra las actuaciones realizadas para un determinado expediente.

Lote: Accidon de ingresar una cantidad de expedientes en un listado obteniendo un ndmero, el
gue podra ser utilizado para firmar, pases en organismos internos y externos, etc.

Procedimiento para armar un “LOTE”

Esta es la primera pantalla que va a poder visualizar al momento de crear un nuevo lote.

Expedientes Lotes
ivide I | Nueve Lote I | Nusva Actuacién en Lote @, cerrarBusqueda 2 S — Firmas
L

Late Bisqueda Basica

Nimaro da Lotar
Nimero de Actuacion / Hasts

Frchn Duxide ] Hexiw

| Buscar umpiar |

“Nuevo lote” significa que usted podrd ingresar una cantidad de expedientes para luego ser
firmados, realizar algun pase, etc. Las pantallas a continuacidn le mostraran como se arma ese
lote y el niUmero que posteriormente mostrara el sistema.

13
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—]&u&ny Lotes. Nuevo Lote K:i

o || Nuevo | bl Guardar | [ Guardary Nuevo A Eliminar Modificar Contanida ' 1 Imprimie
g Nuevo Lote
Tipar, [ vJI 220551('/ | | | Agregar | | Limpiar | | Borrador ||

MWI calocar el nimero de expediente el sistema solicita que se tilde

el expediante correcto a ingresar en el lote

| % Seleccionar X D

Gantidad de Expadientes: 2 - itros splicados: '220351"

[ | L6 220551/1 | LEGAIO PRUEBA LEGAIO DE MEDIA
[[] | MED 220551/1 LEGAJO DE MEDIACION OLIVARES

\ En este caso es ol LEG 220551/

,.Il “

lmmjlwmhﬁs

Observaciones del Lote:

Ingre=ar cavdis o nbowodat

‘Expedientes s Nuevolote |
g | Muevo | [ Guardar g Guardary Nuewn | e Modificar Contenido y- B Trpssir

toks Nuevo Lote

Agragar || limpiar | | Boeradar I*)

L]

Tipos o [

Y EE

L

T3

: :
[lebse quedar en 3zul |2 actuzeian para luzgo seleccionar
*AGREGAR A LOTE"

| Quitar Actuacién | | Quitartodaz |
Observation=s de! Lote:

Una vez guardado va a generar el nimero de lote.
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Expedientes M Lote 175746 |
m . Nuevo :f’i Guardar »_i Guardar y Nuevo )\ Eliminar Modificar Contenido Q Editar ‘ B
Lote Lote 175746 I Niimern de lote generada por el sistema
Tipo: | | v I [ | Agregar | | Umpiar | 1‘ Borrador | v

| Agregaralote \

| LeG 220551/ 702701 327: OFICIO | Borrador ‘ 15/08/2014 09:29
|

En el caso de querer generar una actuacion en lote debera seleccionar: “Nueva actuacién en
lote”. Es una buena herramienta a la hora de querer enviar varios expedientes con una misma
actuacién por un tema especifico: Ej. Vistas, citaciones, etc.
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Expedientes “ Nueva actuacién en Lote Q!
M—J '._] Nueva Actuacién ‘ Guardar | E Guardar y Nuevo Modificar Contenido ,‘ Tmprimir
ot Nueva Actuacion en Lote

-'» Rl 17 | Agregar | | Eliminar

— =

Ingresar todas los expedientes que
necesitan decratar

Act =z

Cédigo: :-l:l @ Cadigo de | actuacion o la otra busqueda es a traves del signo @

Titulo: s
Estado # v
Fecha Actual: % 15/08/2014 | [ Hora % 10:34

Caracter: #| Pablico |»

Observaciones del Lote:

Una vez guardado generard un nimero de lote con el cual puede ser firmado, por ejemplo.

Expedientes | letes = Nuevaactuacién en Lote (|

Actuaciones - -

T | | Mueva A 6 | =] | =] vllllzvn| | 2 Me © i Y Tmprimi @‘
Lote Nueva Actuacion en Lote

LEG 220551/1

LEGAIO PRUEBA LEGAIO DE MEDIACION OLIVARES ARIEL ALEJANDRO Cf FLAY D Inicial

EJEMPLO LSTADD

Actuacién

Codige: #|poooos @ CONTESTA VISTA

CONTESTA VISTA

EJEMPLO DF TIPO DF ACTUACION

Titulo: =

Fachs Actusl: % 1s5/08/2014 E  Hora % 10:32
s (oibhes 3]

Observaciones del Lote:
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Mediacion

Implementacidn en IURIX

En este manual se esboza la implementacién de los
expedientes de Mediacion en el sistema IURIX

PJSL
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Funcionalidades del sistema lurix:

El sistema lurix posibilita la creacion de expedientes digitales. En el caso de Mediacidn se
pueden crear expedientes tipo LEG, que significa Legajos, los cuales seran internos al
organismo y serdn creados de los expedientes MED que llegan de los distintos organismos,
heredando los datos de éste.

Cada uno de ellos puede contar con actuaciones, las cuales se van adjuntando al expediente.

pdf

LEG <:|
.doc

N

Cada actuacién puede ser un documento Word o pdf, el cual puede tener para este organismo
dos estado: borrador o firmada.

También podrdn generar sus propios expedientes para aquellas mediaciones que se realizan
sin la intervencidn de un Organismo.

om || 3
.doc

N

é¢Como esta conformado de manera digital un organismo?

Un organismo esta conformado por dependencias:

Mesa de entra
Organismo h'

DEPENDENCIAS
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0s expedientes tienen distintos transito, este puede ser INTERNO entre dependencias o
~ EXTERNO entre Organismos.

é¢Como se comunican los organismos?

Entre los Organismos pueden enviarse los expedientes por medio de “Pases Externos”.
PASEXT.

Organismo

Organismo

La Dependencia de ingreso y egreso de expedientes en un Organismo es Mesa de Entrada.
é¢Como se comunican las dependencias de un organismo?

Una vez que los expedientes digitales son aceptados por Mesa de Entrada, debe derivarlo a la
dependencia que corresponda para ello le realizard un “Pase Interno”.

Pases internos

.@
‘

Mesa de entra

DEPENDENCIAS

Estos pases internos se llamaran “PASINT”.

Una Dependencia cuenta con Bandejas que contienen expedientes, estos pueden estar
pendientes de aprobacién o en ladependencia.
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¢COMO FUNCIONA MEDIACION EN IURIX?

La légica utilizada para este Organismo, es que recibirdn de los demds Organismos expedientes
relacionados tipo MED de los cuales generaran los legajos donde trabajaran los mediadores
gue seran los expedientes tipo LEG.

| AuDENCA |

Estos expedientes LEG contaran con los datos del MED (Partes y caratula), sera asignado a un
Mediador, el cudl serd agregado como parte en el nuevo expediente y designado por medio de
un sorteo. Para que éste acceso al expediente se le realizard un pase ASIGN para que lo pueda
ver en su bandeja personal.

En el Expediente LEG el Mediador podra agregar todas las actuaciones que vaya realizando
conforme avance la mediacidon. Una vez terminada devolvera el expediente al administrativo
para que este cierre el expediente y le informe en el expediente MED el resultado de lo
mediado devolviéndolo al Juzgado de origen.
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4

stas tareas también se realizardn con los expedientes que se generen de manera directa, los
IDM. En este caso dado que no se heredan las datos de un expediente se deberan cargar los
mismos, esto son los datos de las partes involucradas.

Mediacion podra generar expedientes OFI e INF en caso de necesitar comunicarse con los
demas organismos.

Los expedientes tipo LEG e IDM queda en Mediacién donde una vez concluido se le enviara a
Contable para que genere la liquidacién al Mediador asignado.

INGRESO A MEDIACION
Ingreso al sistema:

Para ingresar al sistema deberd entrar a un navegador haciendo click en alguno de
estos icono que encuentre en la pantalla:

COé

En dicha pantalla en la barra de navegacién colocar, dependiendo de la circunscripcién:

https://www.iurix-sl.justiciasanluis.gov.ar
https://www.iurix-vm.justiciasanluis.gov.ar
https://www.iurix-con.justiciasanluis.gov.ar

X bt/ /wwwiurix justiciasanluis.gov.ar/

gl

Barra Navegadora

>> ENTRAR

Para acceder les solicitara un Usuario y Clave, estos corresponden a sus correos
electrdénicos. Al acceder obtendra una pantalla acorde a su ROL.

Al ingresar estara en la Dependencia que se le ha asignado.


http://www.iurix-sl.justiciasanluis.gov.ar/
http://www.iurix-vm.justiciasanluis.gov.ar/
http://www.iurix-con.justiciasanluis.gov.ar/

Actusciones
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i

Estado de bandejas y Agenda

Pendientes
Bandesa Personal
Expadionte
Banderas

En Depunduencia

Buinqumds Avanzads
2 P wetwn z

|
Ublcacitn Actdal e Pzt 75

9 & Doparidencia 3

Ageads

Informes

Sesién iniciada como Usuaric 7 COORDINACION GENERAL - MEDIACION COORDINADOR  Inicio Ayuda Desconectar

I ngre'-'a o nimers/afio Q I
-

U COrganismo Rol |

A la izquierda tendra diferentes pestafias, en cada una de ellas se desplegaran opciones, tenga
en cuenta que cada una de ellas depende de su ROL.

En la solapa Expedientes encontrard distintas Bandejas.

Pendientes: Bandeja donde se encontrardn los expedientes que han enviado desde otro
Organismo o Dependencias que aun no han sido Aceptados para trabajar.

Bandeja Personal: Aquellos expedientes que me han Asignado y se encuentran en la
Dependencia del Organismo en el que me encuentro logueado.

En Dependencia: Aquellos expedientes que se encuentran en la Dependencia del Organismo.
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Expedientes Inicio |

Bandeja Personal

[En Dependencia

Agenda Expediente

Basqueda Avanzada _
Eventos del dia Bandejas

Ubicacién Actual
Compromisos ] Pendientes [}
Tareas Pendientes 0 Bandeja Personal 1
Vencimientos ] En Dependenciz 4
Accesos directos
Novedades

Para poder trabajar en un Expediente debo aceptarlo, esto puedo realizarlo ingresando a la
bandeja Pendiente, para ello debo seleccionar del menu de la Izquierda de la solapa
Expedientes la opcidn Pendientes.

g

| Pendientes |
Bandeja Personal
En Dependencia

Bisqueda Avanzada

Ubicacion Actual

En la carpeta de Pendientes obtendra:

5 baAprs:/ www.inrix justiciasanluis.gov.ar/iurix-web/ releasa/indec html Zusuarnio = szang!

[Expedientes
P [ o S pr—

Bande|s Parsanat SR -
Cantidad de Expadientess 1

En Dapandencia
Bisaueds Avanceda
Ublcacsdn Actual

e tEasas 2 JHFORME DEDIDD TOR MED - [MF. - San | DASEXT | 08/08/2083 | || ]

Para Aceptar el expediente debera tildar el campo “Recibir” de cada uno o al seleccionar el de
la columna recibird todos.

En el caso de Rechazar, debera seleccionar dicho campo y el motivo. Al rechazar un expediente
el mismo volvera al Organismo que realizé el pase.

Una vez aceptado el expediente deberd ir a la carpeta de En Dependencia, donde se
encontrard dicho expediente.
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| Meeve  (Wavhar & Buscar {2 patos 83sicos Pases  Actuaciomes  Partes Eventos  Otros
Bandaja Parsonal
& Cantidsd de Expodientss) 4
" - e

Bisquedn Avanzadae

UBicackin Actual
0B/04/I013  SECUESTRO MIPORME PEDIOO TOMNES AUMANZA MARIA 1| SEC 136393 I Secretacle 3EC | ACCIoN DE Ul Enicial OFICINA DE SECUESTAOS JUDICIACES
20/03/20t  SECUESTRO INFORME FEDIDO TORRES ALMANZA MARIA 1| SEC | 198995 1 | Secrelaris SEC | ACCIONDEMU| A Comicen OFLCINA OE SECUESTROS JUDICIALES.
14703/2013 SECUESTRO PRUEDA DE SECRETARIA IXFORMATICA SEC 242093 1  Secrsiads 1 - 51 | ACCION DEDE AEstudio BECRETARIA INFORMATICA

Una vez alli podra trabajarlo. Para ello puede realizar doble clic sobre la linea para abrirlo o
realizar las operaciones seleccionando la linea con las opciones que aparece a la derecha
(Pases, Actuaciones, Partes, Eventos, Otros)

¢Como realizar un Expediente relacionado de uno que ingresa desde un Organismo?

Para generar el expediente relacionado, una vez seleccionado el expediente, debera
seleccionar la Opcidn Otros -> Crear Expediente Relacionado.

,Afr; :
“i~lunx
|Bwedientes || EwesmaiessEaDspendenda | neo- 2763/) - =

Pandientes

General

Bandsja Parsonal = - — -

Sttt o Muev’ | o Codrdar o Caartir v Nusve Y Efininar Editay —— [ w—f* R R,

Basqueda Avanzada Ficha de Expediente: MED - 2763/1 5 :ﬂumu'anu

wlmcizes
Ublcaodn Actual
Actusl:  MESA DE ENTRADAS - CENTRO DE MEDIACION Datos Adiciomal ety
Rudicacian:  jUZGADO CIVIL, COMERCIAL Y MINAS N° 1 — . Adunros
Pase Externo ol (rpanisme - JX06/2014 G533 Historial da Cardtulas

CRIGEN: NOE - CIVIL I - CHVIL 1 auditor's dal Boadicote
Carstuln: # LEGAIO DE MEDLACION SAMPER GUSTAVD A, EX Rescpaleuuc oot /i
PROCURACION Cf CELLJORGE 0. ¥/0 MAZZOLA

! Tunms Jucicinlue
EDUARDD A Y/ RIVARCILA

Carstels
Tipoda Ewoedientar 4 Min v | - 4] =4 % 3 s Al
Histerisl do Estados Procasales
Sorrdtarios #  Sscutanus- Gt | w
Facha iniziol fidl
Estadol @ Fri Tedwita -

Caracten @ Calion K Publica en Tnternet
Conceptar 2 ] @ (T o |

S Two g = .

EIECUTIVO | Eleeutiva

InFarmny Extudo Procensl: #  Lwxie v |

DU So0.6 AT

TR FF TN S 0T

| Expedicntes EnDependencla | MEC-2763/3

Geanweal

Bandess Personn!

En Dupwsimncia Hi'Necvy | juf Guncdne g Cyardary Wieve | R Bl Edwtar Pases  Actusciones  Partes  Eventos
Basqueda Avaazads Ficha de Expediente: MED - 2763/1

Ubicweiin Actunl
Actuale  MESA DE ENTRADAS - CENTRO DE MEDIACION
civiL, Y MINAS No 1

Acumu‘I;&;sA. =
Relzciones
[nstrumentos
Adjuntos
Historiz| de Cardtulas
Auditoriz del Expediente
Registro de Autos y Séntencias
Tasas Judicizles

Caratula

Ver Expedienta

Historizal de Estados Procesales
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i *\ - £ -
sticiasanlui Jiurix-webjreleass index. htmle w9 =

€ - C O wwwiuriji g
it Bpleacones @ Poderkdicaidets... [l B Googs ) 10N v Presi tager [ dorse () Otres marcaderss
|Espdwates | |bapedimstus;EnDepsndenn,| r0-330331/1 | ngresa un suevo Expediats Relacionado - -
< Fapediente Relakiowail
Handaya Parsonal o i 2
Ex Dopandaocis iioeve. | H“""' | H‘-""V"'M ! Pites  Acuncleiss  Partey  Ayemeas x O
isqueds Avansads | INQrese un nuevo Expediente Relacionado e
Ubicacion Actual
Cardtlal » LEGAIO DE NEDIACION OUVARES ARIEL ALEJANORO e
©f FLAY DISED ¥ GTROE & COGRO D& PSS - Datos Adicianales.
_LAIQQAI.
Tipe éa Expaziactal o w| - 300%1 4 %
Seuataia) v v
Fethainicior 12708200 &
Eatede: x| |w
Caracter: %| pablics v g
(0SSR |
Contecto| %' w Agrger el e
COBRO DE FESOS - LABORAL Ordinzno
Sedonss Setads Precassl 4| Inicia -
Agenda | — —
e Fepei @' g Cuerdos 4 0 .

Aqui selecciono el tipo de nuevo expediente relacionado o hijo que voy a seleccionar, en este

caso LEG.

e - O -
€ - C [ wwwiuricjusti luis.gov.ariunx-web/releass/index. htmi#

it Apheacones @ Poderhdicaidets... [l BJ Goege 7] WRIXCAPACITACION v Presion stenalalts... [ Protager

| Em— o x
r Eapedimnte Relacionail
Bandaya Barsonal s nA 2
Ex Depandenca d ""“"’ | Hm 2 | H“"’"'m & Pites  Actunciiss  Partes  Ayereas x 9
Giegueds Avansads | INGrese un nuevo Expediente Relacionado [
Ubicacion Actual
Cardtula) » LEGAID LESAIO DE MEDIACICK CLIVARES ASIEL o Adsci
ALEMXDRD C/ FLAY DISCO ¥ OTROS 5/ COQRO OF T &
PESCS - LABORAL
hy Nerza | - 2098 1
podaBipaciectal 4 LEG  v] -4 N
Sucratada) ¥ v
W | -
Facha Iniciet _i’i,: =}
cetade: 3 _OFR v
Cararter: 3| pablics =]
Contastnl @ Py [T
COBRD DE FESOS - LABORAL Ordinzno
fg_,.. SO S Setsds Procansl ':l Inicio 'J
Agenda | e 1
e Femei 8™ G Cuemom 40 D
Toblero de Comandas Mo%el
- Obaervacionas:

Luego selecciono la Secretaria donde estara dicho expediente. El estado que en este caso sera

inicial, y por ultimo el nro. de fojas y cuerpos que sera 1 para ambos.
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Jurixjusticiasanluls govar/iurlewebirelease/index nimls

* Aplicaciones 1) Poder Judicisidels~ [ [ Geogle (0 RIXCAPACTIACION v Presién ake. 0

oo awedecssmunneedminy "=O-220231/1 | lngvese
Pendentes
Cruar Expedinnts Relwconado
Bandeja Percunal
& i  Mewuo o Goardar [ Guardar y Nosva Fases  Actuacoues  Purfws  Evenime % Q
Birgueds Avanzede | INQFESE UN nuevo Expediente Relacionado 1
Ubicacion Actsal
Caratola: # (EGAO (EGAI0 DE MEDIACION DLIVARES ARIEL Adionst
LLEJANDRO ©/ FLEY DISCO ¥ OTROS &/ COSRQ DE D
FEEOG - LARGRAL
 r— p— FESTILSAELS
Tio du Expedients: 8| 166w | <l cioeor| f sl
\ i
Fac dn dtnssiin
Sacieizdini #| Samluia v
Fecha inltlor  32/08/2014 o
Estador #| Inioal v
=
Corcter) &) pabice v
Cormepto: & o Aarmgas | | i
COBRO DE PESOS - LABORAL Ortinaria
Actuscienss
Estass Procesal | Lmiso -
Agenda — — .
oo Pojea: % I Cusmoer # 1|
Tablero de Comandos Monta!
Ao - N— Ovzanagones! L]

Luego selecciono la opcién Guardar.

Quedara entonces generado el expediente LEG heredando los datos del principal.

M Racibios )  soledadze %) [ lur T T - R i
€« >0 waw.'iuﬁx.msticiasan!uisgovar"um weby/releasefindey hmi2 -
37 Aglicacionss @) PoderJudiciatde b .. [} [ Google (O IURDICAPACITACION v Presion seterial aka.. [ Proteger menssiead...

|Expadmntes | |jExpednies;EnDspandssda, MED-I051/1 | (5G-720330/1-) .
= Crear Expediante Relsciansdo
Dandejn Parsenat
RE Jomeve | o Gnarter o Gumeitany Numpe W Bt | ] Sl Pases  Actuscoows  Partes  Evestos  Obee X Q)
Bisqweda Avanzada  Ficha de Expediente: LEG - 220551/1 _‘-;
Ublcackén Actual
Actust MESA DE - CENTRO DF s Al daa
CENTRO DE

Cardtudn: » LEGAID OF FRURRA LEGAID DF MEDTACTON
TLIVARES ARTEL AUIANDRD CF FLAY TI5C0 ¥
OTROS &/ CUBAC DE FRS0S - LABORAL

Caracen: | pulbes . Publica en Internet

Luego una vez que contamos con las partes heredadas del principal debemos sortear un
mediador.

10
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M Becibidos 1)+ sck ] x
€ - C [ wwwivrixjusticiasaniuis.govar/iuricweb/release/index imi®

|Expedustes | | ExpedniessEnDepundunda, WED-220551/3 | \vG-320331/1
Pandiont
Crear Expedente elscianndo
Dandajn Pervonat
pE Joeevs | o Gnartar gl Gumeitany Mumpe W Flmwe | ] Editar Pases  Actuscooss  Pates  Evestos  Obee X Q)
Bisqeeda Avanzada  Ficha de Expediente: LEG - 220551/1 o
Ublcacién Actual
Acvusli  MESA DE ~ CENTRO DE Dates Adoonales
Radicackénl  CENTRO DE MEDIACION
Cardtudn: » LEGAID OF PRUTRA LEGAID DF NEDIACION
QLIVARES ARTEL AUIANDRD Cf FLAY SISC0 ¥
OTROS &/ CCBAC OE FRZ0S - LABORAL.
— s
Tiooda Expedianta: # 16w | -4 T (™
Becratarar w G lue -]
Fecha inigio: - PRS- |
Etade »
Caracten & pulbos - Publica en Internet
Comaptar » 9 Agreger i 4
sy COBKO OF P30S - LAZORAL Cirdievarsa
Tablero de Comandos.
flactas il estado Procesel # | Jwes iv] 1

icionales

Selecciono Partes -> Nueva Parte de la causa.

Selecciono “Es Profesional”, en el combo de tipo de profesional selecciono “Mediador” y luego
la incumbencia del mismo. Por ejemplo mediador civil SL, mediador familia JK, etc.

Q
(Epedmnten | | Expeiesten En Depmndencia | MED-220553/3 | L£G-220551/1 -
Crear Expediante Relacionado  Husua Parte
weua
Bandala Parsonal iia —— - . pEs—
& L = 9
Basqueds Avanzada  Ingrese una nueva Parte de la Causa -
Ubicacién Actual LECAJO UE PRUEBA LEGAIO DE MEDIACION OLIYARES ARIEL ALEJANDRO C/ FLAY DISCO Y OTROS S/ COBRO DE PESOS - LABORAL
Dakos s x Paria:
Tige Parsee ¥ | Persoma Fisica | v | EsProfesional V] | Medindor v || Mediador ol SL v
tenbicscin v oML v ||| Sortesr
Vircule 4 MEDIADOR v
Actuscionec
guinds {
Tnformas .|
Tablers de Comandos
e
Mo hay nusvos -

Una vez seleccionada la incumbencia podra elegir la opcion Sortear.
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Bandesa Persanal
£n Dependwocin
Buseueda Avanzada
Ubicaciban Actusl
Daepacho Daana

No bay suavos
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- Lee 220951110

General | Nuevi Parte(2)
[ iMoo g Guardar |
Ingrese una nueva Parte de la Causa

LEGAID OF PRUESA LEGAIO DE IVARES ARIEL

bl Gardary Mueve  J Ficha data parsona

C/ FLAY DISCO ¥ OTROS 5/ COBRO DE PESOS - LABORAL

Dinton de I Partn

Tizs Perzans ¢ Peresos Fialca v !-ml-‘-llﬂllh“v

tdentficacion % | DNT | v | [12anzes Buscar  Soeloas

v | | Mwidador coak s

DOMINGUST MARIA PASCUA SLSENA

Witulo ¥ | MEDIADOR R3]

Luego seleccionar el botén guardar.

Si volvemos a la solapa General y seleccionamos Partes, podra verificar que se ha dado de alta

correctamente.

Basdigs Paroial Ceneral  Partes dule Causa
| Musvo ¥ Ahre Dackaiinar B Frahn do la parscnn Glemiciin x Q

Bisqueda Avanzada et - e
Ubteactén Actaal % OLIVARES ARLEL ACEIANORO | ORI 25075583
Dunpacha Giario & 4 auez = oMl 19472995

-51 ‘91 3:9;;0

s DENANDADO TUCCL GRACIELA BLIMSE DI 23624397

& DEMANDADO FLAY DISCD | & 3029
En caso de designar un Co mediador, el mismo debera ser seleccionado como una Nueva

Parte. Pero en este caso no tendra que realizar sorteo.

Tendra que elegir el botdn Buscar alli seleccionar la persona y luego en el vinculo seleccionar la

opcion Comediador.
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B . % sz el cines
& 5 0 Iurixjusticiasanluls govar/iirlewebirelease/index nrmis

i Aglicaciones 1) Poderludicisidels B [ Google (7] IURIXCAPACTIACION ' Presic steval sk, (]

|ispaisctanstusqunda iapida|  LEC-220551/1 -

Pundientes
' Ceneral  HuevuParts
Sandsja Dercunal
0 | Numva o Guardur | o Guardary Nusve | [ Ficha de e persone = 9
Bhrgueds Avanzeda | TNOFESE UNG NUEVa Parte de la Causa fe
Ubicacitn Actsal LEGAS0 PRUSHA LEGATO DE OLIVARES ARIEL £/ FLAY DISCO ¥ OTROS 5/ CORRO DE PESDS - LABORAL
Datos de ls Zarte

TiEE Faraane o] Porsnen Fleic v | GxPeetasional |

Tdentficacidn + v Buscar  Wuevo

ZANDLA, SOLITA

Whclo +| CONEDTADOR v

oot fy Uit

Luego la opcién Guardar.
Alta de Expediente de Ingreso Directo a Mediacidn.

Para realizar el alta de un Nuevo Expediente tipo IDM (Ingreso Directo a Mediacidn), debera
ingresar a la Bandeja En Dependencia y seleccionar la opcidon Nuevo.

R (ST T

€ & C | [ wwwiurixjusticiasanluis.govar/iuric-wetrelease/index him(e
3 Apliceciones ) PoderJudiciei dels . ] [ Google (1] URIX CAPACITACION v Presicn srterislsita..  [] Proteger

07/0E72014 | LEGAIC DE MEDIACION GUZMAR EDGASDO FABIO C/ § MED | 263556 1 | Setretane O - Lal| ACCIDERTE O €n Mediecion 0E/06'2014  JUZSADD BN LO LASORAL NRO

08/08/2014  LEGAIC DE MEOIACION DEREZ DAVID AMIBAL C/ ALPA MED 250455 1 | Secretara O - Lui | COBRODEPE En Mediscién 08/08/2014  JUZGADO EN LD LABORAL NROL =
O7/08/2014  LEGAID OF MIDIACION VALDES MATED &/ Ls CAJA A1 MED 34834 1 Secrelaria 3 - Pue| ACCIDETED En Trimite 0B/OB/2014  JUTBADO BN LO LABORAL HROZ

07708/2014  LEGAID DE MEDLACION QUIRCGA CLAUDIO ALEMNDR MED 26760 1  Secwiaria 3 - Pue ACCIDENTED Eq Tramite OE/0E/2014 | JUZGADO EN LO LASCRAL NROZ

07/06/2014  LEGAID D MEDIATION DJEDA MECTOR DANIEL ©f GG MED 363185 1 Secwtaria 3 - P | COBRO DE PE €0 Tramie OE/0W201e  JUTIADO BN LD LABORAL HRDL

06062014 LEGAIC DE MECIACION LWCERC PAILD EMANUEL Y O MED 243041 1 Jwcrsteria € * Lad COSRO DL FPE &n Tramite 08/00/2014 | JUIQADC 0N LO LABORAL HROZ

07/0672014  LEGAID DE MEDIACION GUIASZU MARID FELISE © €& MED 264753 1 Secreturia 1 - Flon, COBRO DE 95 £a Tramile OE/08/2014 | JUZGADC BN LO LABORAL NROZ

07/08/3014  LEBAIO DE MEDTACION ACUHA DELICIA GRACTRA ©/  MED 363147 1 Swsretaria 3 < Pers| COBRCIDE 9% & Tramite OW/OR/ITI4 | JUTFADO B LO LABORAL NROZ

16/00/3014  LIGAIO OF MESIACION SATIZA JORE ASOLPO Y OTRE MED 33038 | 1 Secrsteria 3 - V. A SUCESI8N A8 Inicial 06/00/2014  IU2ADO CIVIL, CONSACIAL Y MINAS e 2
13/07/2014  LEGAID DE MEDIACION CARRC WALTER ELIAS Cf SRLE MED 2SS26C 1 | Secreteris O - Lal | ACCIOHTE O En Mediacidn 29/07/2014 | JUZGADO BN LO LABORAL NROL

17/02/2014  LEGAID DE MEDIACION CHANTLAD 5.A. &/ GORIFSNG  MED 314047 1§  Secretaria 9 - CIF | RETROCESION Finakzado 29/07/2014  JUIGADO CIVIL COMERCIAL Y MINAS NF 3
39/07/3014 | LEGAIO OF MESIACION SANCCT GLADYE CARCUINA €/ MED J5784% &  Secretsria 8« Lal COBRO CEPE n Medlsciin /ANI014  JUTBADO B LO LABORAL HROT

03/07/2018  LEGAUO DE HEDIACION OLIVARES SAIEL ALEMANDRD | MED 220935 1  Secrefana 0- (a1 | COBRO CEOE &n Trdmita CH/0702018 | JIBADC BN LT LASORAL NRUL

03/07/2044  LEGAIO DE MEDIACION MAURTNO HORACIO MIGUEL ¢ MED 23783¢ 1 | Sacrotsria O - Lai | COBRO DE P & Tramite 04/07/2014  JUTGADC B LO LABORAL NROY

O7/07/3014  LEGAID O MEDIACION NERREAA CRISTIAN EMANUSL  MED 372783 {  Secreters O« Lai | CORRODE S8 n Mediscién OR(O7/3014  JUZTADO BN LS LABORAL NROTL

26/07/2004 | LESAIO DE MECIACION GIMENEZ JUAK JACOBO C/ RO MED 37457 1  Secfotaris 2-Dra | ACCIDEATEC En Conval Ou Edic 0L/08/2014 | JUZGADO CIVIL, COMERTIAL'Y MINAS W0 2
03/07/2014  LEGAID DE MEDIACION FLORES JORGE DANIEL C/ GAF MED 33203: i  Secretaria O - Lst | COBRODERE EnTramite 04/07/2014 | JUTGADO EN LO LABORAL NROL

28/07/3014  LEGAID DE MEDIACION BRASCA VALSITIN Cf CLUS AT MED 734033 § | Gecretana O - Lal CORRO OF 56 §n Medlacién 29/07/2014  JUZBADO BN LD LABORAL MROY

26/07/2014 | LEGAJD DE METIACION ALVAREZ SILVANA ANCREA T/ MED 2372i4 1  Sacrstaria O- Lal | COBRO DE 28 S Mediacitn 25/07/2014 | JUZGADO EN LO LASORAL NRO1L

03/07/2014  LEGAIO DE MEDIACION ADARME RICARDGC O/ PALACT: MED 24071€ 1  Secrotaria O- Lai | COBRO DE FE- En Trimite 04/97/2044  JUIGADO BN LD LABCRAL NROL ol

P! by thitach Vsivee 5020 TH]

:‘ 'Eg f"ﬁ'_E

Lo cual abrira el menu de ingreso de nueva causa.
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€ 5 &0 | govar/urcweb/release/index nimia
i Aplicaciones @) Poder udcisidels~ E [} Google () IR CAPACTIACION v Presién steel ske.. (]

: = EEmstetalanaatata  {mores un misve Expudents O 18
Pundientes
' Cuneral

Sandeja Parsunal

& aa | Numva o Guardur | o Guardary Nusve | Fases  Actuacowes  Gurfws  Evenine =
Bérgueds Avanzeda | INOFESE UN NUEVD Expediente [+
UBication Actual

Cararula: | Distia Adicionak
Tive du Expudiente: ¢ 10M v | - u! ‘o oaf

Secatsds: & I
Fatha inicor Taroe/Zoia |
Estador & -
Caacten & pibkco v

Conzepta: 4 v | mqreger T

Alli debera ingresar los datos de la caratula, seleccionar la secretaria y el Estado que sera
Inicial.

. . . (7 . .,
En el caso del Concepto, debera realizar click sobre el botén “**'y luego seleccionar laopcion
gue corresponda al caso a mediar.

[ e x Mo oz

&« & C [ wwwiuricy

@ e me e

findexhimik &9 =

a
! nies | 1ngrane Un nusus Expedmite w
& | 1.1
| Pendientes |
| Camaral
| mandeje Pursanat
PRSI E | M | Gusindar el Ganrtar y Nuova = e — = v % a
Frry NURERS R R EORES SRS
Basqeeda Avarsade -]
UHICACIoN Actual Cerdtufes w| ‘ Daber
e - S
|
Sei (W Sclecconar | @ Buscar 2| Q

Eavaziz Brzemanti & | -

Faes: [ G Cusocst W L

TR snEnEs. | [

Sreadionr |

Luego de seleccionado el Concepto, seleccionar el Estado Procesal, Tramite. Y por ultimo el

numero de Fojas que en este caso seria 1.

De ser necesario puedo agregar datos en el campo Observaciones.
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Ingrasar canituls © mirersiaio

Cuneral

Ingress un nueve Expedients l_'1|

Bandsja Persunal
£ Dependenca | Mumva o Guacdae | o] Guardar y Huwve D i Wty Exwwbiy = 9
Sinqueda Avanzada | INOFESE UN NUEVO Expediente B

Cerstuls: # PRIESA DE ALTA DE EXPEDIENTE DE INGRESC
DIRECTD

—

Tie de Expudiente: ¢ 10M v | - ! | € =
Secatads: | San Luis v
fatha inicor zasog/zose |
Estador & | Tnicisl -
Caacter & pibkce v [

Conzezte: & o Apregar -

MEDTAZION Administratice
Estado Procesal o | Tramits v
Fojes: e 1 Cusrpseiw| &

Olaervasizomn: ]pu.n I

Al seleccionar Guardar, deberd asignarme un nimero de Expediente, el cual quedara radicado
en el Organismo.

[ogresae Gratis o rmanyate

[ wweve | Ly Guantir o CusrtaryNueen YL Elwinar | 3 Editar Pases  Actsaciomes  Partes  Evastos  Otres X
I

Busqueds Avanzads || FiCha de Expediente: IDM - 2/14

Actuali  MESA DE ENTRADAS - CENTRO DE MEDIACION
CENTRO DE

Cardtvlar -iBlUE!l DE ALT2 DE EXDOEDIENTE DE INGRESO
{DIRECTO

Tipe de Expediecits: 4| Ton (v -4 2 !/ ® 4 R
Setrmtaria: 4| S L B
Facha Inigior ‘..%; ]
Getazas n .
Caradtan w| ko v Publica en Internet
Conzepta: v‘—; a9 Apregae | | Thiine

MEDIACION wdmieetrativs

Fetads Frocassls % | Temawts v

Una vez realizada el alta del expediente podemos darle de alta las partes.

Para ello, se pueden utilizar las opciones antes comentadas en alta de Comediador.

¢Como realizamos el alta de una actuacion en un expediente?

Para generarle un Nueva Actuacion, seleccione la opcién Actuaciones -> Nueva Actuacion.
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TR . { & ALIC 1 COORDINA!
4 \.:]:.f 'UI'IX Ingresar cacdtule o rimens/aic
4 =

SR | Meeve (% Abrr @ CerarBusqueds 2 (] Datas Bamcos
£n Dependenca Binqueda Basica
Bisqueds Avanzais
Vbcmeibe Axtind] Cacdtile;
Tipe de Expedianter w| 283l | Secstars =
| Buscar | | Limpiar

Cantided de Expadientes: 3 - Fikros splicados: '2753'

Eocdentes | | petentesEnDeponiencin,,  WEO- 1763/

Puadimnten
Ganeral  Nusuva Actuacion
Bandeja Personal =
P—— | Ruave ‘ Hl:na«lav‘ b Sz modificar Lontanids T Nouficar | Ebviar tinnas  Adumes X
Ing una Nueva Actuacion ~1|
Ubicacion Actual Expedienta
Tipo da Expediante: | MED |w | - 2763 / 1 Buscar
Taratulac

are o5
PP,

Nimero de Aduecin: % twl |
Tihis:

Estacer v -

Fechs Actusl (2372872002 Ml Hors % 15:32

Carmctmr: 4

Estado notificacion: | -

a5 e ume 65 2014

El codigo de Actuacion con el que trabajaremos por ejemplo es MEDO11, la busco por medio

del ¢

| ¥ Seleccionar q Cerrar Bisqueda | : | [] Exportar M | 6
Bisgueda Basica |
Cédigo | |
Diescripcidn IACTnj I
Tipo de Actuacién [ | - J
Eliminable E

ouscar | _umpr |
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a descripcidn coloco el nombre de lo que busco y luego hago clic en Buscar. Asi obtengo el
modelo que busco.

tj Seleccionar ;Q Cerrar Busqueda ‘ : ‘ a Exportar ' 8] 0
Busgqueda Basica i
Cédigo |
Descripcién | ACTA
Tipo de Actuacion l | vJ
Nivel de Acceso | | v |
Eliminable v v

l Buscar “ Limpiar J

Filtros aplicados: Descripcion contiene 'ACTA'

MEDO1% ACTA FINAL C AC Actuaciones Gen, Plblico Si
MEDOZ0 ACTA FINAL S AC Actusciones Gen' Publico | si

Luego realizo doble clic en ella para poder editar y trabajar.

Podemos modificar el Titulo de la actuacion, por ejemplo “Primer Audiencia”.

ATA
i~ lurix
(Opementes | uSmedemessEnBepeedengmy  Wev- 2753/1 | E
Pendientes
Genecal  Mawus Actunciin
uandejas Persanal —
i Digendanits | woevo | | Guardor | L Shewner 4 Moddficor Comteatdo o ~ Wotficar [ tewar Atwnen X @)
Bisqueda Avantada Ingrese una Nueva Actuacién
Ubleaciin Actual Expudiante
. S ——— Datas Adiconates
Tipa dw Expeciante; 4| MeD |w | - 21 1 Buscar
Cardtda) i J . — ) 3
Actwacitn
Cédg0 ¢ WEDoIL G ACTACPIEMA BECTRONICA)
Nimers de Actussian !
Titler .[mummucnuuw } @
Estador & Maerader -
Facha Actuali ¥ 23/06:2014 Hora ® 10:52
Caracten 4| Piblico v |
e )
Actuaciones
Agands
Intormes

VNS E DY TS T4 Finik o J07%

Luego importamos el contenido del acta que hemos realizado en Word (debe ser un archivo
con extension .doc), por medio del botén Importar.
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LIS — "";M'"_ | N v [4p[] Buzcor Downtiecs s o
- oo 3 o e =
o Dopnadeste
Oeganiaar »  Nueva carpeta .
Fmammts Avaninds Ingrese una Nueva Actuackin x [l a e .
F 2 Noembre Feche Tipa Tarnata *
koo - * s (A NOMPIODIME_EOME.. (/UM aUis e HTOOE HOTOM L. ™
Tios #e Lapesame: | D '@ " :n"""" & Comprobante sorte.. 22042014 844 Adobe Accbat 0. 1
p— W Esomoe B Comprobante sorten 22042014337 Adove Accbet D "
e & sitos reclentes ) pian borrador (1) 21/042014 1040 Documentoda M. 1245
= ) phan_bomader 24642014 1040 Bocumente & Mi... 14
OO Btcns o Acverto N 140 16042014 1600 Adob Arcbis D.. 191
& Apps L De fe tecnclogia 16042014539 Adove Accbet D.. %
= &8 Documenton ) Respuestase cuesti.. . 05/08/2004 1830 Documente de Mi... 5
CASpe v waDoLT TR e ) 20 - Propucsta 2800018 1358
Shuere. de Adassibe §j~ = 31072013 1048
% roro con atthadade,.,  77THX 0
Thie & PRI AUTTINCIA . 9] Foro con actnidede.. 1504/ 2112 2147 Documento de Mi..
P o ) Foro con actividade.. 15042012 1546 Desunantn de i Fring
&L Dizcotocal (G~ 4 | L D
Latede
Nombre: o plat sposomicsder
Pare Mtusl wwand . 3 e 2 Rpléntihe ' [Ahiice pennqelcs >
b cel
i o[RS 4
A Ve e
Aeets
M,
et e thme $l0 i Vovan be

| Pmedientes- £nDependencis | MED - 2763/1 L

Gwneral  Nuwvs Actuscion

Secretaria Informatica Judicial

Bandmje Peracnet
- | Musva o Guardar L Choiaes | Medificar Contmnido [ Wotificar | Eaviar Ferrrm aduntes X @)
Biingueda Avansada Ingrese una Nueva Actuacién =
Inporter teszo de le scwacion |

Ubicacisn Actual Expediente e

Tioe 2s Excdicotel o) MED v | - 2183 /! T Bescer

Cardtulay |LEcaoo O MENIACTON SAMELE - - - - — pisi)
Actuacién =
Cidiga: # MEnolr | ) ACTAIFIRMA BECTRONICA]
M|
fidmero de Artuacitni Tl

Thulo: # FRIMER AUDIENCIA

Estador % Burrader | w

Facha Actuali ¢ 230602015 B Hors #2053

Caracters # | Piblico | v

Para ello debe estar guardado el documento con extensiéon .DOC o .PDF.
Una vez seleccionado, presiono la opcion Abrir.

Y por ultimo la opcién Aceptar para que se guarde esta nueva actuacion.
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# | |3 plantilla

Examinar |

[ Aceptar ][ Cancelar J

El documento a importar contard con rétulos como #EXP_IDENTIF# los cuales se reemplazaran
en el momento de guardar. Los rétulos traen valores como Caratula, nro y tipo de expediente,

etc.

Una vez guardada la actuacién deberd firmarla, por medio del botén “firmas” para lo cual
debera contar con un token en caso de ser coordinador, y si su rol es mediador contara con la

firma electrdnico para lo cual sélo es necesario su logue con su usuario y password.

Una vez firmada cambiara el estado de la actuaciéon de Borrador a Firmada y podra ser vista
desde otros organismos en el caso de ser necesario.

¢COmo realizar el pase de un expediente?

Para realizar el pase de un expediente entonces desde el expediente o desde la opcidn En
Dependencia seleccionado el Expediente, elijo la opcidon PASE ->Nuevo Pase.

[t

x MDY 02 soledadam, x| Spotwe

2 [ wiie

A=t

« C [ wwwiurxjustioasanluis.govar/iuncwebyrelease/index btml®
1F Aplicaciones ) Poderiuacitdeta., B [ Goegs [ MRIXCAPACTIACION v (Prasion atenalaha.. () Preteger mencaps o...  [&] tuns - prepeaduccion

Bandeja Personal
Ea Dapendancea

Busqueds Avunzads
Ublcatién Actaal

Easievmomntmdeenny  100-2/14 U

Caneral
Noevo g G d St dur v
Ficha de Expediente: TDM - 2/14

Actuali MESA DE ENTRADAS - CENTRO DE MEDIAGION
Radicacién:  CENTRO DE MEDIACION

Caitula: # FRUPSA DE ALTA OF EXPEDIENTE DE MENES0

DIRECTO

Tipe de Expedisnter

Secrataciac

Fecha inicior
Estador &
Carntter: *  Pukiben -

Consaptor # o

 Editar

Publica an Intermet

NEDLATION

Fases  Actuacioves

Eunar

Partes
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i wirlewebyrelease/indexnimis %9 =
deis~ B [ Gecgle () IURICAPACTTACION v Presice iteiel ske-. [ Protees merwjes . [ luis - prepoducc (1 Ouos meeadors:

ngrasar sanitule o wimersiaio

R—
& P—
Sandsja Parcunal . s 2
& S0 [ @ Maevo. | B Gomrder o Guardary Huwun | W, Eeiar | @ Edbar e Actusciones  Partes  Eventos  Otrax K )
sinqueda avansada | Ficha de Expediente: TDM - 2/14 M Lo B B
UBication Actual

Actuali MESA DE - CENTRO DE Distis Adicionates

CENTRO DE

Canitula: 4 PRLESK OE ALTA DE EXPEDIENTE DE INGRESO.
CIRECTD

| Tipe de Expedients) ¢ zom v | “a |4 "i . H
Secrataria; & Saw Luie |v|
Facha inidor  aopos | &
Estador ® v
C3raCEr *  Pidiie || Publica en Internet
Comcagte: £ | @ |, Agrmgar iemas
MEDTACION Administratico

Estado Pracesali ¢ loamis | v

€ 3 C [T wwwi ixjustidasanluis.gov.ari byrel Jexhtmik e =

fogresse Coratis o ramanate.

General Reslice un nueve pass

Handuie Bersanal 4
[y Y—— L Neevo o Eaviae o Eaviaoimprenie & L] tnduys cadigo do barss = O
Bisqueda Avancads || Realice un nuevo pase Nro. dm Envie: E
ubicacion Actual

Tioo de paze #| PASINT | w | Faze internd

F-d-a%xc;r.-}:uu B Hew 13az

Cuatro |

Qe : Trdmite v o anvia pers s prosecurdon del tramits

Ties v / | o cesovie fre, Lote Act. |

Dependiendo del tipo de pase son las opciones de destino que tendremos, por ejemplo para
PASINT, los destinos seran las dependencias del Organismo donde se encuentra logueado.
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o [ U Racibidn - soladat e x V1 Spaibucs 2 [ twrie B N 3 o .
£ 5> & f i ‘7,'77'7'7 ok q ar/urlcwebyrelease/indexnimiz.
#F Aglicaciones ) PoderJudicisidels . B [l Gocgle (71 URISCAPACTTACION v Presién siteriel aka.. [ Proteger

| iipetamtnassnoapandanciny  1om- 20240

Sandefa Percunal Conmmel | e e e
£n Dapendenca

mirqueds Avanzada | Redlice un nuevo pase Mro. de Snvia:
UBication Actual

| Mumva o Eovier [ Envinr @ imariner 1| tnluym codige de karan = 9
.

Tipe #e pase | PASINT v | Fara Intams

Facha w 14/06/201¢ | EB Hoe 312

Destino # | v

Motivo 4 g i¢ S6 anviz para 1a dei traminte |
COORDIACION

COORDINACION GENERAL AL
Obasrvaciones:  NESA DE ENTRADAS o

Catnca

Tigo | v ’ Hro. de anvio Nro. Lots Act

| Asregar || Elminar | | Agregar || Elissinar | | Agragar | | Ehnuear |

0 214 FRUIA DF ALTA DE EXFEOIENTE OF INGRESC DIRESTS Enteinl t 1

SRR RN ST
FIE L)
Uasxne |

SR LS

En el caso de de los PASEXT los destinos seran los distintos Organismos.

En el caso de los mediadores, para que puedan ver el expediente con el que van a trabajar,
deben asignarselo por medio del pase ASIGN y seleccionar en el combo Destino el nombre del

mediador.
P =5 : gt R B
* . » C ‘[: www:iurii ts.gov.ar/iarig-web/rel indexhimi#®

i apkcaciones | @ PoderJdicaldels.. [ 0 Google () WRDXCAPACITACION  (Presim arteal sk () Protener merssfes .. [5 I preproduccion
TR E> o oo - -
‘mlurlx

|Bpedentes || BpefeneanEnOtpendenda, 1o~/ | =
Pandieates
Goneral  Reshics un susve pase
Handuja Bersanal
P Sy I Meevo o Eaviar [ Eaviar o imprimie L trduya cotigo do bamas )
Bisqueda Avanzads || Realice un nuevo pase Nro. dw Envic: .
ubicacion Actual

Tion de paoe #| ASIGNA | w | Azgnacion de Rezponzable

Facha *|14/ca/z014 B Hew 1302

St 4| v
Mativa 4 Tarmsio Aurlio Montaro ] gy
LiveRA
tteda S —
hsarsacionae: | Yaning Susenz DI Gannare =
VITTONCA ZARATA .

Tes [ |w, / Hro. ca envic o, Lote Act.
=
|_Aureuer | | Ebmmar | | Agreger || Ebminer | |_Aersgar | | Elner |
| oM 2/14 FRUEEA DE ALTA DE EXFEDIENTE DE [NGRESD DIRECTD Tnizial 1 1

Cuando realizé el pase ASIGN, el expediente sigue en la misma dependencia, pero el
responsable del mismo serd el mediador.

En caso de algun error respecto al PASE se puede anular siempre que el expediente aun no
haya sido aceptado por el destino. Para ello desde la solapa General del expediente accedo a la
opcion Pases -> Historial de Pases.

Selecciono el pase y luego la opcién Eliminar.
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/6{; pases también se pueden realizar en Lote, por ejemplo si tiene que asignarle varios

M expedientes a un mediador entonces selecciona un expediente, luego las opcion PASE->Nuevo
Pase. Selecciona el tipo de pase ASIGN y el destino, en la parte inferior tiene el siguiente menu
donde puede ir seleccionando los distintos expedientes para sumarlos al pase.

FEe= x VM Bachides 0] - scleded e x V7 Sparket 2 E = Vi tanco Sperviete - fanc: x ¥ B banca g Bw = - ]
€ - C [ wwwivrixjusticiasanluis.govar/iuric weby/release/indes himi N Q=
37 Aglicociones @) Pader Judicial de Iy ... 3 Geogle (3 URIX CAPACITACION v Presion arterial ata.. [ Proteger menssies d,.. [ Turic - preprodozcion (3 Otros marcaderes

‘:" P = = FFTTog o B e S IR e e e e e

iErpedanton; Busquado fRagide, |icc - 2203311 ]

General | Realice s muavo anse

e ol Nuevo | fof Enviar | o Envias v insrirmie |] Tntire cAdigs do tarime x 9
Bisqweda Avanzade  Realice un nuevo pase Nro. de Envie:
Ubleacsn Actual

Tipe dapeza 4 PASINT v | Fase Internc

Fecha # 1a/08/3013 | G§ Mes  1hen

Dwsbne 4 -

MSUVE § | Prosecucion del Trémite | w | INEtrucsiones | S anvis pecs s prossce 150 Gel bearite
Estade v

Otservaccnen: 1'

Busco los expedientes que quiero sumar al pase por medio de los campos Tipo (tipo de
expediente) luego nimero, y selecciono el botdon Agregar.

Una vez sumados todos los expedientes, al hacer click en el botén Enviar le asignara un
numero de envio, que puede servir para realizar distintos tipos de busqueda.

Armados de lotes

Favorece y agiliza el trabajo a la hora de firmar una gran cantidad de expedientes. Para ello
iremos a la solapa “Actuaciones”, donde se desplegaran las siguientes bandejas:

Listado: Muestra las actuaciones realizadas para un determinado expediente.

Lote: Accidn de ingresar una cantidad de expedientes en un listado obteniendo un ndmero, el
gue podra ser utilizado para firmar, pases en organismos internos y externos, etc.
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Procedimiento para armar un “LOTE”

Esta es la primera pantalla que va a poder visualizar al momento de crear un nuevo lote.

_Expedientes. Lotes
! | Nueva Actuacibn en Lote o Aler @ corrarBusqueda | 2| U Shewasr  Femas o Expuetar
tote

Bisqueda Bagica |
Nimaro da Lotar
Nimero de Actuscion | ¢ Hasts /
Froch Duxide Huxin | &
(Cmmecns] [jtiemeter; |

“Nuevo lote” significa que usted podra ingresar una cantidad de expedientes para luego s
firmados, realizar algun pase, etc. Las pantallas a continuacidn le mostraran cdmo se arma ese

lote y el niUmero que posteriormente mostrara el sistema.

et Iniads coms Usuoro 4= Prochs 5 MOE- WEDTAGION -

Ipressr caedtiia

1 4} el toevototn D

|| eve bl Goardar by Guardar y Nosve Flisminar Mad;
| tote Nuevo Lote
Tips: | 'JI ncs:xll Tl | Agregar | | umptar | | Boreador v

| selesmonas B8 colocar el numero de expediante el sistema solicits que se tide Fhew herEmanse
el expediente correcto a ingresar en el lote
\

‘ —
Agregar a Lote ¥ Sulaccinas x O
Cantided de di 2 - Filbes aplicados: 220551

| D LEG 220551/1 l’ LEGATO PRUEBA LEGAJOD DE MEDIA|

| | ] MED2203351/1 LEGAIO DE MEDIACION OLIVARES

En est:e casoes el [EB 220551/

| Quitsr Actuacién | | QuitarTodas |

Observaciones dal Late:

er
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Expedientes |lstes | Nuevolote |
:  Nuevo ‘ ﬁ Guardar chﬁryl.ew &, Fliminar Modificar Contemidio £ ' Trgeimis
P Nuevo Lote
Tipos

© || Agregar || umpiar | | Borrador I>)

i [lebiz quedar en 3zul |z achuzcian para luego seleccionar

“AGREGAR & LOTE"

| gumaractuacién | | Quitarvodaz |
Obseryacion=s d=| Lote:

Una vez guardado va a generar el nimero de lote.

Expedientes | lotes  Lote175746 U
W . Nuevo :;ri: Guardar ﬂ Guardar y Nuevo | ')’\ Eliminar Modificar Contenido L} Editar ‘ o
Lote Lote 175746 I Niimern de lote generada por el sistema
TIPO:’ lvj‘ 4 | “Agregar”UInpiar'tBorradot | »

v | LEG 220551/1 702701 3272 OFICIO Borrador  15/08/2014 09:29

| Agregar a Lote

LEG 220551/ 702701 327:i OFICIO : Borrador ‘ 15/08/2014 09:29

En el caso de querer generar una actuacion en lote debera seleccionar: “Nueva actuacion en
lote”. Es una buena herramienta a la hora de querer enviar varios expedientes con una misma
actuacidén por un tema especifico: Ej. Vistas, citaciones, etc.
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Expedientes | letes = Nuevaactuacién enlote L
m—d 'L;j'umaA- 36 \ VV — é y Nuevo ‘ 3 Modificar Contenido || ;» Tmprimir &
- Nueva Actuacién en Lote

Tipo:‘ v ‘I I/ | Agregar Eliminar

===

Ingresar todas los expedientes que
necesitan decratar

Cédigo: *: @ [Cddigo de la actuacidn o la otra busqueda es a teavés del signo @

Titulo: s
Estado # v

Fecha'Actual: % 15/08/2014 | @ Hora % 10:34

Caracter: # | »

Observaciones del Lote:

Expedientes [letes | Nueva actuacién en Lote |
Actuaciones
- | | Mueva A 6 v Nueve | 2 Me < i £ Imp =
: ¥ ) ) (@ |
Lote Nueva Actuaciéon en Lote

Tipo: | = | | ! | | Agregar Eliminar

LEG 220551/1

LEGAIO PRUEBA LEGAIO DE MEDIACION OLIVARES ARIEL ALEJANDRO Cf FLAY D | Inicial

EJEMPLD USTADD

Cédigo: *| pooooz (@ CONTESTA VISTA

CONTESTA VISTA

EJEMPLO DE TIFD OF ACTUACION

Titulo: =

Fecha Actusl: % 15/08/2014 E  Hora = 10:34

Observaciones del Lote:

Una vez guardado generard un niumero de lote con el cual puede ser firmado, por ejemplo.

25



Acuerdo 524 /2016 - ANEXO

Secretaria de Informatica Judicial

Punto Ill

Organizacion de las comunicaciones
con los departamentos del

Cuerpo Profesional Forense




Cuerpo Profesional Forense

Comunicacion Electronica entre los Organismos del Poder Judicial
yel

Cuerpo Profesional Forense

Contenido
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5.4)  Vista de los Cddigos en el Sistema lurix Personas Juridicas para el CPF

6) Procedimiento

7) Cursograma del Procedimiento de comunicacion



1- Introduccion

El Cuerpo Profesional Forense C.P.F., fue creado por el Acuerdo 782/2012, esta compuestos por diferentes
especialidades las cuales estan reflejadas en cada uno de sus departamentos, segun muestra la estructura de
su organigrama Acuerdo 282/14 modificado por los Acuerdos 512/14 y 346/16, estos tienen su propia forma
interna de organizarse y de cumplir con la tarea asignada.

Constituye un cuerpo técnico de naturaleza y finalidad exclusivamente pericial que funciona bajo la
dependencia del STJ .-

Su objetivo es el auxilio especifico a los 6rganos jurisdiccionales de la Justicia de la Provincia.-

1 1 1 1
portement de

L
(Tete Dpip s, Méd Eorunse Jete Dplo Picolagia Jete Dipto. Trabapa Saciad | Jufe [p Lasatatotio Jete Dpto. Crirrinalistica Coond Gereral Camarn Geset
o] Foranse
“SL Sec 1*inst SL: Sec 1*inst - S1: Sec. 1*inst s, ¥ st (1)
AM: Soc de 10 inst WM Secde 1*inst- VM Sec de 1% inst SL: Sec 1*jngt - Sec ™ pngtit)
ente \ J miciingns afac. (Ac I 6331 4
Socal I-_
s Dl . -
o Tmen

(2 Medions Lsvo

‘ VAL Prosazml

2) Objetivo

Unificar y mejorar el método de comunicacion entre los Organismos Judiciales y el CPF

3) Observacion

3.1) El presente documento no tiene como objetivo, desarrollar el método de asignacion del Profesional,
debido a que cada especialidad cuenta con una metodologia de trabajo diferente que es propia del area.
Siendo esta responsabilidad, una atribucion del jefe de cada departamento, definirla y controlarla segiin
lo dispuesto Ac 782/12

3.2) Si bien este procedimiento le ahorra notablemente la cantidad de pasos al organismo para enviar un
oficio al CPF, y al profesional para que pueda estudiarla y enviar el informe. Conserva las mismas
debilidades en la confidencialidad de lo que actualmente esta implementado.

3.3) Las estadisticas que realiza el CPF deberan llevarse por fuera del sistema, aunque los datos podran
auditarse desde la Base de Datos del Iurix.



4) Propuesta para mejorar la Comunicacion entre un Organismo y el C.P.F.

Cuando un organismo del Poder Judicial necesite enviar una notificacion al C.P.F., lo hara a través del
Sistema Iurix, utilizando el modelo de actuacion OFI , Oficio Electronico, que saldra desde la Bandeja de
Salida del Menu Documentos Electronicos y sera recepcionada en la bandeja de entrada del correo

electronico institucional de la especialidad del C.P.F. que corresponda:

La respuesta y el envid del informe del C.P.F. ser4 utilizando el Sistema Iurix On Line o el Sistema S.A.J.A.,

similar a lo que realizan los Peritos de Oficio.

Para lograr este procedimiento se crearon para cada una de las especialidades del C.P.F de cada

circunscripciones judiciales :

v Personas Juridicas Publicas en el Sistema Iurix Gestién
De acuerdo a la Circunscripcion Judicial del Organismo que lleva el tramite de la causa, este debera
buscar la Persona Juridica Publica de la especialidad correspondiente del CPF que necesite y asociarla en
la causa, con esto se logra que se pueda enviar un Oficio Electronico y habilitar la posterior consulta via

Turix On Line.

v' Casillas de correo electronico institucionales
Para que cada especialidad de cada circunscripcion pueda recibir las notificaciones.
El responsable de la administracion y mantenimiento de la casilla sera el Jefe del Departamento o de la

Especialidad respectiva.



5) Tabla con los emails institucionales y Codigos en el Sistema Iurix

5.1) C.P.F de la 1ra Circunscripcion Judicial

Cédigo de Persona

Dependencias Especialidades Juridica Publica Email institucional
en Iurix Gestion
Medicina Legal o

Dpto de Ciencias Forense SN /9599 L )

) cpfmedforensesl@justiciasanluis.gov.ar
Médicas forenses Psiquiatria

Pediatria

Oficina Medicina Laboral Medicina Laboral SN /7844 cpfmedlaboralsl@justiciasanluis.gov.ar
Dpto de Psicologia Psicologia SN /9596 cpfpsicologiasl@justiciasanluis.gov.ar
Dpto. Trabajo Social Trabajo Social SN /9597 cpftrabsocialsl@justiciasanluis.gov.ar
Dpto. Criminalistica Criminalistica SN /9598 cpferiminalistsl@justiciasanluis.gov.ar
Céamara Gesell Céamara Gesell SN /9600 cpfcamaragesellsl@justiciasanluis.gov.ar

5.2) C.P.F de la 2da Circunscripciéon Judicial

Coédigo de Persona

Dependencias Especialidad Juridica Publica Email institucional
en Iurix Gestién
Medicina Legal o

Dpto de Ciencias Forense L )

) cpfimedforensevm@justiciasanluis.gov.ar
Médicas. Forenses Psiquiatria SN /9601

Pediatria

Oficina Medicina Laboral Medicina Laboral SN /9602 cpfimedlaboralvm@justiciasanluis.gov.ar
Dpto de Psicologia Psicologia SN /9603 cpfpsicologiavm@)justiciasanluis.gov.ar
Dpto. Trabajo Social Trabajo Social SN /9604 cpftrabsocialvm@justiciasanluis.gov.ar
Dpto. Criminalistica Criminalistica SN /9605 cpferiminalistvm@justiciasanluis.gov.ar
Camara Gesell Camara Gesell SN /9606 cpfcamaragesellvm@justiciasanluis.gov.ar

5.3) C.P.F de la 3ra Circunscripcion Judicial

Cédigo de Persona

Dependencias Especialidad Juridica Publica Email institucional
en Iruix Gestién
Medicina Legal o

Dpto de Ciencias Forense

) cpfmedforenseco@justiciasanluis.gov.ar
Médicas. Forenses Psiquiatria SN /9607

Pediatria

Ofic de Medicina Laboral Medicina Laboral SN /9608 cpfmedlaboralco@)justiciasanluis.gov.ar
Dpto de Psicologia Psicologia SN /9609 cpfpsicologiaco@justiciasanluis.gov.ar
Dpto. Trabajo Social Trabajo Social SN /9610 cpftrabsocialco@justiciasanluis.gov.ar
Dpto. Criminalistica Criminalistica SN /9611 cpferiminalistco@)justiciasanluis.gov.ar
Dto Camara Gesell Cémara Gesell SN /9612 cpfcamaragesellco@justiciasanluis.gov.ar




5.4) Vista de los Codigos en el Sistema Iurix Personas Juridicas para el CPF

Personas Biasqueda Basicas

Tipo L VJ
Identificacidn - Denarninacidén | CUERPC PROFESIOMNAL
Subtipo i |
| Buscar || Limpiar |

Cantidad de Personas: 18 Filtros aplicados: Denominacién contiene "CUERPO PROFESIONAL'

Identificacion a4 Denominacidn

SHfTE44 CUERPO PROFESIONAL FOREMSE - 1RA CIRC - OFICINA DE MEDICIMA LABORAL

SMF9S59E CUERPO PROFESIOMNAL FOREMSE - 1RA CIRC - DEPARTAMENTD DE PEICOLOGLA

SHF9597 CUERPO PROFESIOMNAL FOREMSE - 1RA CIRC - DEPARTAMENTS DE TRARAID SOCIAL

SMF9598 CUERPO PROFESIONAL FOREMSE - 1RA CIRC - DERPARTAMENTD DE CRIMIMALISTICA

SHf9599 CUERPO PROFESIOMNAL FOREMSE - 1RA CIRC - DEPARTAMENTO DE CIEMCIAS MEDICAS FOREMSES
SHf 9600 CUERPOQ PROFESIOMAL FOREMSE - 1RA CIRC - CAMARA GESELL

SMf9E01 CUERPO PROFESIOMAL FOREMSE - 2DA CIRC - DEPARTAMENTS DE CIEMCIAS MEDICAS FOREMSES
SMY9602 CUERPO PROFESIOMAL FOREMNSE - ZDA CIRC - OFICINA DE MEDICIMNA LABORAL

SMY9E03 CUERPC PROFESIOMAL FORENSE - 2DA CIRC - DEPARTAMENTC DE PSICOLOGIA

SMY9E04 CUERPO PROFESIOMAL FOREMSE - 20A CIRC - DEPARTAMENTD DE TRARBAID SOCIAL

SMYSEDS CUERPO PROFESIOMNAL FOREMSE - 2DA CIRC - DEPARTAMENTS DE CRIMIMALISTICA

SMY9606 CUERPC PROFESIOMAL FORENSE - 2DA CIRC - CAMARA GESELL

SMY9E07 CUERPO PROFESIOMAL FOREMSE - 3RA CIRC - DEPARTAMENTS DE CIEMCIAS MEDICAS FOREMSES
SMY S80S CUERPO PROFESIONAL FOREMSE - 3RA CIRC - OFICINA DE MEDICIMA LARORAL

SMF9E09 CUERPC PROFESIOMAL FORENSE - 2RA CIRC - DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA

SMY9E10 CUERPO PROFESIOMAL FORENMSE - 3RA CIRC - DEPARTAMENTS DE TRARBAJO SOCIAL

SMf9E11 CUERPO PROFESIONAL FOREMSE - 3RA CIRC - DEPARTAMENTS DE CRIMIMALISTICA

SMF9612 CUERPC PROFESIOMAL FORENSE - 2RA CIRC - CAMARA GESELL

Tipo

FPersona
Persona
Persona
Persona
Persona

Persona

Perzona
Perzona
Perzona
Perzona
Perzona

Perzona

Perzona
Perzona
Perzona
Perzona
Perzona

Perzona

Fublica
Publica
Pablica
Fublica
Publica

Puablica

Piblica
Piblica
Piblica
Piblica
Piblica

Piblica

Piblica
Fiblica
Piblica
Piblica
Fiblica

Piblica




6) Procedimiento

Cuando un organismo necesita que sea designado un integrante del C.P.F en una causa, debe realizar los
siguientes pasos en el Sistema [urix Gestion:

Paso

Descripcion

Herramienta

1

Vincular como Parte a la Persona Publica del Departamento del CTF
que se necesite, segun la Circunscripcion Judicial que corresponda, a la
causa.

Ver los codigos que se dieron en la tabla del punto 5

2 Al agregar el domicilio de la persona que se vinculo, verificar que el
correo electronico sea el correcto, de acuerdo a la tabla del punto 5
3 Desde las actuaciones de la causa, buscar y seleccionar la que dispone
solicitar la designacion de un miembro del C.P.F, Turix Gestion
Abrirla y luego clic en Notificar, de las plantillas de actuaciones de
notificacion disponibles utilizar OFICTF
Luego de modificar su contenido Guardarla
4 Al firmar el OFICTF, pasara a la Bandeja de Salida de los Documentos
Electronicos del organismo.
5 Buscar en la Bandeja de Salida de los Documentos Electronicos el
OFICTF y enviarlo.
Verificar que se genere el comprobante de envid en las actuaciones de
la causa
6 Desde la Bandeja de Entrada del email Institucional de la Correo Electronico del dpto
o . del CTF elegido
Especialidad del CTF, verificar la llegada de los OFICTF
7 El CTF designa al profesional que va a intervenir en la causa
8 Se le reenvia al profesional seleccionado el OFICTF. Correo Electronico Personal
del Profesional
10 El profesional designado, debe ingresar a IOL o al SAJA, con el
usuario del organismo y consultar el expediente digital . .
Iurix On Line IOL / SAJA
11 El profesional puede contestas el oficio y también subir el Informe de
la pericia cuando la finalice, al momento de firmar y enviar debe tener
su token de la firma digital
12 Verificar que se genere el comprobante de envio
13y | En la Bandeja de Entrada de los Documentos Electronicos del
organismo. Se verificara la llegada de los informes del CTF ) .,
14 Turix Gestion
15 Al aceptar el ESCEXT se incorporara a la causa o se pueden generar

un INR si el escrito debe ser reservado




7) Cursograma del Procedimiento de comunicacion

Organismo del Poder Judicial CTF Profesional
( Juzgados, Defensorias, etc ) T del C.T.F
Dentro del Sistema lurix Gestion
Ingresar al Expediente de la Causa
1
Vincular como Parte
a la Persona Juridica Publica
del dpto CTF de la Circunscripcién. Judicial
2
Agregar el domicilio de la Persona Vinculada,
y verificar que el email sea el correcto
‘ 3 Creacion de la Actuacion OFICTF .
Bandeja de Entrada
* del
‘ 4 Firmar el Oficio Email Institucional
* del
‘ 5 Enviar el OFICTF Dpto del CTF
Bandeja de >
Salida
de los 6 Recepcion del OFICTF Desde la
Documentos

Electronicos

Bandeja de Entradas
de los
Documentos Electréonicos

v

7 Designacion del Profesional

v

8 Comunicar al profesional designado

Bandeja de Entrada
del Email Institucional
del
Personal del Profesional

—

\ 9 Chequear el OFICTF

Desde el
Sistema
lurix On Line
o
S.AJA.

10 Buscar la causa en IOL / SAJA

v

11 Firmar y Enviar el escrito

v

12 Verificar comprobante de envio

13
Recepcion del Escrito

v

14
Chequear los ESCEXT

¥

15
Aceptarlo para incorporarlo al expediente
oaunlINR
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Secretaria de Informatica Judicial

Punto |V

Modelo de interaccion electrdnica
con la Secretaria de

Estado de la Mujer Ni una Menos




Superior Tribunal de Justicia

Secretaria de Informatica Judicial

Modelo de Interaccion electronica con la

Secretaria de Estado de la Mujer #ni una menos

1) Envio de Oficios por Organismos del Poder Judicial vy
contestacion de los mismos por parte de la Secretaria de Estado de

la Mujer #ni una menos:

El envio de oficios a la Secretaria de Estado de la Mujer #ni una menos,
conforme al art. 57 del Reglamento de Expediente Electronico (Acuerdo
263/15) se realizard mediante la generacion de una actuacion en el
expediente pertinente vy, utilizando la funcionalidad de envios
electronicos al Poder Ejecutivo (webservice), se realizara el
diligenciamiento correspondiente. La contestacion de oficios se realizara

Unicamente por igual via.-

2) Inicio de causas y Presentacion de escritos:

La Secretaria de Estado de la Mujer #ni una menos, podra iniciar
medidas tutelares mediante correo electronico institucional con firma
digital dirigido a la casilla institucional del Juzgado que corresponda,
como lo autoriza para caso analogo el Memo de Fecha 19 de Agosto del

Sefor Presidente del Superior Tribunal de Justicia.-



Superior Tribunal de Justicia

Secretaria de Informatica Judicial

Para que la Secretaria de Estado de la Mujer #ni una menos tenga la
posibilidad de realizar el seguimiento de tales expedientes y de presentar
escritos en los mismos, se configurard un acceso en lurix On Line bajo la
modalidad de "persona publica" que le permitira la interaccion. Para ello,
es deber ineludible de cada Juzgado, en los términos del art. 2 del
Reglamento General de Expediente Electronico, vincular la mencionada

“persona publica" a cada expediente en donde intervenga.-



Superior Tribunal de Justicia

Secretaria de Informatica Judicial

Secretaria de Estado
#Mi una Menos

Oficios y
comunicaciones 22N 1EU16J
{ Poder Judicial } { SO unm Meros }
En & expediente
correspondiente se decreta

un oficio

Serealiza el envio de la
actuacion medianta (ws) al
organismo #Mi una Menos El sisterma webservice genera;
- un expediente en la bandeja de

pendientes
1 - coloea el oficio como primera
aciuacian
- dispara los eventos
correspondientes

Iy

3

x
El organismeo realiza las actuaciones | N
comaspondientes y pases del
expededients

l

El expediente continia con
el tramite procesal

k-
El sistama websarvice coloca la contaslacian en AE se encuent
el expadiente que ralizd la solicitud v deja los L P

h—Bi— en condiciones de remitir al —

documentos en la bandeja de documentos e
electrinicos del juzgado Poder JUV
3
k3

El crganismo acepta el
documento en el momento
oporuno

3
Fin de las
operacionss




Superior Tribunal de Justicia

Secretaria de Informatica Judicial

Secretaria de Estado
#Mi una Menos

Ingreso de causas y
seguimiento de expadientes

{ Faoder Judicial }

22#111“2016)

3

Juzgado de Familia crea un expediente de
wiclencia (EXV) con los datos recibidos por
mail desde #Ni una Menos

'

Sa vincula como
parte de la causa a

Secretaria de Estado
#Mi una Menos

La Secretaria de Estado #Mi una Menos,
recopila la informacion pertinente y envia un
amail con los adjuntos necesarios firmados

digitalmenta a la casilla institucional del

jurgado que corresponda.

la persona publica
correspondients
Obtiena pamiso de visualizacidn
4 del expediente comespondiente
con posibilidad de interaccidn
* - Lectura del
El organismo tramita Expadietne por

el expadiente sagin
D el codigo

GIAJ-I0OL o SAMA

X
Presentacion de

sexpedients
1Y N
finalizado?

; Findelas ™y
% operacionas [

asoritos (S0l con
firma digital}
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Secretaria de Informatica Judicial

Punto V

Modelo de interaccion electrdnica
con el Instituto Provincial de

Reinsercion Social




Superior Tribunal de Justicia

Secretaria de Informatica Judicial

Modelo de Interaccién electrénica con el

Instituto Provincial de Reinsercion Social

1) Envio de Oficios por Organismos del Poder Judicial vy
contestacion de los mismos por parte del Instituto Provincial de

Reinsercion Social:

El envio de oficios al Instituto Provincial de Reinsercién Social, conforme
al art. 57 del Reglamento de Expediente Electronico (Acuerdo 263/15) se
realizara mediante la generacion de una actuacion en el expediente
pertinente y, utilizando la funcionalidad de envios electrénicos al Poder
Ejecutivo (webservice), se realizara el diligenciamiento correspondiente.

La contestacion de los oficios se efectuara unicamente por igual via.-

2) Presentacion de escritos y seguimiento de expedientes en los
términos de la Ley N° X-0646-2008 —Texto ordenado Ley XVIII-0712-
2010 — Ley V-0848-2013:

El Instituto Provincial de Reinsercion Social, podra realizar la
presentacion de escritos a traves del sistema de interaccion de
expedientes (GIAJ I0L), para lo cual se habilitard una persona publica
(correspondiente a dicho Organismo) que las Camaras de Apelaciones
en lo Penal, Correccional y Contravencional, y el Juzgado de Sentencia y
Ejecucion Penal al momento de dictar la condena deberan vincular en el

expediente correspondiente.-



Superior Tribunal de Justicia

Secretaria de Informatica Judicial

Comunicaciones con el Instituto

Pcial de Reinsercion Penal

Presentacidn de escritcs

22x11r2mej

{ Faoder Judicial }

Organismo dicta
una sentencla
condenatoria

l

Se vincula como
parte de la causa a

nstituto Poial de Reinsarcion
Penal

L

)

la persona pablica
cormespondiente
Obtiene permiso de visualizacion
+ del expediente corespondiente
con posibilidad de interaccion
* Lactura del
El organismo tramita Expadietne por
&l expediente sequn GIAMOL o SAJA

el codigo

3
Fresentacion de
aschtos (solo con

E

¥

Aediente

finalizado?

f Findalas ™
%, operaciones

firma digital)
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