
ADM 1378/16 

PROTOCOLO DE ACUERDOS 2016 

 

“Año del Bicentenario de la Declaración de la Independencia Nacional” 

 

ACUERDO Nº 524.- En la Provincia de San Luis a TREINTA días del mes 

de NOVIEMBRE de DOS MIL DIECISÉIS, los Señores Ministros del 

Superior Tribunal de Justicia Dres. OMAR ESTEBAN URÍA, HORACIO 

GUILLERMO ZAVALA RODRIGUEZ y LILIA ANA NOVILLO.-  

 

DIJERON: Vista la propuesta de Secretaría de Informática Judicial en 

relación a la implementación de la despapelización en los Centros de 

Mediación y en el Registro Único de Adoptantes, a los modelos de 

interacción electrónica con la Secretaría de Estado de la Mujer #Ni Una 

Menos y con el Instituto de Reinserción Social, y a la organización de las 

comunicaciones entre los Organismos Judiciales y el Cuerpo Profesional 

Forense.- 

        Que ello se adecua a la política de despapelización adoptada por 

este Superior Tribunal de Justicia, y a la necesidad de establecer 

trámites uniformes y dinámicos en razón de los principios de celeridad 

procesal y seguridad jurídica que deben informar al proceso judicial.- 

        Por ello, y conforme a las atribuciones previstas en la Ley N° V-

0699-2009 y el Art. 42, inc. 4° de la Ley Orgánica de Administración de 

Justicia; 

 

ACORDARON:   I.- APROBAR las propuestas de Secretaría de 

Informática Judicial de  implementación de la despapelización en los 

Centros de Mediación y en el Registro Único de Adoptantes, de modelos 

de interacción electrónica con la Secretaría de Estado de la Mujer #Ni 

Una Menos y con el Instituto de Reinserción Social, y de organización de 

las comunicaciones entre los Organismos Judiciales y el Cuerpo 

Profesional Forense, cuyos detalles obran como Anexo del presente 

Acuerdo.- 



 

           II.- DETERMINAR que los procedimientos adoptados 

en el punto precedente, serán obligatorios a partir del día 12 de 

diciembre del corriente año.- 

 

           III.- ORDENAR la publicación del presente Acuerdo 

por un día en el Boletín Oficial y Judicial de la Provincia.- 

 

Con lo que se dio por terminado el presente acto, disponiendo los 

Señores Ministros se comunique a quienes corresponda.- 

 

 

 

 



Acuerdo 524 / 2016 - ANEXO 
 

Secretaria de Informática Judicial 

 

 

Contenido de Documentación 

 

I Digitalización de los Legajos del RUA y comunicación 

con los organismos judiciales 

 

II Implementación del Organismo de Mediación en 

IURIX 

 

III Organización de las comunicaciones con los 

departamentos del Cuerpo Profesional Forense 

 

IV Modelo de interacción electrónica con la Secretaria 

de Estado de la Mujer Ni una Menos 

 

V Modelo de interacción electrónica con el Instituto 

Provincial de Reinserción Social 
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Modelo de Implementación del 

 

Registro Único de Adoptantes 

 

 en el Sistema Iurix 
 

 

 

Contenido 
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2)  Objetivos 

3) Descripción de la Situación Actual 

4) Modelo a implementar 

4.1) Definición de las Dependencias del Organismo 

 4.2) Tipo de Expedientes a utilizar 
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 4.6) Modelos de Actuaciones a Utilizar dentro de los LEG 
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1) Problemas Actuales que se deben resolver 
 

 
� Los Legajos están en forma física, papel, sin digitalizar. 

 

� La comunicación con los organismos del poder judicial en su mayoría es aun por papel y en algunos 
casos con OFR o INF enviados por los juzgados a las mesas de entradas correspondientes de cada 
circunscripción, los cuales son contestados y devueltos a través de los pases externos 
 

 

 

 

 

2) Objetivos 

En reuniones mantenidas con los integrantes del R.U.A.  se establecieron los siguientes objetivos: 

 

� Digitalizar los Legajos Internos del Organismo, en el sistema Iurix  

� Centralizar la Gestión de los Legajos, por lo tanto se unificará en un solo organimo 

� Digitalizar y mejorar la comunicación con los organismos del Poder Judicial 
 
 
Para cumplir con estos objetivos es que se realizaron diferentes reuniones en las cuales se propusieron una 
serie de cambios, las cuales serán expresadas en los siguientes puntos. 
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3) Descripción de la Situación Actual 

 

Actualmente el RUA esta implementado, con tres organismos, uno para cada de las circunscripción, tal cual 

se muestra a continuación con sus dependencias y usuarios que pueden acceder a las mismas. 

Organismo Registro Único de Adoptantes – SL 

Dependencias Mesa de Entradas 

Archivo RUA 

Email institucional regadopsl@justiciasanluis.gov.ar 

Usuarios del Organismo Gorchs Federico ……………………………. Secretario 

Marturano Elisabeth Liliana …………. Asistente Social 

Monsalva Lucia Verónica ……………… Psicóloga 

Blanco María de las Mercedes …….. Administrativo 

Aguilera Silvia Noemí ..................... Administrativo 

 

Organismo Registro Único de Adoptantes – VM 

Dependencias Mesa de Entradas 

Email institucional regadopvm@justiciasanluis.gov.ar 

Usuarios del Organismo Gorchs Federico ……………………………. Secretario 

Monasterolo Myriam Haydee …… Trabajadora Social 

Salvi Natalia Soledad …………………. Psicóloga 

Zambrano Daniela Lourdes .......... Administrativo 

 

Organismo Registro Único de Adoptantes – CO 

Dependencias Mesa de Entradas 

Email institucional regadopcon@justiciasanluis.gov.ar 

Usuarios del Organismo Gorchs Federico ……………………………. Secretario 

Gasparro María Fernanda ………… Trabajadora Social 
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4) Modelo a implementar 
 

4.1) Definición de las Dependencias del Organismo 
 

El Coordinador del Rua Dr Federico Gorchs, según su gestión de trabajo y organización nos solicito la 

unificación en un solo organismo con doce dependencias internas, cada una para cumplir un objetivo en 

particular del proceso del trámite del Legajo de Adopción, tal como se muestra a continuación 

 

Dependencias Descripción de la función que desempeñara 

Mesa de Entrada RUA  – 1ra CIRC. 

 

ALTA DEL LEGAJO: Digitalizar la documentación recibida de los 

postulantes. Con el ESTADO ASPIRANTE 

 

LEGAJOS con resolución de aptitud cambia el estado a 

INSCRIPTOS, pase interno dependencia INSCRIPTOS 

 

RECEPCION OFCIOS DE PEDIDO DE LEGAJOS 

RECEPCION DE OFICOS que comunican otorgamiento de guarda 

, ALTA LEGAJOS DE CONTROL DE GUARDA 

 

Despacho RUA  – 1ra CIRC. 

 

Controla da documentación de cada uno de los LEGAJOS con el 

estado ASPIRANTE  

Genera diferentes tipos de decreto y resoluciones 

 

Equipo Técnico RUA – 1ra CIRC. 
Realiza Evaluaciones y Presente Informes 

SOBRE POSTULANTES y SOBRE GUARDAS 

Coordinador General 

Realiza entrevistas con los postulantes 

Firma los Decretos en San Luis y las Resoluciones de las tres 

circunscripciones 

Mesa de Entrada – 2da CIRC 

 

Recibir y Contestar los Oficios de los juzgados de la 2da 

Circunscripción 

Equipo Técnico RUA - 2da CIRC 
Realiza Evaluaciones y Presenta Informes 

SOBRE POSTULANTES y SOBRE GUARDAS 

Mesa de Entrada – 3ra CiRC 
Recibir y Contestar los Oficios de los juzgados de la 3ra 

Circunscripción 

Equipo Técnico RUA - 3ra CIRC 
Realiza Evaluaciones y Presente Informes 

SOBRE POSTULANTES y SOBRE GUARDAS 

Inscriptos Aquí estarán los LEGAJOS con el estado de INSCRIPTOS.  

Guardadores Donde se colocaran los legajos con guarda pre adoptiva 

Adopciones Aquí estarán los legajos que tiene la Sentencia de Adopción  

Inactivos / Archivo 
Aquí estarán aquellos LEG que están con trámite paralizado, o 

que hayan sido dados de Baja, o los Suspendidos  
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4.2) Tipo de Expedientes a utilizar 
 

LEG  : El expediente tipo LEGAJO será el que se usara para gestionar los expedientes del RUA 

 

OFI y OFR: Serán para emitir y recibir oficios de los organismos. 

 

El Alta de los expedientes se realiza únicamente desde la Mesa de Entradas 

 

4.3) Estados posibles de los Legajos ( LEG ) 

 

ESTADO DESCRIPCIÓN 

ASPIRANTE 
Representa al legajo que esta en el trámite de inscripción pero que aún no han 

obtenido la Resolución de Aptitud y por ello no forman parte del listado de pretensos 

adoptantes. 

INSCRIPTO 

Representa al legajo que ha obtenido la Resolución de Aptitud y como tal forman parte  

del listado de pretensos adoptantes. 

 

Los cuales deberán trasladarse con una Pase Interno PASINT  a la dependencia 

INSCRIPTOS 

GUARDADOR 

Representa al Legajo que se les ha otorgado una guarda Pre Adoptiva y están siendo 

controlados por el Equipo Técnico del RUA 

 

Los cuales deberán trasladarse con una Pase Interno PASINT  a la dependencia 

GUARDADORES 

ADOPCION 

Representa al Legajo que ya ha finalizado, el cual obtuvo la sentencia de Adopción  

 

Los cuales deberán trasladarse con una Pase Interno PASINT  a la dependencia 

ADOPCIONES 

SUSPENDIDO 

Representa al Legajo que por motivos que por incumplimiento de renovación de 

documentación o recomendación del equipo técnico, están transitoriamente no 

disponibles. 

 

Los cuales deberán trasladarse con una Pase Interno PASINT  a la dependencia ARCHIVO 

/ INACTIVOS 

BAJA 

Representa al Legajo que por motivos de inviabilidad no son aptos para realizar o 

continuar con el trámite de la adopción  

 

Los cuales deberán trasladarse con una Pase Interno PASINT  a la dependencia ARCHIVO 

/ INACTIVOS 
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4.4) Carácter del LEG  
 

Los Legajos que tramitan en el RUA tendrán el carácter de  RESERVA DE PARTES - CARÁTULA OCULTA  

desde el principio hasta el final 

 

 

4.5) PARTES Vinculada a los LEG  
 

Se deberá vincular las partes que están relacionadas al legajo,  

Las Personas Físicas a vincular son: 

 

 _  Los Integrantes del matrimonio  que interviene en el trámite. 

 _  Los seis Jueces del fuero Familia y Menores del poder Judicial. 

 

Juzgado de Familia Nro 
1 SL 

Dra. Estela Inés Bustos DNI xxxxxxx esbustos@justiciasanluis.gov.ar 

Juzgado de Familia Nro 
2 SL 

Dra. Viviana Elizabeth Oste DNI xxxxxxx voste@justiciasanluis.gov.ar 

Juzgado de Familia Nro 
1 VM 

Dra. Mariana Sorondo 
Ovando 

DNI xxxxxxx msorondo@justiciasanluis.gov.ar 

Juzgado de Familia Nro 
2 VM 

Dra. Silvina Verónica 
Lafuente 

DNI xxxxxxx svlafuente@justiciasanluis.gov.ar 

Juzgado de Familia de 
Concarán  

Dra. Daniela Estrada DNI xxxxxxx danestrada@justiciasanluis.gov.ar 

Juzgado Multifuero de 
Santa Rosa 

Dr. José Ramiro Bustos DNI xxxxxxx josebustos@justiciasanluis.gov.ar 

 

Los nros de documento fueron ocultados intencionalmente. 

 

Estas vinculaciones tienen como objetivo que dichas personas:  
 

• Accedan con su usuario al Iurix On Line  / SAJA para consultar el trámite del Legajos. 
 

• Poder realizar el envió de cedulas electrónicas a sus emails. 
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4.6) Modelos de Actuaciones a Utilizar dentro de los LEG 
 

Código Actuación Nombre de la Actuación 

RUA001 Decreto de Inicio de Tramite 

RUA002 Decreto de Mero Trámite 

RUA003 Formulario de Inscripción   

RUA004 Informe Psicosocial de Control de Guarda 

( MULTIFIRMA ) 

RUA005 Informe Psicológico 

RUA006 Informe Socio Ambiental 

RUA007 Resolución de Suspensión 

RUA008 Resolución de aptitud 

RUA009 Resolución de baja 

RUA010 Resolución de archivo del legajo 

RUA011 Resolución de rechazo de inscripción 

RUA012 Informe secretaria estado del legajo 

RUA013 Informe secretaria legajo en tramite 

RUA014 Intimación actualizar legajo inscripto 

RUA015 Intimación para impulso de inscripción 

RUA016 Levantamiento de suspensión 

RUA017 Pase al equipo técnico para entrevistas 

RUA019 Documentación  general 

RUA020 Vivienda 

RUA021 Requerimiento documentación adicional 

RUA022 Certificado de antecedentes penales 

RUA023 Certificado de buena salud 

RUA024 Certificado de domicilio 

RUA025 Certificado de ingresos 

CEDEXT Cedula Electrónica  

 

La siguiente plantilla de actuación fue diseñada para que sea utilizada desde los organismos judiciales  

con el fin de solicitarle informes y será utilizado como un OFICIO ELECTRONICO 

 

Observación: 

Todos los modelos de actuación requieren una sola firma, excepto el modelo RUA004 Informe Psicosocial 

de Control de Guarda que permitirá firmar a uno o dos firmantes 

 

Los modelos de actuación una vez firmados NO PUBLICAN EN DESPACHO DIARIO, debido a que el 

organismo no cuenta con despacho diario, pero si publicaran en Iurix On Line 

 

Código Actuación Nombre de la Actuación 

OFIRUA  OFICIO RUA  
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5 ) Comunicación entre el R.U.A  y los Organismos del Poder Judicial 
 

 

5.1) Envío de Oficios hacia el R.U.A - (Tutorial para los Organismos Judiciales) 
 

El organismo judicial que solicite un informe o un pedido al RUA, lo hará a través de un Oficio realizando los 

siguientes pasos que se describirán mas adelante 

 

Sabiendo que en el sistema Iurix Gestión existen las siguientes tres Personas Jurídicas 

 
 

Cuyos emails institucionales son  

Código Denominación Persona Jurídica Publica Email institucional 

s/n 9206 REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 1RA CIRC SAN LUIS regadopsl@justiciasanluis.gov.ar 

s/n 9255 REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 2DA CIRC VILLA MERCEDES regadopvm@justiciasanluis.gov.ar 

s/n 9256 REGISTRO UNICO DE ADOPTANTES - 3RA CIRC CONCARAN regadopco@justiciasanluis.gov.ar 

 

Paso 1) Vincular como Parte al RUA de la circunscripción judicial. 

En el Expediente que tramita la causa, se debe vincular como Parte a la Persona Jurídica Pública del RUA 

según corresponda la Circunscripción, teniendo en cuenta los códigos anteriores  

s/n 9206; s/n 9255; s/n 9256 

 

� Abrir el expediente. 

� Ir al Menú Partes y seleccionar Partes de la Causa 

� Con el Botón NUEVO relacionar como Parte  Tipo de Persona Jurídica 

� En identificación SN completar según corresponda la circunscripción s/n 9206; s/n 9555; s/n 9256 

� Tipo de vínculo OTROS 

 
� Guardar 
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PASO 2) Verificar domicilio y el email institucional de la persona vinculada 

 

� clicK en domicilio - Nuevo Domicilio 

� Se abrirá la siguiente interfaz 

 
 

� Seleccionar el domicilio y verificar que el email institucional sea el correcto de acuerdo a la  

 circunscripción judicial  

regadopsl@justiciasanluis.gov.ar 

regadopvm@justiciasanluis.gov.ar 

regadopco@justiciasanluis.gov.ar 

 

� Persona Jurídica Publica vincula al expediente desde Partes como muestra el ejemplo 

 
 

PASO 3) Creación de la Actuación OFIRUA 

 

� En el Expediente 

� Ir al Menú Actuaciones y Seleccionar Listado de Actuaciones 

� Del Listado de Actuaciones del expediente seleccionar el Decreto que ordena el Oficio, el cual 

debe estar firmada y publicada.  

 
� Abrirlo y Click en Notificar 
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� de la interfaz que se abre colocar  el código de actuación OFIRUA 

 

   
 

� para editar la actuación se puede Utilizar la opción Modificar Contenido  

 

 
 

� Al Guardar, el sistema pide las partes a Enviar el Oficio entonces Seleccionar Registro Único de 

Adoptantes 

� Clic en Confirmar 
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PASO 4) Firmar el Oficio OFIRUA 

 

� En el Listado de Actuaciones Buscar el Oficio generado que está en el estado en BORRADOR 

� Y Firmarlo 

 

 
 

Paso 5) Enviar el Oficio OFIRUA  

� Ir al Menú Lateral Derecho,  DOCUMENTOS ELECTRONICOS 

� En la Bandeja de Salida 

� Seleccionar el Oficio generado 

� Clic en ENVIAR para remitir el Oficio generado al email institucional del RUA. 

 

 
 

� Por ultimo verificar que en el listado de actuaciones se haya generado el comprobante de envio 

del oficio 
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5.2) Recepción de la Contestación del Oficio proveniente del R.U.A  

        (Tutorial destinado a los Organismos Judiciales ) 
 

Paso 9 ) Chequear los ESCEXT Recibidos 
 

La recepción de las Contestaciones de los Oficios y los Informes provenientes del RUA, serán recepcionados  

como un ESCEXT en la Bandeja de Entrada de los Documentos Electrónicos Organismo. 

 

Paso 10 ) Aceptarlo para incorporarlo o al expediente o a un INR 
 

� Del Menú lateral Izquierdo ir a Documento Electrónicos 

� Seleccionar la opción Bandeja de Entrada 

 
 

� Aquí se observa que en el EXP 233898/12 el RUA envía el informe Psicosocial solicitado en dicho 

expediente, el cual deber ser incorporado. 
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5.3)  Recepción de  Oficios   -  (Tutorial Destinado para los integrantes del RUA) 
 

Tener en cuenta que: 

En cada uno de los expedientes que intervenga el Registro Único de Adoptantes el Juzgado de Origen lo 

deberá vincular como Parte, según corresponda la circunscripción, generara una Actuación de Notificación 

OFIRUA y la enviara por email institucional al RUA. 

 

Paso 6 ) Verificar el email para Recepcionar el Oficio 
 

La recepción de Oficios y pedidos de informes se recepcionaran por el email institucional 

Por lo que el personal del RUA de cada circunscripción deberá controlar diariamente la Bandeja de Entrada 

del correo institucional del organismo. 

 

� Ingresar al correo el usuario del  RUA según corresponda  

 

• regadopsl 

• regadopvm 

• regadopco 

 

 
� Una vez dentro del correo ir a la bandeja de entradas y chequear los emails que ingresaron 

 
 

� En el ejemplo vemos dos correos que contienen un OFIRUA del EXP 233898/12, elegimos uno e  

ingresamos al correo 

 

� Al ingresar al correo notar que el mismo tiene dos archivo adjuntos 

 

OFIRUA 974626  16  .PDF    
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OFIRUA 974626  16  .PKI    

 

Abrir el archivo PDF para ver el contenido del Oficio  
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5.3)  Contestación de  Oficios   -  ( Tutorial Destinado para los integrantes del RUA) 
 

A través de la siguiente dirección  www.giajsanluis.gov.ar 
Ingresar al Sistema Iurix On Line  ( IOL ) 

 

Paso 7)  Contesta el Oficio Recibido Buscar y Abrir el expediente Ingresar el Escrito 
 

 Loguearse con el usuario del  RUA según corresponda  

 

• regadopsl 

• regadopvm 

• regadopco 

 

 
 

Paso 8 ) Firmar y Enviar el escrito  de la contestación 
 

PARA DESCRIBIR ESTA FUNCION SE UTILIZARA EL TUTORIAL DE INGRESOS DE ESCRITOS DEL SISTEMA IURIX 

ON LINE QUE ESTA PUBLICADO EN LA PAGINA WEB DEL PODER JUDICIAL EL CUAL POUEDE SER 

CONSULTADO. 
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Cursograma 
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Introducción 
 

 

En el deseo de seguir brindando a nuestros usuarios externos una mejor calidad de 

servicios, es que emprendimos el proyecto de ampliar la información disponible a través 

de un servidor  

 

El Poder Judicial de la Provincia de San Luis,  pone a disposición en forma gratuita, un 
sitio Web, conteniendo información de la Base de Datos de expedientes del Poder 
Judicial, correspondientes a las 3 circunscripciones. 
  
Este sistema posibilita a los abogados, peritos, martilleros y público que tenga alguna 
causa y estén  autorizados a realizar consultas a distancia, no solo de los datos básicos 
de las causas, sino también de las actuaciones y sus textos.  Siempre y cuando el 
expediente no esté en carácter reservado. 
 
Permite efectuar múltiples formas de consulta de expedientes, (partes, profesionales, 
estado de actuaciones, movimientos, providencias, historial, etc), enviar escritos y ver 
las Listas de Despacho. 
 
Asimismo podrá realizar consultas personalizadas de expedientes (listado de exptes 
propios sobre los que se requiere información), lista de Distribución de novedades 
producidas en las causas. 
 
Toda la información consultada puede ser impresa y descargada a su PC. 
 
Ud. podrá ingresar al Sistema de Consulta Iurix On Line, utilizando un navegador de 
Internet, a través de la página del Poder Judicial de la Provincia de San Luis 
(https://www.giajsanluis.gov.ar/iurix-online) 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

Ingreso a Iurix on line 
 

https://www.giajsanluis.gov.ar/iurix-online
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Cuando cargue la dirección h t t p s : / / w w w . g i a j s a n l u i s . g o v . a r / i u r i x -

o n l i n e /   para acceso a Iurix on line puede iniciar una sesión y tener acceso a 

los diferentes organismos del Poder Judicial. 

 

Aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 
 

 

 

 

 

 

Una vez que haya colocado su usuario y password, los cuales podrá 

solicitarlos en la oficina de la Secretaría de Informática del Poder Judicial o 

en la Mesa General única, verá la siguiente pantalla: 

  

Recuerde que desde aquí usted podrá ver el despacho diario sin necesidad 

de ingresar usuario y contraseña. 
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Ingreso de escritos 

 

PASO 1 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que haya encontrado el expediente le aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

Indica cual es usuario logeado (es decir, quien 

ingresó al sistema) 

Es de suma importancia completar alguno de estos 

campos a la hora de buscar un expediente. Si usted omite 

alguno de estos datos le aparecerá el siguiente cartel. 

Ingreso de Escritos 
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Una vez que haya solicitado al sistema ingresar un escrito, según el cómo este 

configurado su ordenador, le puede saltar el siguiente cartel: 

 

 

 

Si este es su caso, por favor, dígale “Aceptar”. 
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PASO 2 

 

El siguiente cartel es el que le aparecerá para poder subir su escrito. 

 

 
 

 

 

 

PASO 3 

Desde aquí usted estará en condiciones de elegir el lugar desde donde se encuentra el 

documento a subir. 

 
 

 

 

PASO 4 

 

Una vez que haya encontrado el escrito a subir, visualizará la siguiente pantalla: 

 

Oprimiendo este botón le dará la posibilidad de poder buscar 

su escrito en el ordenador 
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Puede observar en esta pantalla que el escrito puede ser editado a voluntad antes de 

ser firmado. 

 

Una vez que este seguro de que es el documento a subir a Iurix on Line, deberá ir a 

“Firmar y guardar”.   

 

El sistema tiene una validación, por lo que le aparecerá el siguiente cartel para darle la 

posibilidad de cambiar el escrito a ingresar. 

 
 

 

 FIRMA DEL ESCRITO 

 

PASO 5 

 

Debe seguir las instrucciones de la siguiente pantalla 
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Debe asegurarse de que le 

aparezca esta leyenda, 

porque  significará que el 

documento ha sido firmado 

correctamente. 
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PASO 6 

Una vez firmado el documento y subido, deberá aparecerle la siguiente pantalla: 

 

 
 

 

 

 

COMPROBANTE DE INGRESO DE ESCRITO 

 

Es importante que  imprima este comprobante y lo guarde. 

 

Asegúrese de que el escrito ingresado figure al 

final del listado, si no es así, cierre  la pantalla 

y vuelva a ingresar.  Si no figura en el listado 

significa que no ha ingresado el escrito. 
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Secretaria de Informática Judicial 

 

 

Punto II 

 

Implementación del Organismo  

de Mediación en IURIX 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mediación 
Implementación en IURIX 

 
En este manual se esboza la implementación de los 
expedientes de Mediación en el sistema IURIX 
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Secretaría Informática Judicial 
 
 

 

Funcionalidades del sistema Iurix: 
 

El sistema Iurix posibilita la creación de expedientes digitales. En el caso de Mediación se 

pueden crear expedientes tipo LEG, que significa Legajos, los cuales serán internos al 

organismo y serán creados de los expedientes MED que llegan de los distintos organismos, 

heredando los datos de éste. 

Cada uno de ellos puede contar con actuaciones, las cuales se van adjuntando al expediente. 
 

Cada actuación puede ser un documento Word o pdf, el cual puede tener para este organismo 

dos estado: borrador o firmada. 
 

También podrán generar sus propios expedientes para aquellas mediaciones que se realizan  

sin la intervención de un Organismo. 
 

LEG 

.pdf 
 

.doc 

IDM 

.pdf 
 

.doc 
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Secretaría Informática Judicial 
 
 
 

¿CÓMO FUNCIONA MEDIACIÓN EN IURIX? 
 

La lógica utilizada para este Organismo, es que recibirán de los demás Organismos 

expedientes relacionados tipo MED de los cuales generarán los legajos donde trabajarán 

los mediadores que serán los expedientes tipo LEG. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estos expedientes LEG contarán con los datos del MED (Partes y carátula), será asignado a 

un Mediador, el cuál será agregado como parte en el nuevo expediente y designado por 

medio de un sorteo. 

Para que éste acceso al expediente se le realizará un pase ASIGN para que lo pueda ver en 

su bandeja personal. 

En el Expediente LEG el Mediador podrá agregar todas las actuaciones que vaya realizando 

conforme avance la mediación. Una vez terminada devolverá el expediente al 

administrativo para que este cierre el expediente y le informe en el expediente MED el 

resultado de lo mediado devolviéndolo al Juzgado de origen. 

 
Estas tareas también se realizarán con los expedientes que se generen de manera directa, los 

IDM. En este caso dado que no se heredan las datos de un expediente se deberán cargar los 

OTROS ORGANISMOS 
 

 
INF 

 
 
 

 
OFI 

MEDIACIÓN 

ACTA 

MED 

AUDIENCIA 

AUDIENCIA 

  LEG 
AUDIENCIA 

IDM 

Audiencia 

Acta 

STJ DIRECCIÓN CONTABLE 

LEG 

IDM 



4  

mismos, esto son los datos de las partes involucradas. 
 

Mediación podrá generar expedientes OFI e INF en caso de necesitar comunicarse con los 

demás organismos. 

Los expedientes tipo LEG e IDM queda en Mediación donde una vez concluido el proceso se le 

enviará a Contable para que genere la liquidación al Mediador asignado.
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Mediación-Mediador 
Implementación en IURIX 

 
En este manual se esboza la implementación de los 
expedientes de Mediación en el sistema IURIX 
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Secretaría Informática Judicial 
 
 

 

Funcionalidades del sistema Iurix: 
 

¿CÓMO FUNCIONA PARA EL MEDIADOR IURIX? 
 

Los empleados de Mediación asignarán a cada Mediador los expedientes que les  

correspondan. Éstos ingresarán con su usuario y tendrán acceso a dichos expedientes en la 

Bandeja Personal. Allí le agregarán las actuaciones que consideren necesarias. Al finalizar el 

trámite del expediente devuelven el mismo. 

INGRESO A MEDIACIÓN 
 

Ingreso al sistema: 
 

Para ingresar al sistema deberá entrar a un navegador haciendo click en alguno de 

estos ícono que encuentre en la pantalla: 
 

En dicha pantalla en la barra de navegación colocar dependiendo de la circunscripción: 
 

https://www.iurix-sl.justiciasanluis.gov.ar 
https://www.iurix-vm.justiciasanluis.gov.ar 
https://www.iurix-con.justiciasanluis.gov.ar  

 

Para acceder les solicitará un Usuario y Clave, estos corresponden a sus correos 

electrónicos. Al acceder obtendrá una pantalla acorde a su ROL. 

Al ingresar estará en la Dependencia que se le ha asignado. 

PJSL 
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A la izquierda tendrá diferentes pestañas, en cada una de ellas se desplegarán opciones, tenga 

en cuenta que cada una de ellas depende de su ROL. 
 

En la solapa  Expedientes encontrará  distintas Bandejas. 
 

Bandeja Personal: Aquellos expedientes que me han Asignado y se encuentran en la 

Dependencia del Organismo en el que me encuentro logueado. 
 

 

 
Para poder trabajar en un Expediente solo debe realizar doble click sobre la Bandeja Personal y 

en el listado seleccionar el expediente a trabajar. 

PJSL 
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La opción le permitirá acceder al siguiente menú de búsqueda: 

PJSL 
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Donde podrá realizar búsqueda de expediente sobre su bandeja personal por el nombre de la 

carátula, Tipo, número de expediente y/o la Secretaria donde asignada. 

¿Cómo realizamos el alta de una actuación en un expediente? 
 

Desde la Bandeja Personal, eligiendo el expediente, seleccione la opción Actuaciones -> Nueva 

Actuación. 

 
 
 

PJSL 
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El código de Actuación con el que trabajaremos por ejemplo es MED011, la busco por medio 

del . 

PJSL 
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En la descripción coloco el nombre de lo que busco y luego hago clic en Buscar. Así obtengo el 

modelo que busco. 
 

Luego realizo doble clic en ella para poder editar y trabajar. 
 

Podemos modificar el Título de la actuación, por ejemplo  “Primer Audiencia”. 
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Luego importamos el contenido del acta que hemos realizado en Word (debe ser un archivo 

con extensión .doc), por medio del botón Importar. 
 

Al seleccionarlo, se abrirá la siguiente ventana. 
 

Donde por medio del botón Examinar puedo importar un documento de mi PC. 

PJSL 
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Para ello debe estar guardado el documento con extensión .DOC o .PDF. 

Una vez seleccionado, presiono la opción Abrir. 

Y por último la opción Aceptar para que se guarde esta nueva actuación. 
 

El documento a importar contará con rótulos como #EXP_IDENTIF# los cuales se reemplazaran 

en el momento de guardar. Los rótulos traen valores como Caratula, nro y tipo de expediente, 

etc. 
 

Una vez guardada la actuación deberá firmarla, por medio del botón “firmas” para lo cual 

deberá contar con un token. 

Para firmar, seleccione la actuación, y luego la opción Firmar. 

PJSL 
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Selecciono Aceptar. Luego el sistema me preguntará si hay otro firmante, por ejemplo si es 

necesaria la firma del Co Mediador. 
 

En el caso de que no haya otro firmante la actuación cambiará de estado Borrador a Firmada.  

Si ha elegido que haya otro firmante quedará en estado Parc. Firmada, a la espera del otro 

firmante. 
 

¿Cómo realizar el pase de un expediente? 
 

Ud. necesitará realizar un pase en dos circunstancias, una vez finalizado el expediente, o en 

caso que necesite que él Comediador actué en el mismo. Para realizar el pase de  un  

expediente entonces desde el expediente seleccionado, elijo la opción PASE ->NuevoPase. 

PJSL 
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En ambos casos seleccionará el tipo de pase ASIGN y en el destino seleccionará DESASIGNAR si 

ya ha finalizado el expediente, o el Nombre del Co Mediador para que pueda verlo. 

Recuerde que en caso de finalizar el expediente las actuaciones deben haber sido firmadas por 

Ud. 

PJSL 
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En caso de algún error respecto al PASE se puede anular para ello desde la solapa General del 

expediente accedo a la opción Pases -> Historial de Pases. 

Selecciono el pase y luego la opción Eliminar. 
 

Los pases también se pueden realizar en Lote, por ejemplo si tiene que asignarle varios 

expedientes a un mediador entonces selecciona un expediente, luego las opción PASE->Nuevo 

Pase. Selecciona el tipo de pase ASIGN y el destino, en la parte inferior tiene el siguiente menú 

donde puede ir seleccionando los distintos expedientes para sumarlos al pase. 
 

Busco los expedientes que quiero sumar al pase por medio de los campos Tipo (tipo de 

expediente) luego número, y selecciono el botón Agregar. 

PJSL 
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Una vez sumados todos los expedientes, al hacer click en el botón Enviar le asignará un 

número de envío, que puede servir para realizar distintos tipos de búsqueda. 
 

Armados de lotes 
 

Favorece y agiliza el trabajo a la hora de firmar una gran cantidad de expedientes. Para ello 

iremos a la solapa “Actuaciones”, donde se desplegarán las siguientes bandejas: 
 

Listado: Muestra las actuaciones realizadas para un determinado expediente. 
 

Lote: Acción de ingresar una cantidad de expedientes en un listado obteniendo un número, el 

que podrá ser utilizado para firmar, pases en organismos internos y externos, etc. 
 

Procedimiento para armar un “LOTE” 
 

Esta es la primera pantalla que va a poder visualizar al momento de crear un nuevo lote. 
 

 
 

“Nuevo lote” significa que usted podrá ingresar una cantidad de expedientes para luego ser 

firmados, realizar algún pase, etc. Las pantallas a continuación le mostrarán cómo se arma ese 

lote y el número que posteriormente mostrará el sistema. 
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Una vez guardado va a generar el número de lote. 

PJSL 
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En el caso de querer generar una actuación en lote deberá seleccionar: “Nueva actuación en 

lote”. Es una buena herramienta a la hora de querer enviar varios expedientes con una misma 

actuación por un tema específico: Ej. Vistas, citaciones, etc. 

PJSL 
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Una vez guardado generará un número de lote con el cual puede ser firmado, por ejemplo. 
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Implementación en IURIX 

 
En este manual se esboza la implementación de los 
expedientes de Mediación en el sistema IURIX 
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Secretaría Informática Judicial 
 
 

 

Funcionalidades del sistema Iurix: 
 

El sistema Iurix posibilita la creación de expedientes digitales. En el caso de Mediación se 

pueden crear expedientes tipo LEG, que significa Legajos, los cuales serán internos al 

organismo y serán creados de los expedientes MED que llegan de los distintos organismos, 

heredando los datos de éste. 

Cada uno de ellos puede contar con actuaciones, las cuales se van adjuntando al expediente. 
 

Cada actuación puede ser un documento Word o pdf, el cual puede tener para este organismo 

dos estado: borrador o firmada. 
 

También podrán generar sus propios expedientes para aquellas mediaciones que se realizan  

sin la intervención de un Organismo. 
 

 

¿Cómo está conformado de manera digital un organismo? 
 

Un organismo está conformado por dependencias: 
 

LEG 

.pdf 
 

.doc 

IDM 

.pdf 
 

.doc 

PJSL 
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Los expedientes tienen distintos transito, este puede ser INTERNO entre dependencias o 

EXTERNO entre Organismos. 

¿Cómo se comunican los organismos? 
 

Entre los Organismos pueden enviarse los expedientes por medio de “Pases Externos”. 

PASEXT. 
 
 
 
 
 

 

 
Organismo 

 
 
 
 
 
 

PASEXT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Organismo 

 

La Dependencia de ingreso y egreso de expedientes en un Organismo es Mesa de Entrada. 
 

¿Cómo se comunican las dependencias de un organismo? 
 

Una vez que los expedientes digitales son aceptados por Mesa de Entrada, debe derivarlo a la 

dependencia que corresponda para ello le realizará un “Pase Interno”. 

 
 

 
Estos pases internos se llamaran “PASINT”. 

 

Una Dependencia  cuenta  con  Bandejas  que  contienen  expedientes,  estos  pueden  estar 

pendientes de aprobación o en la dependencia. 
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¿CÓMO FUNCIONA MEDIACIÓN EN IURIX? 
 

La lógica utilizada para este Organismo, es que recibirán de los demás Organismos expedientes 

relacionados tipo MED de los cuales generarán los legajos donde trabajarán los mediadores 

que serán los expedientes tipo LEG. 

 

 
 
 
 
 
 

MED 

MEDIACIÓN 
 
 
 
 
 
 

ACTA 

  
 

 
AUDIENCIA 

 AUDIENCIA 
LEG  

 AUDIENCIA 

 

Estos expedientes LEG contarán con los datos del MED (Partes y carátula), será asignado a un 

Mediador, el cuál será agregado como parte en el nuevo expediente y designado por medio de 

un sorteo. Para que éste acceso al expediente se le realizará un pase ASIGN para que lo pueda 

ver en su bandeja personal. 

En el Expediente LEG el Mediador podrá agregar todas las actuaciones que vaya realizando 

conforme avance la mediación. Una vez terminada devolverá el expediente al administrativo 

para que este cierre el expediente y le informe en el expediente MED el resultado de lo 

mediado devolviéndolo al Juzgado de origen. 

PJSL 
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Organismo 
Envío 

1 

2 
 

Rechazo 

Bandeja de Pendientes 

Bandeja En Dependencia 

Dependencia 

Aceptar 2 

Bandeja de Pendientes 

Bandeja En Dependencia 

Dependencia 

OTROS ORGANISMOS 
 

 
INF 

 
 
 

 
OFI 

STJ DIRECCIÓN CONTABLE 
 
 
 

LEG 
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Estas tareas también se realizarán con los expedientes que se generen de manera directa, los 

IDM. En este caso dado que no se heredan las datos de un expediente se deberán cargar los 

mismos, esto son los datos de las partes involucradas. 

Mediación podrá generar expedientes OFI e INF en caso de necesitar comunicarse con los 

demás organismos. 

Los expedientes tipo LEG e IDM queda en Mediación donde una vez concluido se le enviará a 

Contable para que genere la liquidación al Mediador asignado. 

 
 

INGRESO A MEDIACIÓN 
 

Ingreso al sistema: 
 

Para ingresar al sistema deberá entrar a un navegador haciendo click en alguno de 

estos ícono que encuentre en la pantalla: 
 

En dicha pantalla en la barra de navegación colocar, dependiendo de la circunscripción: 
 

https://www.iurix-sl.justiciasanluis.gov.ar 
https://www.iurix-vm.justiciasanluis.gov.ar 
https://www.iurix-con.justiciasanluis.gov.ar 

 

Para acceder les solicitará un Usuario y Clave, estos corresponden a sus correos 

electrónicos. Al acceder obtendrá una pantalla acorde a su ROL. 

Al ingresar estará en la Dependencia que se le ha asignado. 

http://www.iurix-sl.justiciasanluis.gov.ar/
http://www.iurix-vm.justiciasanluis.gov.ar/
http://www.iurix-con.justiciasanluis.gov.ar/
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A la izquierda tendrá diferentes pestañas, en cada una de ellas se desplegarán opciones, tenga 

en cuenta que cada una de ellas depende de su ROL. 
 

En la solapa  Expedientes encontrará  distintas Bandejas. 
 

Pendientes: Bandeja donde se encontrarán los expedientes que han enviado desde otro 

Organismo o Dependencias que aún no han sido Aceptados para trabajar. 

Bandeja Personal: Aquellos expedientes que me han Asignado y se encuentran en la 

Dependencia del Organismo en el que me encuentro logueado. 

En Dependencia: Aquellos expedientes que se encuentran en la Dependencia del Organismo. 

PJSL 
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Estado de bandejas y Agenda 
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Para poder trabajar en un Expediente debo aceptarlo, esto puedo realizarlo ingresando a la 

bandeja Pendiente, para ello debo seleccionar del menú de la Izquierda de la solapa 

Expedientes la opción Pendientes. 
 

En la carpeta de Pendientes obtendrá: 
 

Para Aceptar el expediente deberá tildar el campo “Recibir” de cada uno o al seleccionar el de 

la columna recibirá todos. 

En el caso de Rechazar, deberá seleccionar dicho campo y el motivo. Al rechazar un expediente 

el mismo volverá al Organismo que realizó el pase. 

Una vez aceptado el expediente deberá ir a la carpeta de En Dependencia, donde se 

encontrará dicho expediente. 

PJSL 
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Una vez allí podrá trabajarlo. Para ello puede realizar doble clic sobre la línea para abrirlo o 

realizar las operaciones seleccionando la línea con las opciones que aparece a la derecha 

(Pases, Actuaciones, Partes, Eventos, Otros) 
 

¿Cómo realizar un Expediente relacionado de uno que ingresa desde un Organismo? 
 

Para generar el expediente relacionado, una vez seleccionado el expediente, deberá 

seleccionar la Opción Otros -> Crear Expediente Relacionado. 
 

 
 
 

 

PJSL 
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Secretaría Informática Judicial 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Aquí selecciono el tipo de nuevo expediente relacionado o hijo que voy a seleccionar, en este 

caso LEG. 
 

 

Luego selecciono la Secretaria donde estará dicho expediente. El estado que en este caso será 

inicial, y por último el nro. de fojas y cuerpos que será 1 para ambos. 



10  

 
 

Luego selecciono la opción Guardar. 
 

Quedará entonces generado el expediente LEG heredando los datos del principal. 
 

Luego una vez que contamos con las partes heredadas del principal debemos sortear un 

mediador. 

PJSL 
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Selecciono Partes -> Nueva Parte de la causa. 
 
 
 

Selecciono “Es Profesional”, en el combo de tipo de profesional selecciono “Mediador” y luego 

la incumbencia del mismo. Por ejemplo mediador civil SL, mediador familia JK, etc. 
 

Una vez seleccionada la incumbencia podrá elegir la opción Sortear. 

PJSL 
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Luego seleccionar el botón guardar. 
 

Si volvemos a la solapa General y seleccionamos Partes, podrá verificar que se ha dado de alta 

correctamente. 
 

En caso de designar un Co mediador, el mismo deberá ser seleccionado como una Nueva 

Parte. Pero en este caso no tendrá que realizar sorteo. 

Tendrá que elegir el botón Buscar allí seleccionar la persona y luego en el vínculo seleccionar la 

opción Comediador. 

PJSL 
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Luego la opción Guardar. 
 

Alta de Expediente de Ingreso Directo a Mediación. 
 

Para realizar el alta de un Nuevo Expediente tipo IDM (Ingreso Directo a Mediación), deberá 

ingresar a la Bandeja En Dependencia y seleccionar la opción Nuevo. 
 

Lo cual abrirá el menú de ingreso de nueva causa. 

PJSL 
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Allí deberá ingresar los datos de la carátula, seleccionar la secretaría y el Estado que será 

Inicial. 

En el caso del Concepto, deberá realizar click sobre el botón y luego seleccionar la opción 

que corresponda al caso a mediar. 
 

Luego de seleccionado el Concepto, seleccionar el Estado Procesal, Trámite. Y por último el 

número de Fojas que en este caso sería 1. 

De ser necesario puedo agregar datos en el campo Observaciones. 

PJSL 
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Al seleccionar Guardar, deberá asignarme un número de Expediente, el cual quedará radicado 

en el Organismo. 
 

Una vez realizada el alta del expediente podemos darle de alta  las partes. 
 

Para ello, se pueden utilizar las opciones antes comentadas en alta de Comediador. 
 
 
 

¿Cómo realizamos el alta de una actuación en un expediente? 
 

Para generarle un Nueva Actuación, seleccione la opción Actuaciones -> Nueva Actuación. 

PJSL 
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El código de Actuación con el que trabajaremos por ejemplo es MED011, la busco por medio 

del . 
 

PJSL 
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En la descripción coloco el nombre de lo que busco y luego hago clic en Buscar. Así obtengo el 

modelo que busco. 
 

Luego realizo doble clic en ella para poder editar y trabajar. 
 

Podemos modificar el Título de la actuación, por ejemplo  “Primer Audiencia”. 
 

Luego importamos el contenido del acta que hemos realizado en Word (debe ser un archivo 

con extensión .doc), por medio del botón Importar. 
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Al seleccionarlo, se abrirá la siguiente ventana. 
 

Donde por medio del botón Examinar puedo importar un documento de mi PC. 
 

Para ello debe estar guardado el documento con extensión .DOC o .PDF. 

Una vez seleccionado, presiono la opción Abrir. 

Y por último la opción Aceptar para que se guarde esta nueva actuación. 
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El documento a importar contará con rótulos como #EXP_IDENTIF# los cuales se reemplazaran 

en el momento de guardar. Los rótulos traen valores como Caratula, nro y tipo de expediente, 

etc. 

Una vez guardada la actuación deberá firmarla, por medio del botón “firmas” para lo cual 

deberá contar con un token en caso de ser coordinador, y si su rol es mediador contará con la 

firma electrónico para lo cual sólo es necesario su logue con su usuario y password. 

Una vez firmada cambiará el estado de la actuación de Borrador a Firmada y podrá ser vista 

desde otros organismos en el caso de ser necesario. 
 

¿Cómo realizar el pase de un expediente? 
 

Para realizar el pase de un expediente entonces desde el expediente o desde la opción En 

Dependencia seleccionado el Expediente, elijo la opción PASE ->Nuevo Pase. 
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Dependiendo del tipo de pase son las opciones de destino que tendremos, por ejemplo para 

PASINT, los destinos serán las dependencias del Organismo donde se encuentra logueado. 

PJSL 
Secretaría Informática Judicial 
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En el caso de de los PASEXT los destinos serán los distintos Organismos. 
 

En el caso de los mediadores, para que puedan ver el expediente con el que van a trabajar, 

deben asignárselo por medio del pase ASIGN y seleccionar en el combo Destino el nombre del 

mediador. 
 

Cuando realizó el pase ASIGN, el expediente sigue en la misma dependencia, pero el 

responsable del mismo será el mediador. 
 

En caso de algún error respecto al PASE se puede anular siempre que el expediente aún no 

haya sido aceptado por el destino. Para ello desde la solapa General del expediente accedo a la 

opción Pases -> Historial de Pases. 

Selecciono el pase y luego la opción Eliminar. 

PJSL 
Secretaría Informática Judicial 



22  

 
 

PJSL 
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Los pases también se pueden realizar en Lote, por ejemplo si tiene que asignarle varios 

expedientes a un mediador entonces selecciona un expediente, luego las opción PASE->Nuevo 

Pase. Selecciona el tipo de pase ASIGN y el destino, en la parte inferior tiene el siguiente menú 

donde puede ir seleccionando los distintos expedientes para sumarlos al pase. 
 

Busco los expedientes que quiero sumar al pase por medio de los campos Tipo (tipo de 

expediente) luego número, y selecciono el botón Agregar. 

Una vez sumados todos los expedientes, al hacer click en el botón Enviar le asignará un 

número de envío, que puede servir para realizar distintos tipos de búsqueda. 
 

Armados de lotes 
 

Favorece y agiliza el trabajo a la hora de firmar una gran cantidad de expedientes. Para ello 

iremos a la solapa “Actuaciones”, donde se desplegarán las siguientes bandejas: 

Listado: Muestra las actuaciones realizadas para un determinado expediente. 
 

Lote: Acción de ingresar una cantidad de expedientes en un listado obteniendo un número, el 

que podrá ser utilizado para firmar, pases en organismos internos y externos, etc. 
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Secretaría Informática Judicial 
 
 
 
 
 

Procedimiento para armar un “LOTE” 
 

Esta es la primera pantalla que va a poder visualizar al momento de crear un nuevo lote. 
 

 
 

“Nuevo lote” significa que usted podrá ingresar una cantidad de expedientes para luego ser 

firmados, realizar algún pase, etc. Las pantallas a continuación le mostrarán cómo se arma ese 

lote y el número que posteriormente mostrará el sistema. 
 

PJSL 
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Una vez guardado va a generar el número de lote. 
 

 

En el caso de querer generar una actuación en lote deberá seleccionar: “Nueva actuación en 

lote”. Es una buena herramienta a la hora de querer enviar varios expedientes con una misma 

actuación por un tema específico: Ej. Vistas, citaciones, etc. 

PJSL 
Secretaría Informática Judicial 
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Una vez guardado generará un número de lote con el cual puede ser firmado, por ejemplo. 

PJSL 
Secretaría Informática Judicial 
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1-  Introducción 

El Cuerpo Profesional Forense C.P.F., fue creado por el Acuerdo 782/2012, está compuestos por diferentes 

especialidades las cuales están reflejadas en cada uno de sus departamentos, según muestra la estructura de 

su organigrama Acuerdo 282/14 modificado por los Acuerdos 512/14 y 346/16, estos tienen su propia forma 

interna de organizarse y de cumplir con la tarea asignada. 

Constituye un cuerpo técnico de naturaleza y finalidad exclusivamente pericial que funciona bajo la 

dependencia del STJ .- 

Su objetivo es el auxilio específico a los órganos jurisdiccionales de la Justicia de la Provincia.- 

 

 

 

2) Objetivo 

Unificar y mejorar el método de comunicación entre los Organismos Judiciales y el CPF 

 

3) Observación 

3.1) El presente documento no tiene como objetivo, desarrollar el método de asignación del Profesional, 

debido a que cada especialidad cuenta con una metodología de trabajo diferente que es propia del área. 

Siendo esta responsabilidad, una atribución del jefe de cada departamento, definirla y controlarla según 

lo dispuesto Ac 782/12 

3.2) Si bien este procedimiento le ahorra notablemente la cantidad de pasos al organismo para enviar un 

oficio al CPF, y al profesional para que pueda estudiarla y enviar el informe. Conserva las mismas 

debilidades en la confidencialidad de lo que actualmente esta implementado. 

3.3) Las estadísticas que realiza el CPF deberán llevarse por fuera del sistema, aunque los datos podrán 

auditarse desde la Base de Datos del Iurix.   

 

 

 



4) Propuesta para mejorar la Comunicación entre un Organismo y el C.P.F. 

 

Cuando un organismo del Poder Judicial necesite enviar una notificación al C.P.F., lo hará a través del 

Sistema Iurix, utilizando el modelo de actuación OFI , Oficio Electrónico, que saldrá desde la Bandeja de 

Salida del Menú Documentos Electrónicos y será recepcionada en la bandeja de entrada del correo 

electrónico institucional  de la especialidad del C.P.F. que corresponda: 

La respuesta y el envió del informe del C.P.F. será utilizando el Sistema Iurix On Line o el Sistema S.A.J.A., 

similar a lo que realizan los Peritos de Oficio. 

 

Para lograr este procedimiento se crearon para cada una de las especialidades del C.P.F de cada  

circunscripciones judiciales : 

 

� Personas Jurídicas Publicas en el Sistema Iurix Gestión 

De acuerdo a la Circunscripción Judicial del Organismo que lleva el tramite de la causa, este deberá 

buscar la Persona Jurídica Publica de la especialidad correspondiente del CPF que necesite y asociarla en 

la causa, con esto se logra que se pueda enviar un Oficio Electrónico y habilitar la posterior consulta via 

Iurix On Line. 

 

 

� Casillas de correo electrónico institucionales 

Para que cada especialidad de cada circunscripción pueda recibir las notificaciones. 

El responsable de la administración y mantenimiento de la casilla será el Jefe del Departamento o de la 

Especialidad respectiva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5) Tabla con los emails institucionales y Códigos en el Sistema Iurix 

 

5.1) C.P.F de la 1ra Circunscripción Judicial 

Dependencias Especialidades 

Código de Persona 

Jurídica Publica 

en Iurix Gestión 

Email institucional 

Medicina Legal o 

Forense 

Psiquiatría 

 

Dpto de Ciencias  

Médicas forenses 

Pediatría 

 

SN / 9599 

 
cpfmedforensesl@justiciasanluis.gov.ar 

Oficina Medicina Laboral Medicina Laboral SN / 7844 cpfmedlaboralsl@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto de Psicología Psicología SN / 9596 cpfpsicologiasl@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto. Trabajo Social Trabajo Social SN / 9597 cpftrabsocialsl@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto. Criminalística Criminalística SN / 9598 cpfcriminalistsl@justiciasanluis.gov.ar 

Cámara Gesell Cámara Gesell SN / 9600 cpfcamaragesellsl@justiciasanluis.gov.ar 

 

5.2) C.P.F de la 2da Circunscripción Judicial 

Dependencias Especialidad 

Código de Persona 

Jurídica Publica 

en Iurix Gestión 

Email institucional 

Medicina Legal o 

Forense 

Psiquiatría 

 

Dpto de Ciencias  

Médicas. Forenses 

Pediatría 

 

 

SN / 9601 
cpfmedforensevm@justiciasanluis.gov.ar 

Oficina Medicina Laboral Medicina Laboral SN / 9602 cpfmedlaboralvm@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto de Psicología Psicología SN / 9603 cpfpsicologiavm@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto. Trabajo Social Trabajo Social SN / 9604 cpftrabsocialvm@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto. Criminalística Criminalística SN / 9605 cpfcriminalistvm@justiciasanluis.gov.ar 

Cámara Gesell Cámara Gesell SN / 9606 cpfcamaragesellvm@justiciasanluis.gov.ar 

 

5.3) C.P.F de la 3ra Circunscripción Judicial 

Dependencias Especialidad 

Código de Persona 

Jurídica Publica 

en Iruix Gestión 

Email institucional 

Medicina Legal o 

Forense 

Psiquiatría 

 

Dpto de Ciencias  

Médicas. Forenses 

Pediatría 

 

 

SN / 9607 
cpfmedforenseco@justiciasanluis.gov.ar 

Ofic de Medicina Laboral Medicina Laboral SN / 9608 cpfmedlaboralco@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto de Psicología Psicología SN / 9609 cpfpsicologiaco@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto. Trabajo Social Trabajo Social SN / 9610 cpftrabsocialco@justiciasanluis.gov.ar 

Dpto. Criminalística Criminalística SN / 9611 cpfcriminalistco@justiciasanluis.gov.ar 

Dto Cámara Gesell Cámara Gesell SN / 9612 cpfcamaragesellco@justiciasanluis.gov.ar 



5.4) Vista de los Códigos en el Sistema Iurix Personas Jurídicas para el CPF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6) Procedimiento 

Cuando un organismo necesita que sea designado un integrante del C.P.F en una causa, debe realizar los 

siguientes pasos en el Sistema Iurix Gestión: 

Paso Descripción Herramienta 

1 Vincular como Parte a la Persona Publica del Departamento del CTF 

que se necesite, según la Circunscripción Judicial que corresponda, a la 

causa. 

Ver los códigos que se dieron en la tabla del punto 5 

2 Al agregar el domicilio de la persona que se vinculo, verificar que el 

correo electrónico sea el correcto, de acuerdo a la tabla del punto 5 

3 Desde las actuaciones de la causa, buscar y seleccionar la que dispone 

solicitar la designación de un miembro del C.P.F ,  

Abrirla y luego clic en Notificar, de las plantillas de actuaciones de 

notificación disponibles utilizar OFICTF 

Luego de modificar su contenido Guardarla 

4 Al firmar el OFICTF, pasara a la Bandeja de Salida de los Documentos 

Electrónicos del organismo. 

5 Buscar en la Bandeja de Salida de los Documentos Electrónicos el 

OFICTF y enviarlo. 

Verificar que se genere el comprobante de envió en las actuaciones de 

la causa 

 

 

 

 

 

Iurix Gestión 

6 Desde la Bandeja de Entrada del email Institucional de la 

 Especialidad del CTF, verificar la llegada de los OFICTF 

Correo Electrónico del dpto 

del CTF elegido 

7 El CTF designa al profesional que va a intervenir en la causa  

8 Se le reenvía al profesional seleccionado el OFICTF. Correo Electronico Personal 

del Profesional 

10 El profesional designado, debe ingresar a IOL o al SAJA, con el 

usuario del organismo y consultar el expediente digital 

11 El profesional puede contestas el oficio y también subir el Informe de 

la pericia cuando la finalice, al momento de firmar y enviar debe tener 

su token de la firma digital 

12 Verificar que se genere el comprobante de envio 

 

Iurix On Line IOL / SAJA 

13y 

14 

En la Bandeja de Entrada de los Documentos Electrónicos del 

organismo. Se verificara  la llegada de los informes del CTF  

15 Al aceptar el ESCEXT se incorporará a la causa o se pueden generar 

un INR si el escrito debe ser reservado 

 

Iurix Gestión 

 

 



7) Cursograma del Procedimiento de comunicación 

 

Organismo del Poder Judicial

( Juzgados, Defensorias, etc )
C.T.F

1

Vincular como Parte 

a la Persona Jurídica Publica

del dpto CTF de la Circunscripción. Judicial

Dentro del Sistema Iurix Gestión

Ingresar al Expediente de la Causa

3  Creación de la Actuación OFICTF

4 Firmar el Oficio

Bandeja de 

Salida

de los

Documentos 

Electrónicos

Bandeja de Entrada 

del

Email Institucional 

del

Dpto del CTF

7 Designación del Profesional

10  Buscar la causa en IOL / SAJA

11 Firmar y Envíar el escrito

Desde el 

Sistema

Iurix On Line 

o 

S.A.J.A.

14 

Chequear los ESCEXT 

15 

Aceptarlo para incorporarlo al expediente 

o a un INR

2

Agregar el domicilio de la Persona Vinculada, 

y verificar que el email sea el correcto

12  Verificar comprobante de envío

Bandeja de Entradas

de los

Documentos Electrónicos

Profesional 

del C.T.F

Desde la 

Bandeja de Entrada 

del Email Institucional 

del 

Personal del Profesional

5 Enviar el OFICTF

6  Recepción del OFICTF

8 Comunicar al profesional designado

9  Chequear el OFICTF

13 

Recepción del Escrito
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Superior Tribunal de Justicia 

Secretaría de Informática Judicial 

 

Modelo de Interacción electrónica con la 

Secretaría de Estado de la Mujer #ni una menos 

 

1) Envío de Oficios por Organismos del Poder Judicial y 

contestación de los mismos por parte de la Secretaría de Estado de 

la Mujer #ni una menos: 

El envío de oficios a la Secretaría de Estado de la Mujer #ni una menos, 

conforme al art. 57 del Reglamento de Expediente Electrónico (Acuerdo 

263/15) se realizará mediante la generación de una actuación en el 

expediente pertinente y, utilizando la funcionalidad de envíos 

electrónicos al Poder Ejecutivo (webservice), se realizará el 

diligenciamiento correspondiente. La contestación de oficios se realizará 

únicamente por igual vía.- 

 

2) Inicio de causas y Presentación de escritos: 

La Secretaría de Estado de la Mujer #ni una menos, podrá iniciar  

medidas tutelares mediante correo electrónico institucional con firma 

digital dirigido a la casilla institucional del Juzgado que corresponda, 

como lo autoriza para caso análogo el Memo de Fecha 19 de Agosto del 

Señor Presidente del Superior Tribunal de Justicia.- 



Superior Tribunal de Justicia 

Secretaría de Informática Judicial 

Para que la Secretaría de Estado de la Mujer #ni una menos tenga la 

posibilidad de realizar el seguimiento de tales expedientes y de presentar 

escritos en los mismos, se configurará un acceso en Iurix On Line bajo la 

modalidad de "persona pública" que le permitirá la interacción. Para ello, 

es deber ineludible de cada Juzgado, en los términos del art. 2 del 

Reglamento General de Expediente Electrónico,  vincular la mencionada 

"persona pública" a cada expediente en donde intervenga.- 



Superior Tribunal de Justicia 

Secretaría de Informática Judicial 

 



Superior Tribunal de Justicia 

Secretaría de Informática Judicial 
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Superior Tribunal de Justicia 

Secretaría de Informática Judicial 

Modelo de Interacción electrónica con el 

Instituto Provincial de Reinserción Social 

 

1) Envío de Oficios por Organismos del Poder Judicial y 

contestación de los mismos por parte del Instituto Provincial de 

Reinserción Social: 

El envío de oficios al Instituto Provincial de Reinserción Social, conforme 

al art. 57 del Reglamento de Expediente Electrónico (Acuerdo 263/15) se 

realizará mediante la generación de una actuación en el expediente 

pertinente y, utilizando la funcionalidad de envíos electrónicos al Poder 

Ejecutivo (webservice), se realizará el diligenciamiento correspondiente. 

La contestación de los oficios se efectuará únicamente por igual vía.- 

2) Presentación de escritos y seguimiento de expedientes en los 

términos de la Ley Nº X-0646-2008 –Texto ordenado Ley XVIII-0712-

2010 – Ley V-0848-2013: 

El Instituto Provincial de Reinserción Social, podrá realizar la 

presentación de escritos a través del sistema de interacción de 

expedientes (GIAJ IOL), para lo cual se habilitará una persona pública 

(correspondiente a dicho Organismo) que las Cámaras de Apelaciones 

en lo Penal, Correccional y Contravencional, y el Juzgado de Sentencia y 

Ejecución Penal al momento de dictar la condena deberán vincular en el 

expediente correspondiente.- 



Superior Tribunal de Justicia 

Secretaría de Informática Judicial 

 


		2016-11-30T11:01:55-0300
	No definido
	URIA OMAR ESTEBAN
	Firma digital de documentos.


		2016-11-30T11:38:29-0300
	No definido
	Zavala Rodriguez  Horacio Guillermo
	Firma digital de documentos.


		2016-11-30T11:42:09-0300
	No definido
	NOVILLO LILIA ANA
	Firma digital de documentos.




